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ΑΡΧΕΙΑΚΕΣ ΕΝΝΟΙΕΣ, ΑΡΧΕΣ ΚΑΙ ΕΡΓΑΣΙΕΣ

 Αρχείο
- Αρχειακή υπηρεσία
- Κτίριο 
- Σύνολο τεκμηρίων

 Αρχειονομία 
- Αρχειακός δεσμός
- Η αρχή των τριών 

ηλικιών

 Αρχειονόμος 
- Αμεροληψία 
- Καθολικότητα

 Αρχειακές εργασίες
-Πρόσκτηση

-Ταξινόμηση

-Περιγραφή

-Ευρετηρίαση

-Αξιολόγηση

-Συντήρηση

-Προβολή και διάθεση των αρχείων



ΓΕΝΙΚΑ ΑΡΧΕΙΑ ΤΟΥ ΚΡΑΤΟΥΣ (Γ.Α.Κ.)

 Διαχείριση και εποπτεία όλης της αρχειακής παραγωγής του κράτους.

 Σκοπός: ο εντοπισμός, η συγκέντρωση, επεξεργασία, φύλαξη και διάθεση προς 
μελέτη όλων των αρχείων που μαρτυρούν την ιστορική πορεία του 
ελληνισμού.

 Αρχειακό υλικό

Δημόσια αρχεία από την περίοδο της Ελληνικής Επανάστασης και 
την ίδρυση του ελληνικού κράτους μέχρι σήμερα.

- Αρχεία του Εθνικού Αγώνος (1821-1827).

- Αρχεία της εποχής Καποδίστρια, Όθωνα, Γεωργίου Α’.

- Αρχεία Υπουργείων και Δημοσίων Υπηρεσιών από 1833 και   

έπειτα.





ΙΣΤΟΡΙΚΟ ΑΡΧΕΙΟ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ (Ι.Α.Μ.)

 Αρχειακή περιφερειακή υπηρεσία

 Βασικό μέλημα είναι να επεξεργάζεται και να 
διαχειρίζεται δημόσια και ιδιωτικά αρχεία, να εκπονεί 
εργαλεία έρευνας (π.χ. καταλόγους, ευρετήρια) σε 
έντυπη και ηλεκτρονική μορφή.

 Δραστηριότητες 

- Ερευνητικές, πολιτιστικές και εκπαιδευτικές

- Λειτουργία αναγνωστηρίου



ΑΡΧΕΙΑΚΟ ΥΛΙΚΟ ΤΟΥ Ι.Α.Μ.

 ΟΘΩΜΑΝΙΚΑ (1694-1912)

- Βακουφικά

- Δικαστικά

- Διοικητικά

- Ιεροδικαστικά

- Κτηματολογικά

- Φορολογικά

 ΕΛΛΗΝΙΚΑ (1913-)

- Δημοτικά

- Δικαστικά

- Διοικητικά (Αρχείο Γ.Ν. Κιλκίς)

- Εκκλησιαστικά 

- Εκπαιδευτικά

- Επιχειρήσεις

- Εφήμερα

- Συλλογές

- Τύπος

- Φωτογραφικά

- Χαρτογραφικά



ΓΕΝΙΚΟ ΝΟΣΟΚΟΜΕΙΟ ΚΙΛΚΙΣ 

1928 – Οργάνωση και λειτουργία ως Νοσοκομείο του Συνδέσμου   

Δήμων και Κοινοτήτων της περιοχής του Κιλκίς.

1954 – Λειτουργεί ως Γενικό Νοσοκομείο Κιλκίς.





ΑΡΧΕΙΟ ΓΕΝΙΚΟΥ ΝΟΣΟΚΟΜΕΙΟΥ ΚΙΛΚΙΣ

Άδειες προσωπικού

Αιμοδοσία

Αιτήσεις υλικού

Ανακοινώσεις εγγράφων

Αποφάσεις ΔΣ

Βεβαιώσεις ασφαλ. δικαιώματος ΟΓΑ

Βεβαιώσεις νοσηλείας 

Γενική αλληλογραφία

Δαπάνες 

Δηλώσεις γεννήσεων

Διαγωνισμός προμήθειας 

Διάφορα

Διαχείριση τροφίμων 

Διαχείριση υλικού

Εγκύκλιοι διαταγές

Εισηγήσεις

Εισιτήρια ασφαλισμένων ΟΓΑ

Εξιτήρια ασφαλισμένων ΟΓΑ

Ευχαριστίες 

Θέματα λειτουργίας

Νοσήλια

Οικονομικά θέματα 

Πειθαρχικές ποινές 

Προμήθειες υλικού

Προσκλήσεις ΔΣ
Προσλήψεις-διορισμοί-απολύσεις
Προσωπικό-υπηρεσιακή κατάσταση
Προϋπολογισμοί-ισολογισμοί
Πρωτόκολλα παραλαβής-εισαγωγής φαρμάκων
Στατιστικά 
Συμβάσεις συνταγολόγια φαρμακευτικού υλικού
Τροφοδοσία ασθενών
Φαρμακευτικό υλικό



ΜΕΘΟΔΟΛΟΓΙΑ

Διανοητική ταξινόμηση – απομάκρυνση επιβλαβών στοιχείων.

Δημιουργία φακέλων κατά αύξοντα αριθμό – καταγραφή σε δελτία Σ.Α.Ε.

Τοποθέτηση φακέλων (κατά αύξοντα αριθμό) σε φακέλους-κουτιά με

αύξουσα αρίθμηση.

Μεταφορά στο αρχειοστάσιο.

Κωδικός θέσης φύλαξης π.χ. ΠΑΡ2/v/δ/7/φ.349.

Ηλεκτρονική καταγραφή των δελτίων.

Εκτύπωση δελτίων.

Εκπόνηση ευρετηρίων ( Αριθμητικό, Αλφαβητικό, Χρονολογικό). 



ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΔΕΤΙΟΥ ΣΕ ΕΝΤΥΠΗ ΜΟΡΦΗ



ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΔΕΤΙΟΥ ΣΕ ΜΗΧΑΝΑΓΝΩΣΙΜΗ ΜΟΡΦΗ
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