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ΒΑΣΙΚΕΣ ΕΝΝΟΙΕΣ ΤΗΣ ΑΡΧΕΙΟΝΟΜΙΑΣ

• ΑΡΧΕΙΟΝΟΜΙΑ
-Αρχείο
-Αρχειονόμος

• ΑΡΧΕΙΑΚΗ ΜΕΘΟΔΟΛΟΓΙΑ

-Η αρχή των τριών ηλικιών 
-Ο αρχειακός δεσμός

• ΑΡΧΕΙΑΚΕΣ ΕΡΓΑΣΙΕΣ

-Πρόσκτηση
-Ταξινόμηση
-Περιγραφή
-Ευρετηρίαση
-Αξιολόγηση
-Συντήρηση
-Προβολή και χρήση των αρχείων



ΓΕΝΙΚΑ ΑΡΧΕΙΑ ΤΟΥ ΚΡΑΤΟΥΣ – Γ.Α.Κ.

• Ο ΡΟΛΟΣ ΤΩΝ Γ.Α.Κ.

• ΟΙ ΣΤΟΧΟΙ ΤΩΝ Γ.Α.Κ.

• ΑΡΧΕΙΑΚΟ ΥΛΙΚΟ





ΙΣΤΟΡΙΚΟ ΑΡΧΕΙΟ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ

• ΙΔΡΥΣΗ (1954)

• Ο ΡΟΛΟΣ ΤΟΥ Ι.Α.Μ.

• ΟΙ ΔΡΑΣΤΗΡΙΟΤΗΤΕΣ ΤΟΥ Ι.Α.Μ.

• ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΗ-ΑΝΑΓΝΩΣΤΗΡΙΟ



ΑΡΧΕΙΑ ΚΑΙ ΣΥΛΛΟΓΕΣ ΤΟΥ Ι.Α.Μ.

 ΟΘΩΜΑΝΙΚΑ (1694-1912)

Βακουφικά

Δικαστικά

Διοικητικά

Ιεροδικαστικά

Κτηματολογικά

Φορολογικά

 ΕΛΛΗΝΙΚΑ (1913-)

Δημοτικά

Δικαστικά

Διοικητικά (Αρχείο Γ.Ν. Κιλκίς)

Εκκλησιαστικά 

Εκπαιδευτικά

Επιχειρήσεις

Εφήμερα

Συλλογές

Τύπος

Φωτογραφικά

Χαρτογραφικά



ΓΕΝΙΚΟ ΝΟΣΟΚΟΜΕΙΟ ΚΙΛΚΙΣ

• ΙΣΤΟΡΙΚΗ ΑΝΑΔΡΟΜΗ

1928: «Νοσοκομείο Συνδέσμου 
Δήμων και Κοινοτήτων 
Περιοχής Κιλκίς».

1936-1952: Μεταστέγαση και 
σταδιακή ανάπτυξη του 
νοσοκομείου.

1954: Λειτουργία του 
νοσοκομείου ως «Γενικό 
Νοσοκομείο Κιλκίς».

1955-1995: Περίοδος 
τροποποιήσεων του 
Νοσοκομείου.





ΑΡΧΕΙΟ ΓΕΝΙΚΟΥ ΝΟΣΟΚΟΜΕΙΟΥ ΚΙΛΚΙΣ
ΘΕΜΑΤΟΛΟΓΙΟ

Άδειες προσωπικού
Αιμοδοσία
Αιτήσεις υλικού
Ανακοινώσεις εγγράφων
Αποφάσεις ΔΣ
Βεβαιώσεις ασφαλ. δικαιώματος ΟΓΑ
Βεβαιώσεις νοσηλείας 
Γενική αλληλογραφία
Δαπάνες 
Δηλώσεις γεννήσεων
Διαγωνισμός προμήθειας 
Διάφορα
Διαχείριση τροφίμων 
Διαχείριση υλικού
Εγκύκλιοι διαταγές
Εισηγήσεις

Εισιτήρια ασφαλισμένων ΟΓΑ
Εξιτήρια ασφαλισμένων ΟΓΑ
Ευχαριστίες 
Θέματα λειτουργίας
Νοσήλια
Οικονομικά θέματα 
Πειθαρχικές ποινές 
Προμήθειες υλικού
Προσκλήσεις ΔΣ
Προσλήψεις-διορισμοί-απολύσεις
Προσωπικό-υπηρεσιακή κατάσταση
Προϋπολογισμοί-ισολογισμοί
Πρωτόκολλα παραλαβής-εισαγωγής φαρμάκων
Στατιστικά 
Συμβάσεις συνταγολόγια φαρμακευτικού υλικού
Τροφοδοσία ασθενών
Φαρμακευτικό υλικό



ΤΑΞΙΝΟΜΗΣΗ ΚΑΙ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΤΟΥ 
ΑΡΧΕΙΑΚΟΥ ΥΛΙΚΟΥ

• ΤΑ ΣΤΑΔΙΑ ΤΗΣ ΤΑΞΙΝΟΜΗΣΗΣ

1. ΜΕΛΕΤΗ ΤΩΝ ΕΝΔΕΙΞΕΩΝ ΤΑΞΙΝΟΜΗΣΗΣ ΑΠΟ ΤΟΝ ΠΑΡΑΓΩΓΟ ΤΟΥ 
ΑΡΧΕΙΟΥ 

2. ΥΛΙΚΗ ΑΠΟΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΤΩΝ ΤΕΚΜΗΡΙΩΝ
3. ΚΑΤΑΓΡΑΦΗ (Αποδελτίωση)
4. ΦΥΣΙΚΗ ΔΙΕΥΘΕΤΗΣΗ ΤΩΝ ΑΡΧΕΙΑΚΩΝ ΤΕΚΜΗΡΙΩΝ

-Τοποθέτηση λυτών εγγράφων σε φακέλους
- Τοποθέτηση αρχειακών τεκμηρίων σε μη όξινα κουτιά
- Φυσική τοποθέτηση των αρχειακών τεκμηρίων στην  

ακριβής θέση φύλαξης
5. ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΣΥΝΟΠΤΙΚΟΥ ΑΡΙΘΜΗΤΙΚΟΥ ΕΥΡΕΤΗΡΙΟΥ 

ΜΗΧΑΝΑΓΝΩΣΙΜΗΣ ΜΟΡΦΗΣ
6. ΕΚΤΥΠΩΣΗ ΔΕΛΤΙΩΝ Σ.Α.Ε.
7. ΕΚΠΟΝΗΣΗ ΕΡΓΑΛΕΙΟΥ ΕΡΕΥΝΑΣ



ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΔΕΛΤΙΟΥ ΣΕ ΕΝΤΥΠΗ ΜΟΡΦΗ



ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΔΕΛΤΙΟΥ ΣΕ ΜΗΧΑΝΑΓΝΩΣΙΜΗ ΜΟΡΦΗ
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