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Σάκ.    Σάκος 

Υπ.                                           Υπηρεσία 

Υ.Π.Ε.Π.Θ.                              Υπουργείο Εθνικής Παιδείας και Θρησκευµάτων 

Φακ.     Φάκελος 

Φ.Ε.Κ.     Φύλλο Εφηµερίδας Κυβερνήσεως 

ΠΡΟΛΟΓΟΣ 

Η πτυχιακή εργασία που ακολουθεί, εκπονήθηκε από τους φοιτητές του 

τµήµατος Βιβλιοθηκονοµίας και Επιστήµης της Πληροφόρησης του Αλεξάνδρειου 

Τεχνολογικού Ιδρύµατος Θεσσαλονίκης, Νίκο Καλοτραπέζη και Ελένη Πετκάκη. 

Έλαβε χώρα στο Ιστροικό Αρχείο Μακεδονίας µε επόπτρια την καθηγήτρια κ. 

Τριανταφυλλιά Ν. Κουρτούµη-Χαντζή. Το θέµα της αφορά στην ταξινόµηση, 

καταγραφή και αρχειοθέτηση του αρχείου της Ά και ΄∆ Χηµικής Υπηρεσίας 

Θεσσαλονίκης καθώς επίσης και ένα αρχείο της 3ης Υγειονοµικής Περιφέρειας 

Μακεδονίας. Στόχος της είναι να αποτελέσει το υλικό της µια χρήσιµη πηγή 

πληροφοριών η οποία θα είναι εύκολη προσβάσιµη στο κοινό το οποίο απευθύνεται 

(ερευνητές, φοιτητές αλλά και σε όποιον αναζητά πληροφορίες σχετικά µε τις 

δραστηριότητες των δύο αυτών χηµικών υπηρεσιών). 

Το πρώτο µέρος της εργασίας πραγµατώθηκε στο Ταξινοµητήριο του 

Ιστορικού Αρχείου Μακεδονίας. Εκεί έγινε η επεξεργασία του αρχειακού υλικού και η 

καταγραφή όλων των χρήσιµων χαρακτηριστικών του. Το δεύτερο µέρος έχει να κάνει 

µε τη µετατροπή των έντυπων δελτίων Σ.Α.Ε. σε δελτία ηλεκτρονικής µορφής. 

Η δοµή της εργασίας χωρίζεται στα εξής τέσσερα µέρη: 

1. Μεθοδολογία. Περιλαµβάνει τα βήµατα που ακολουθήθηκαν κατά 

τη διάρκεια της επεξεργασίας του αρχειακού υλικού. 

2. Εισαγωγή. Χωρίζεται σε τέσσερα µέρη καθένα από τα οποία 

περιλαµβάνει: 

α) τους ορισµούς βασικών αρχών εννοιών της αρχειονοµίας 



   

 

 

β) πληροφορίες σχετικές µε τα Γενικά Αρχεία του Κράτους 

γ) πληροφορίες σχετικές µε το Ιστορικό Αρχείο Μακεδονίας 

δ) πληροφορίες σχετικές µε το Αρχείο της 3ης Υγειονοµικής 

Περιφέρειας Μακεδονίας καθώς και των Ά και ΄∆ Χηµικών 

Υπηρεσιών Θεσσαλονίκης  

3. Κυρίως µέρος – ∆ελτία Σ.Α.Ε. Περιλαµβάνει 280 δελτία Σ.Α.Ε. 

(δύο δελτία ανά σελίδα) ταξινοµηµένα βάσει αύξοντα αριθµού. 

4. Ευρετήρια. Περιλαµβάνει αριθµητικό, αλφαβητικό και 

χρονολογικό ευρετήριο. 

Σε αυτό το σηµείο αξίζει να σηµειωθεί ότι το πρότυπο που χρησιµοποιήθηκε 

για την σύνταξη της βιβλιογραφίας και των βιβλιογραφικών παραποµπών είναι το 

MLA 1 (Modern Language Association), καθώς αναφέρεται στην δηµιουργία 

βιβλιογραφικών παραποµπών στην περίπτωση της συγγραφής ερευνητικών έργων. 

Στην περίπτωση των συντοµογραφιών ακολουθήθηκε το πρότυπο του 

ΕΛ.Ο.Τ.2 (Ελληνικός Οργανισµός Τυποποίησης) καθώς πρόκειται για το πιο 

διαδεδοµένο πρότυπο στη χώρα µας, για τον σκοπό αυτό. 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
1 Gibaldi, Joseph and Achtert, Walter S. MLA, Handbook for Writers of Research Papers.  4th 

ed.  (NEW York: Modern Language Association, 1995). 
2 Ελληνικός Οργανισµός Τυποποίησης, Τεκµηρίωση, Βιβλιογραφικές Παραποµπές, 

Συντοµογραφίες Τυπικών Ελληνικών Λέξεων, (Αθήνα : ΕΛ.Ο.Τ, [19—1]). 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ 1Ο  

 

1. ΜΕΘΟ∆ΟΛΟΓΙΑ 

Η επεξεργασία του αρχικού υλικού, η ταξινόµηση και η αρχειοθέτηση του 

πραγµατοποιήθηκε στο Ταξινοµητήριο του Ι.Α.Μ. 

Τα βήµατα που ακολουθήθηκαν είναι τα εξής: 

• Μεταφορά του αρχειακού υλικού από το χώρο φύλαξης. 

• Έλεγχος και καθαρισµός υλικού. Κατά τη διάρκεια της διαδικασίας 

αυτής αφαιρέθηκαν επιβλαβή στοιχεία όπως συνδετήρες και 

καρφίτσες για την αποφυγή αλλοίωσης των αρχείων. Όλα τα 



   

 

 

σιδερένια αντικείµενα αντικαταστάθηκαν από καινούργια κάτω από 

ιδιαίτερες συνθήκες µεταχείρισης του υλικού. 

• Καταγραφή στοιχείων απαραίτητων για την περιγραφή των αρχείων 

σε έντυπα δελτία Σ.Α.Ε.: 

� Αρχείο: ο κωδικός και η ονοµασία της θεµατικής 

κατηγορίας. 

� Κωδικός δελτίου: µοναδικός αριθµός αναγνώρισης κάθε 

νέας εγγραφής. 

� Α.Ε.Ε.: Αριθµός του ειδικού ευρετηρίου. 

� Αριθµός υπηρεσίας: ο αύξων αριθµός της υπηρεσίας. 

� Αύξων αριθµός: ο αύξων αριθµός του δελτίου Σ. Α. Ε.  

� Α. Β. Ε. Ε.: ο αριθµός βιβλίου εισαγωγής. 

� Χρονολογία παράδοσης: η χρονολογία παράδοσης του 

υλικού από τον αρµόδιο φορέα στην υπηρεσία. 

� Περιεχόµενο: ο κωδικός και η περιγραφή του αρχείου. 

� Χρονολογία περιεχοµένου: οι ακραίες χρονολογίες του 

φακέλου – ενότητας.  

� Παρατηρήσεις σχετικά µε το περιεχόµενο. 

� Τύπος τεκµηρίου: φάκελος, λιτά έγγραφα, βιβλίο, άλλο. 

� Παλαιός τίτλος και ενδείξεις ταξινόµησης. 

� Αριθµός φύλλων. 

� Υλική κατάσταση: σχολιασµός της φυσικής κατάστασης 

(καλή, µέτρια, κακή). 



   

 

 

�
 Θέση φύλαξης: η ακριβής θέση φύλαξης του φακέλου. 

∆ηλαδή, σε ποιον όροφο, ποια αίθουσα, ποιο ράφι, σε ποιο 

κιβώτιο. 

� Βαθµός φύλαξης: αφορά τη διαχείριση του περιεχοµένου 

του φακέλου και εξαρτάται από τη σπουδαιότητα του 

αρχείου. 

• Ταξινόµηση µε βάση τον αύξοντα αριθµό σύµφωνα µε τη σειρά 

επεξεργασίας των εγγράφων.  

• Αποθήκευση του υλικού σε αρχειακά κουτιά (υποφακέλους και 

φακέλους). Ο κάθε υποφάκελος φέρει τον κωδικό του αρχείου, τον 

αριθµό φακέλου στον οποίο βρίσκεται και των αριθµό των 

ενοτήτων που περιλαµβάνονται σε αυτόν. Επίσης, σε κάθε φάκελο 

αναγράφεται ο φορέας συγκρότησης του αρχείου, ο Α.Β.Ε., ο 

Α.Ε.Ε., οι ενότητες που περιέχονται σε αυτόν και ο Α/Α του 

φακέλου. 

• Μεταφορά και φύλαξη τους στο αρχειοστάσιο. 

• Καταγραφή των στοιχείων σε ηλεκτρονική µορφή. Το έντυπο υλικό 

µετατρέπεται σε µηχανογραφηµένο. Χρησιµοποιείται το 

ηλεκτρονικό πρόγραµµα του Συνοπτικού Αριθµητικού Ευρετηρίου 

(Σ. Α. Ε.)3 που χρησιµοποιεί το Ι. Α. Μ. 

• Έλεγχος στις ηλεκτρονικές εγγραφές σχετικά µε την ορθότητα των 

στοιχείων και διόρθωση τυχόν λαθών εφ’ όσον έχει ολοκληρωθεί η 

καταχώρηση των στοιχείων των αναγραφών. Με αυτόν τον τρόπο οι 

αναγραφές καθίστανται προσβάσιµες σε οποιονδήποτε επιθυµεί να 

τις ανακτήσει. 

• Εκτύπωση: τα δελτία ηλεκτρονικής µορφής εκτυπώνονται σε ειδικό 

χαρτί µηχανογράφησης και στη συνέχεια πραγµατοποιείται η 

                                                 
3 Το συγκεκριµένο ηλεκτρονικό πρόγραµµα χρησιµοποιείται για να καλύπτει αποκλειστικά τις 

ανάγκες των αρχειακών υπηρεσιών και είναι βασισµένο σε MS DOS. 



   

 

 

τροποποίηση τους ανά δύο δελτία ώστε να εφαρµόζουν στις 

διαστάσεις της κόλλας Α4 , όπου φωτοτυπήθηκαν. 

2.ΓΕΝΙΚΑ 

2.1.ΒΑΣΙΚΕΣ ΑΡΧΕΣ ΚΑΙ ΕΝΝΟΙΕΣ 

Οι άνθρωποι και οι δηµόσιοι οργανισµοί δηµιουργούν και χρησιµοποιούν 

αρχεία κατά την άσκηση των δραστηριοτήτων τους και κατά τις µεταξύ τους επαφές. 

Τα αρχεία αυτά αποτελούν νήµατα του κοινωνικού ιστού της ανθρώπινης 

αλληλεπίδρασης και προσφέρουν απόδειξη για τις δραστηριότητες και τις 

αλληλεπιδράσεις των ανθρώπινων σχέσεων καθώς και πληροφορίες για τις σχέσεις 

των ανθρώπων, των οργανισµών, των γεγονότων και των τόπων. 

Ο χώρος των αρχείων λειτουργεί ως αντιπροσωπευτικός της πολιτισµικής 

κληρονοµιάς και της πρωτογενούς ιστορικής µαρτυρίας. Η δύναµη της παρέµβασης 

τους στο νέο τοπίο της κοινωνίας της γνώσης έγκειται στη δυναµική τους να 

καλύψουν ποικίλες εννοιολογικές αναζητήσεις και προσεγγίσεις ευρέως φάσµατος, 

εξαιτίας της ποιοτικής ποικιλοµορφίας του υλικού τους. Λειτουργούν ως µεγάλες 

µονάδες συγκέντρωσης πρωτογενούς πληροφορίας και µετάγγισης της ιστορικής 

γνώσης. Οργανώνουν, ταξινοµούν και περιγράφουν υλικό για ένα ευρύ κύκλο 

συναφών επιστηµονικών κλάδων, χωρίς απολυτοποιήσεις και ενδιάµεσα στεγανά. 

Έτσι, ενθαρρύνουν τη λογική των συγκοινωνούντων δοχείων µεταξύ των 

διαφορετικών γνωστικών πεδίων και συµβάλλουν  αποτελεσµατικά στη δηµιουργία 

πρωτότυπων συνδυασµών κατά περίπτωση. Ο χώρος των αρχείων λειτουργεί ως 

αντιπροσωπευτικός της πολιτισµικής κληρονοµιάς και της πρωτογενούς ιστορικής 

µαρτυρίας. Η δύναµη της παρέµβασης τους στο νέο τοπίο της κοινωνίας της γνώσης 

έγκειται στη δυναµική τους να καλύψουν ποικίλες εννοιολογικές αναζητήσεις και 

προσεγγίσεις ευρέως φάσµατος, εξαιτίας της ποιοτικής ποικιλοµορφίας του υλικού 

τους. Λειτουργούν ως µεγάλες µονάδες συγκέντρωσης πρωτογενούς πληροφορίας και 

µετάγγισης της ιστορικής γνώσης. Κουρτούµη, Τριανταφυλλιά. ∆ηµιουργώντας 

ψηφιακές συλλογές για την ηλεκτρονική µάθηση: Η περίπτωση µιας θεµατικής 

συλλογής ανοικτής πρόσβασης. 2 Φεβρ. 2009. 

<http://209.85.129.132/search?q=cache:cSQjo_9rvBgJ:17conf.lib.uoi.gr/files/a11.Kour

toumi.pdf+kourtoumi+tr&cd=2&hl=el&ct=clnk&gl=gr> 



   

 

 

 

2.1.1.ΑΡΧΕΙΟ 

Στον όρο αρχείο περιλαµβάνονται οι έννοιες α)του συνόλου των τεκµηρίων, β) 

της αρχειακής υπηρεσίας και γ) του κτηρίου. Με την πρώτη έννοια το αρχείο ορίζεται 

ως το σύνολο των τεκµηρίων ανεξαρτήτως χρονολογίας, ύλης και σχήµατος, το οποίο 

έχει δεχθεί ή παράγει ένα φυσικό ή νοµικό πρόσωπο, οποιοσδήποτε οργανισµός, 

δηµόσιος ή ιδιωτικός, στα πλαίσια των δραστηριοτήτων του. Είναι δηλαδή το σύνολο 

των καταγεγραµµένων πληροφοριών (τεκµηρίων) που έχει συγκεντρώσει ένας φορέας 

ή ένα άτοµο στη διάρκεια ανάπτυξης των δραστηριοτήτων του.4 

Τα αρχεία διακρίνονται σε δηµόσια και ιδιωτικά. Άλλος συνήθης διαχωρισµός 

είναι σε αρχεία πολιτικά και εκκλησιαστικά. Στα πολιτικά υπάγονται τα κρατικά (και 

στρατιωτικά), των οργανισµών, των συµβολαιογράφων και των ιδιωτών. Στα εκ-

κλησιαστικά αρχεία περιλαµβάνονται τα πατριαρχικά (ή τα παπικά), τα 

µητροπολιτικά, τα επισκοπικά, τα ενοριακά και τα µοναστηριακά.5 

2.1.2. ΣΥΝΤΟΜΗ ΕΠΙΣΚΟΠΗΣΗ ΤΗΣ ΑΡΧΕΙΑΚΗΣ ΙΣΤΟΡΙΑΣ 

Η καταγραφή των ανθρώπινων δραστηριοτήτων και η προσπάθεια διατήρησης 

τους χρονολογείται από την εποχή της ανακάλυψης της γραφής, στην οποία 

πιθανότατα συνέβαλε και η ανάγκη του ανθρώπου να µνηµονεύει τις πράξεις του. 

Καθώς η κοινωνία εξελισσόταν και οι δοµές της αποκτούσαν οργανωµένη 

µορφή, τα κοινά αλλά και ατοµικά συµφέροντα των µελών της απαιτούσαν την 

καταγραφή των δικαιωµάτων, των υποχρεώσεων αλλά και των µεταξύ τους σχέσεων. 

Η διατήρηση λοιπόν από την αρχαιότητα συνόλων κειµένων που θα µπορούσαµε να 

χαρακτηρίσουµε ως άτυπο αρχείο, είχε ως σκοπό την κατοχύρωση και τη διατήρηση 

ορισµένων δικαιωµάτων, για την αποκλειστική χρήση των παραγωγών των κειµένων. 

Ο λόγος ύπαρξης λοιπόν των αρχείων και η αποκλειστική απασχόληση 

ορισµένων ατόµων µε θέµατα ταξινόµησης, διατήρησης και καταγραφής τους, 

εξυπηρετούσε αποκλειστικά διοικητικές ανάγκες για τους επόµενους αιώνες. Η 

                                                 
4 Μπαγιάς, Ανδρέας Φ. Αρχειονοµία, βασικές έννοιες και αρχές. Αθήνα : Κριτική, 1999 
5
Πλουµίδης, Γ. «Αρχεία». Εγκυκλοπαίδεια Πάπυρους Λάρους Μπριτάννικα. Αθήνα: 

Πάπυρους, 1996. 



   

 

 

επέµβαση στα αρχεία ατόµων ξένων προς τα συµφέροντα των παραγωγών τους έγινε 

για πρώτη φορά για λόγους ιστορικής έρευνας. 

Η απουσία της Αρχειονοµίας ως χωριστής ειδικότητας οδήγησε στην επιβολή 

της λογικής των ιστορικών στην οργάνωση αρχείων και των αρχειακών σπουδών κατά 

συνέπεια. 

Η µεταστροφή του ενδιαφέροντος στο αντικείµενο της αρχειονοµίας, συµπίπτει 

µε µια γενικότερη αποσύνδεση και µε µια αυτόνοµη ανάπτυξη ειδικοτήτων που µέχρι 

τότε καλυπτόταν από την επιρροή της Ιστορίας. 

Στα τέλη του 19ου  και το πρώτο µισό του 20ου αιώνα σε πολλές ευρωπαϊκές 

χώρες, έχουµε το φαινόµενο της εµφάνισης σχολών αρχειακής κατάρτισης διαφόρων 

τύπων, ανάλογα µε την κρατική οργάνωση και την πρώτη ύλη προς διαχείριση.6 

 

2.1.3.  ΙΣΤΟΡΙΚΗ ΑΝΑ∆ΡΟΜΗ 

Η ανάγκη τηρήσεως αρχείων έγινε αισθητή από αρχαιοτάτους χρόνους σε 

όλους τους λαούς που είχαν αναπτύξει συγκροτηµένες κοινωνίες και στους λαούς της 

Ανατολής. Για παράδειγµα οι Αιγύπτιοι διατηρούσαν αρχεία από πολύ νωρίς, γεγονός 

που επηρέασε τους Φοίνικες και τους Εβραίους. Στον Ελλαδικό χώρο βρίσκουµε στα 

µυκηναϊκά χρόνια τη λειτουργία του αρχείου (πήλινες πινακίδες γραµµικής Β γραφής). 

Στους ελληνιστικούς χρόνους οι κοινότητες τηρούσαν µητρώα και αρχεία περιουσιών 

και δικαιοπραξιών. Από τον 5ο αιώνα π.Χ. εµφανίζονται οι µνήµονες, ένα είδος 

µαρτύρων προφορικών συµφωνιών στην αρχή, που γρήγορα εξελίχθηκαν σε 

κανονικούς συµβολαιογράφους. Το αρχειακό σύστηµα αναπτύχθηκε τόσο πολύ, ώστε 

έµοιαζε µε αυτό που ισχύει σήµερα. Υπήρχαν συµβολαιογραφικές πράξεις µε τήρηση 

αρχείου πρωτοτύπων και αντιγράφων και µε δυνατότητα επίσηµης έκδοσης µετά από 

αίτηση του βουλωµένου. Τέλος κατά τα ρωµαϊκά αυτοκρατορικά χρόνια το tabularium 

                                                 
6 Μπαµίδης, Νέστωρ. «Απόψεις της διεθνούς αρχειακής κοινότητος για την αρχειακή 

εκπαίδευση: Η Ελληνική πραγµατικότητα». Συµπόσιο Αρχειονοµίας: Αρχεία και Αρχειακοί ένας ιστός. 
Επίµ. Έλλη ∆ρούλια-Μητράκου. Αθήνα: Ελληνική Αρχειακή Εταιρεία, 1992. 137-138. 



   

 

 

Caesaris, δηλαδή το αρχείο του αυτοκράτορα, όπου εκτός από τα προσωπικά έγγραφα 

, φυλάσσονταν και τα υπηρεσιακά.7 

 

2.1.4.  ΟΙ ΧΡΗΣΕΙΣ ΤΟΥ ΑΡΧΕΙΟΥ 

Κατά το πέρασµα των χρόνων η χρήση που έλαβαν τα αρχεία διαφέρει 

σηµαντικά όµως η σηµασία τους για τις κρατικές υποθέσεις παραµένει 

αναµφισβήτητη. Πιο συγκεκριµένα τα αρχεία χρησιµοποιήθηκαν ως: 

 

� Όργανο εξουσίας και διαχείρισης 

Από τους αρχαίους χρόνους τα αρχεία είχαν πάντοτε διοικητική 

εξουσία και ασκούσαν εξουσία και η πρόσβαση τους δεν 

επιτρεπόταν σε οποιονδήποτε αλλά µόνο σε έναν κλειστό κύκλο 

έµπιστων αξιωµατούχων. 

� Απόδειξη 

Τα αρχεία χρησιµοποιήθηκαν προκειµένου να κατοχυρώσουν 

τίτλους ευγενείας, τίτλους ιδιοκτησίας, προνόµια και δικαιώµατα. 

� Τεκµηρίωση /πληροφόρηση 

Τα αρχεία ως «εργαλειακή» πληροφορία χρησιµοποιούνταν για τις 

ανάγκες της τρέχουσας διαχείρισης. 

� Υλικό για έρευνα 

Στους νεότερους χρόνους και ειδικότερα µετά τη Γαλλική 

Επανάσταση, τα αρχεία για πρώτη φορά φαίνεται να αποσυνδέονται 

από τη διοίκηση, για να αποκτήσουν και µια νέα χρήση , αυτή της 

πρώτης ύλης για την έρευνα του παρελθόντος και ειδικότερα την 

ιστορική έρευνα. 

                                                 
7 Βαλαβάνης, Π. «Αρχείον». Εγκυκλοπέδεια Πάπυρους Λαρούς Μπριτάννικα. Αθήνα: 

Πάπυρος, 1996. 



   

 

 

� Σύµβολα 

Είναι συνήθης τόσο σε συλλογικό όσο και στενά ιδιωτικό επίπεδο η 

διατήρηση και ενίοτε η επίδειξη των τεκµηρίων ως κειµηλίων µε 

συµβολική και συµβολική διάσταση. 

Σήµερα τα αρχεία διατηρούν όλες τις παραπάνω χρήσεις , τις οποίες 

απέκτησε.8 

 

2.1.5. Η ΦΥΣΗ ΤΟΥ ΑΡΧΕΙΟΥ 

Παρά το γεγονός ότι το αρχείο συνίσταται από πληροφορίες , είναι απαραίτητο 

να συντρέχουν δυο προϋποθέσεις προκειµένου µια πληροφορία να χαρακτηριστεί 

αρχειακή. Αυτές είναι: 

α) η πληροφορία να έχει ληφθεί ή παραληφθεί µέσα στα πλαίσια των 

δραστηριοτήτων του ιδιώτη, της επιχείρησης ή της υπηρεσίας, να είναι 

δηλαδή οργανική. 

β) η πληροφορία να είναι καταχωρισµένη σε ένα οποιοδήποτε 

υπόστρωµα. ∆εν υπάρχει κάποιος περιορισµός ως προς το είδος του 

αρχειακού υποστρώµατος. Το αρχείο δεν περιορίζεται στα γραπτά 

τεκµήρια – αυτός είναι ο λόγος για τον οποίο χρησιµοποιούµε τον όρο 

τεκµήριο αντί του όρου έγγραφο που χρησιµοποιείτο παλαιότερα.9 

 

2.1.6  ΤΙ ΠΕΡΙΛΑΜΒΑΝΕΙ ΤΟ ΑΡΧΕΙΑΚΟ ΥΛΙΚΟ   

Σύµφωνα µε το άρθρο 1 του νόµου 1946/91, το αρχειακό υλικό περιλαµβάνει 

πρωτότυπα ή αντίγραφα οποιασδήποτε ύλης ή τεχνικής, ιδίως: 

                                                 
8 Μπάγιας, Ανδρέας Φ. Αρχειονοµία, Βασικές έννοιες και αρχές. 2η εκδ. Αθήνα: Κριτική, 

1999. 
9 Μπάγιας, Ανδρέας Φ. Αρχειονοµία, Βασικές έννοιες και αρχές. 2η εκδ. Αθήνα: Κριτική, 

1999. 



   

 

 

� Μεµονωµένα έγγραφα, χειρόγραφα, κατάστιχα, κώδικες και 

συλλογές αυτών. 

� Αποµνηµονεύµατα και ηµερολόγια. 

� Αλληλογραφία επίσηµη και ιδιωτική δηµοσίων προσώπων. 

� Έντυπα προπαγανδιστικά, εκκλήσεις, προκηρύξεις, αφίσες. 

� Αρχεία καταχωρισµένα σε ηλεκτρονικό υπολογιστή σε οποιαδήποτε 

µορφή, σύµφωνα µε την εξέλιξη της τεχνολογίας. 

� Οποιοδήποτε υλικό σε ηχητικές και οπτικές αποτυπώσεις µε 

ιστορική πολιτιστική αξία.10 

Παρά το γεγονός ότι χειριζόµαστε ακόµη τα αρχεία σε παραδοσιακό 

υπόστρωµα, η παραγωγή αρχείων σε ηλεκτρονική µορφή αποτελεί εδώ και καιρό µια 

πραγµατικότητα. Το «ηλεκτρονικό πρωτόκολλο» έχει αντικαταστήσει επισήµως το 

χειρόγραφο στο δηµόσιο τοµέα από τον Οκτώβριο του 2001.11 

2.1.7.  ΑΡΧΕΙΑ ΓΙΑΤΙ ΤΑ ΤΗΡΟΥΜΕ 

«Ορισµένα αρχεία δραστηριότητας διατηρούνται λόγω της διηνεκούς αξίας 

που έχουν για ένα άτοµο, έναν οργανισµό και για την κοινωνία, επειδή  αποτελούν:  

� Τη διαχρονική µνήµη και επιτρέπουν καλύτερης ποιότητας 

προγραµµατισµό, λήψη αποφάσεων και δράση, παρέχοντας διαρκώς 

πρόσβαση στην εµπειρία του παρελθόντος, στην εξειδικευµένη και 

τη γενικότερη γνώση και παράλληλα µια ιστορική προοπτική 

� Έναν τρόπο πρόσβασης στην εµπειρία των άλλων 

� Αποδεικτικά στοιχεία διαρκών δικαιωµάτων και υποχρεώσεων 

                                                 
10 Βακαλοπούλου, Μ., επιµ. Κτήρια αρχείων : βασικές αρχές σχεδιασµού. Αθήνα: Υπουργείο 

Εθνικής Παιδείας και Θρησκευµάτων, 1999. 
11 Μπαµίδης Νέστωρ, επιµ. Επιλογή και εκκαθάριση αρχείων: µέθοδοι και προβληµατισµοί: 

πρακτικά διεθνούς στρογγυλής τράπεζας 12-13 Ιουνίου 2002. Θεσσαλονίκη: Υπουργείο Εθνικής 

Παιδείας και Θρησκευµάτων, 2002. 



   

 

 

� Επίσηµα έγγραφα εξουσίας, νοµιµότητας και καταλογισµού, τα 

οποία διευκολύνουν την κοινωνική αλληλεπίδραση και συνοχή 

� Πηγή της κατανόησης και του προσδιορισµού της 

� Φορείς επικοινωνίας πολιτικών, κοινωνικών και πολιτικών αξιών.12 

 

2.1.8. ΑΡΧΕΙΑ ΚΑΙ ΠΟΛΙΤΙΣΤΙΚΗ ΚΛΗΡΟΝΟΜΙΑ 

Τα αρχεία αποτελούν µέρος της πολιτιστικής µας κληρονοµιάς. Έχουν δε και         

σηµαντική σχέση και µε άλλα είδη αποδεικτικών στοιχείων της παλαιότερης και 

σύγχρονης ανθρώπινης δραστηριότητας, όπως για παράδειγµα, µε την προφορική 

παράδοση, τα αντικείµενα αρχειακής αξίας και το τεχνητό περιβάλλον. Μπορούν 

επίσης να βοηθήσουν στην κατανόηση µας ή να αλλάξουν τις απόψεις µας για τα 

αντικείµενα της αρχειακής αξίας ή το τεχνητό περιβάλλον, όταν τα αρχεία αυτά 

αφορούν τον τρόπο παραγωγής ή κατασκευής των τελευταίων , τη χρησιµότητα τους 

και τη σχέση τους µε άτοµα ή γεγονότα. Κατά παρόµοιο τρόπο οι αποδείξεις που 

απορρέουν από το τεχνητό περιβάλλον ή τα αντικείµενα αρχειακής αξίας µπορούν µε 

τη σειρά τους να βοηθήσουν στην ερµηνεία των αποδεικτικών στοιχείων που 

προσφέρουν τα αρχεία. Τα προγράµµατα προφορικής ιστορίας ή οι µελέτες που 

στοχεύουνστην καταγραφή της προφορικής παράδοσης συχνά  βρίσκουν ερείσµατα 

στη εκτεταµένη έρευνα άλλων πηγών και κατ’ επέκταση προσθέτουν µία άλλη 

διάσταση στην ερµηνεία τους. Οι άνθρωποι συχνά αποκτούν αντίληψη πραγµάτων από 

διάφορα είδη αποδεικτικών στοιχείων και µε πολλούς τρόπους, π.χ. διανοητικά, 

εµπειρικά, µέσω της αισθητικής αντίληψης. 

Η συγκέντρωση αρχείων και αντικειµένων αρχειακής αξίας που σχετίζονται µε 

µια συγκεκριµένη δραστηριότητα, σε ένα ίδρυµα ή σε ένα σχετικό µε αυτή ιστορικό 

χώρο, µπορεί να φανεί ιδιαίτερα αποκαλυπτική ή κατάλληλη για ερευνητικούς 

σκοπούς, µε την προϋπόθεση βέβαια ότι θα εφαρµοστούν τα ανάλογα αρχειακά και 

εποπτικά προγράµµατα, καθώς και τα προγράµµατα διαχείρισης του ιστορικού χώρου. 

                                                 
12  Ellis, Judith, επιµ. Η διαχείριση των αρχείων. Μεταφρ. Ζωή Οικονόµου. Αθήνα: Τυπωθήτω 

– Γιώργος ∆αρδανός, 2000. 



   

 

 

  Η χωροταξική προσέγγιση των πηγών µε αυτόν τον τρόπο δεν είναι κανόνας. 

Αν και δεν αποτελεί ακόµα τη γενική πρακτική, παρέχει τη δυνατότητα να 

καταγράψουµε τους δεσµούς µεταξύ των πηγών στα συστήµατα πληροφόρησης 

συναφών ιδρυµάτων. Ωστόσο, η συνήθης πρακτική για την παρουσίαση των δεσµών 

αυτών είναι ο δανεισµός σχετιζόµενου υλικού για τους σκοπούς µιας έκθεσης.13  

 

2.1.9. ΤΕΚΜΗΡΙΟ 

  Ως τεκµήριο µπορεί να οριστεί οποιαδήποτε καταχωρηµένη πληροφορία η 

οποία µπορεί να θεωρηθεί ως µια µονάδα στη διαδικασία τεκµηρίωσης ανεξαρτήτως 

φυσικής µορφής και χαρακτηριστικών.14  

2.2.  ΑΡΧΕΙΟΝΟΜΙΑ
 

2.2.1. Ο ΟΡΙΣΜΟΣ ΤΗΣ ΑΡΧΕΙΟΝΟΜΙΑΣ 

Η επιστήµη που ασχολείται µε τα αρχεία ονοµάζεται Αρχειονοµία και ορίζεται 

ως η επιστήµη η οποί έχει ως αντικείµενο τις αρχές και τις τεχνικές για τη διαχείριση 

και την επεξεργασία των αρχείων.15 

Η αρχειονοµία , η επιστήµη της διαχείρισης και οργάνωσης των αρχείων , τις 

δύο τελευταίες δεκαετίες βρίσκεται διεθνώς σε εξέλιξη και γνωρίζει τις µεγαλύτερες 

αλλαγές στην ιστορία της. Αφού για χρόνια έζησε στη σκιά της ιστορίας και της 

βιβλιοθηκονοµίας , η αρχειονοµία δείχνει πλέον να χειραφετείται και προβάλλεται ως 

µια επιστήµη της πληροφόρησης.16 

                                                 
13 Ellis, Judith, επιµ. Η διαχείριση των αρχείων. Μεταφρ. Ζωή Οικονόµου. Αθήνα: Τυπωθήτω–

Γιώργος ∆αρδανός, 2000. 
14 ΕΛΟΤ 560-2. 3 Φεβρ. 2007. 

< http://library.tee.gr./eno/enotekm/elot5602.htm> 
15 Μπάγιας, Ανδρέας Φ. Αρχειονοµία, Βασικές έννοιες και αρχές. 2η εκδ. Αθήνα: Κριτική, 

1999. 
16 Μπαγιάς, Ανδρέας Φ. Αρχειονοµία : Βασικές έννοιες και αρχές. Εκδόσεις Κριτική. Επιµ. 

Anova Consulting. 1 Σεπτεµβρίου 2008. 

<http://www.kritiki.gr/Pages/Arxionomia.htm> 



   

 

 

Η εφαρµοσµένη αρχειονοµία είναι ο αρµόδιος επαγγελµατικός κλάδος για τη 

διαχείριση και επεξεργασία των αρχείων πληροφοριών καθώς και του υποστρώµατος 

στο οποίο είναι αποθηκευµένες.17 

 

2.2.2. Ο ΟΡΙΣΜΟΣ ΤΟΥ ΑΡΧΕΙΟΝΟΜΟΥ 

«Αρχειονοµός είναι ο αρµόδιος για τη διαχείριση και οργάνωση των αρχείων 

σύµφωνα µε τις αρχές και πρακτικές της αρχειονοµίας»18 

Πρόκειται για έναν ειδικά καταρτισµένο επαγγελµατία που διαχειρίζεται την 

αρχειακή πληροφορία , η οποία εκτός από λειτουργική σηµασία αποκτά και µία 

ιστορική διάσταση. Ο ρόλος του αρχειονόµου είναι να διαφυλάσσει αυτόν τον τόσο 

σηµαντικό κρίκο.  

Αντικείµενο της αρχειακής εργασίας αποτελεί το αρχειακό υλικό. Ο σκοπός 

της χωρίζεται στη διάσωση του αρχειακού υλικού, την οργάνωση του και την προβολή 

και διάθεση του. Η διάσωση του υλικού είναι ικανή και αναγκαία προϋπόθεση για 

οποιαδήποτε εργασία. Η επεξεργασία και οργάνωση των αρχειακών πληροφοριών 

αποτελεί τον πυρήνα της αρχειακής εργασίας. 

Ωστόσο η εργασία του αρχειονόµου δικαιώνεται στο βαθµό που τα τεκµήρια 

και τα προϊόντα εργασίας του χρησιµοποιούνται από το κοινό. 

 

2.2.3. Ο ΚΩ∆ΙΚΑΣ ∆ΕΟΝΤΟΛΟΓΙΑΣ ΤΩΝ ΑΡΧΕΙΟΝΟΜΩΝ 

 Συνοπτικά, θα µπορούσαµε να σταθούµε πάνω σε δέκα σηµεία που 

εµπεριέχουν µε απλά και λίγα λόγια την δεοντολογία που διέπει τον τρόπο σκέψης και 

εργασίας των αρχειονόµων: 

                                                 
17 Μπάγιας, Ανδρέας Φ. Αρχειονοµία, Βασικές έννοιες και αρχές. 2η εκδ. Αθήνα: Κριτική, 

1999. 
18 Μπάγιας, Ανδρέας Φ. Αρχειονοµία, Βασικές έννοιες και αρχές. 2η εκδ. Αθήνα: Κριτική, 

1999. 



   

 

 

1)   Οι αρχειονόµοι προστατεύουν την ακεραιότητα του αρχειακού υλικού 

έτσι ώστε να συνεχίσει εγγυηµένα να αποτελεί αξιόπιστη µαρτυρία του 

παρελθόντος. 

2)  Οι αρχειονόµοι αξιολογούν, επιλέγουν και διατηρούν το αρχειακό υλικό 

µαζί µε το ιστορικό, νοµικό και διοικητικό του πλαίσιο, ώστε τηρώντας 

την αρχή της προέλευσης να διαφυλάσσουν και καθιστούν εµφανή την 

συνάφεια των τεκµηρίων. 

3)   Οι αρχειονόµοι προστατεύουν την αυθεντικότητα των τεκµηρίων κατά 

τη διάρκεια της αρχειακής επεξεργασίας, της διατήρησης και της 

χρήσης τους. 

4)   Οι αρχειονόµοι οφείλουν να εξασφαλίζουν την αδιάκοπη δυνατότητα 

πρόσβασης και τη σαφήνεια στο αρχειακό υλικό. 

5)   Οι αρχειονόµοι καταγράφουν, για να µπορούν να δικαιολογούν τις 

ενέργειες τους που έχουν σχέση µε την επεξεργασία του αρχικού 

υλικού. 

6)   Οι αρχειονόµοι προωθούν την ευρύτερη δυνατή πρόσβαση στο 

αρχειακό υλικό και παρέχουν αµερόληπτες υπηρεσίες σε όλους τις 

χρήστες. 

7)   Οι αρχειονόµοι σέβονται και το δικαίωµα της πρόσβασης και ιδιωτικό 

απόρρητο και ενεργούν µέσα στα πλαίσια της σχετικής νοµοθεσίας. 

8)   Οι αρχειονόµοι αξιοποιούν την ιδιαίτερη εµπιστοσύνη που τους έχει 

δοθεί χάριν του γενικότερου δηµοσίου συµφέροντος και αποφεύγουν να 

χρησιµοποιούν τη θέση τους για αθέµιτο όφελος, δικό τους ή τρίτων. 

9)   Οι αρχειονόµοι επιδιώκουν την ανώτερη επαγγελµατική επίδοση, 

εκσυγ-χρονίζοντας συστηµατικά και αδιάκοπα τις αρχειονοµικές τους 

γνώσεις και µοιραζόµενοι µεταξύ τους τα αποτελέσµατα της έρευνας 

και της εµπειρίας τους. 



   

 

 

10) Οι αρχειονόµοι συµβάλλουν στην διαφύλαξη και την αξιοποίηση της 

παγκόσµιας ιστορικής κληρονοµιάς συνεργαζόµενοι µεταξύ τους καθώς 

και µε µέλη άλλων επαγγελµατικών κλάδων.19 

 

 

2.3. ΑΡΧΕΙΑΚΟΣ ∆ΕΣΜΟΣ ΚΑΙ ΑΡΧΕΙΑΚΟ ΣΥΝΟΛΟ 

           Αρχειακός δεσµός είναι η αρχή σύµφωνα µε την οποία τα τεκµήρια που 

προέρχονται από ένα νοµικό ή φυσικό πρόσωπο πρέπει να µένουν συγκεντρωµένα και 

να µην κατανέµονται, διασκορπίζονται ή αναµιγνύονται µε τεκµήρια άλλων 

προσώπων (πρώτο επίπεδο). Περαιτέρω, τα τεκµήρια πρέπει να διατηρούν την 

ταξινόµηση που τους δόθηκε από τον παραγωγό του αρχείου (δεύτερο επίπεδο). 

Αρχειακό σύνολ,ο είναι το σύνολο των τεκµηρίων αδιακρίτως χρονολογίας, 

σχήµατος και ύλης που έχει δεχθεί ή παράγει ένα φυσικό ή νοµικό πρόσωπο.20 

 

2.4. Η ΑΡΧΗ ΤΩΝ ΤΡΙΩΝ ΗΛΙΚΙΩΝ 

Σύµφωνα µε την αρχή των τριών ηλικιών, η οποία µε την αρχή του αρχειακού 

δεσµού αποτελεί τον πυρήνα της αρχειακής µεθοδολογίας, τα τεκµήρια ενός 

οργανισµού διακρίνονται σε τρεις κατηγορίες – ηλικίες ανάλογα µε την υπηρεσιακή 

τους χρησιµότητα: 

α) ενεργά είναι τα τεκµήρια που χρησιµοποιούνται στις τρέχουσες 

υποθέσεις του οργανισµού. 

β) ηµιενεργά είναι τα τεκµήρια των οποίων η υπηρεσιακή χρησιµότητα 

δεν έχει λήξει, ωστόσο χρησιµοποιούνται πολύ σπάνια από τη διοίκηση. 

                                                 
19 Ελληνική Αρχειακή Εταιρία. «Κώδικας δεοντολογίας των αρχειονόµων». Ελληνική 

Αρχειακή Εταιρία. 25 Μαρτ. 2008. 
<http://www.eae.org.gr/pub4_cod1.html>  
20 Μπάγιας, Ανδρέας Φ. Αρχειονοµία, Βασικές έννοιες και αρχές. 2η εκδ. Αθήνα: Κριτική, 

1999. 



   

 

 

γ) ανενεργά ονοµάζονται τα τεκµήρια των οποίων η υπηρεσιακή τους 

χρησιµότητα έχει λήξει και φυλάσσονται πλέον για ερευνητικούς 

σκοπούς και λόγους.21 

2.5  ΤΙ ΠΕΡΙΛΑΜΒΑΝΕΙ ΤΟ ΑΡΧΕΙΑΚΟ ΥΛΙΚΟ 

Σύµφωνα µε το άρθρο 1 του νόµου 1946/91, το αρχειακό υλικό περιλαµβάνει 

πρωτότυπα ή αντίγραφα οποιασδήποτε ύλης ή τεχνικής, ιδίως: 

 

�    Μεµονωµένα έγγραφα, χειρόγραφα, κατάστιχα, κώδικες και 

συλλογές αυτών. 

�    Αποµνηµονεύµατα και ηµερολόγια. 

�    Αλληλογραφία επίσηµη και ιδιωτική δηµοσίων προσώπων. 

�    Έντυπα προπαγανδιστικά, εκκλήσεις, προκηρύξεις, αφίσες. 

�    Αρχεία καταχωρισµένα σε Η/Υ µε οποιαδήποτε µορφή, σύµφωνα 

µε την εξέλιξη της τεχνολογίας. 

�    Οποιοδήποτε υλικό σε ηχητικές και οπτικές αποτυπώσεις µε 

ιστορική και πολιτιστική αξία.22 

Παρά το γεγονός ότι χειριζόµαστε ακόµη τα αρχεία σε παραδοσιακό 

υπόστρωµα, η παραγωγή αρχείων σε ηλεκτρονική µορφή αποτελεί εδώ και καιρό µια 

                                                 
21 Μπάγιας, Ανδρέας Φ. Αρχειονοµία, Βασικές έννοιες και αρχές. 2η εκδ. Αθήνα: Κριτική, 

1999. 
22 Βακαλοπούλου, Μ., επιµ. Κτήρια αρχείων: βασικές αρχές σχεδιασµού. Αθήνα: Υπουργείο 

Εθνικής Παιδείας και Θρησκευµάτων, 1999. 



   

 

 

πραγµατικότητα. Το «ηλεκτρονικό πρωτόκολλο» έχει αντικαταστήσει επισήµως το 

χειρόγραφο στο δηµόσιο τοµέα από τον Οκτώβριο του 2001.23 

 

2.6. ΑΡΧΕΙΑΚΗ ΑΛΥΣΙ∆Α ΚΑΙ ΑΡΧΕΙΑΚΗ ΤΑΞΙΝΟΜΗΣΗ 

Οι αρχειακές εργασίες, το σύνολο δηλαδή των επιµέρους διαδικασιών από την 

εισαγωγή του αρχειακού υλικού σε µια αρχειακή υπηρεσία µέχρι τη διάθεση του στο 

κοινό, οργανώνονται και αποτελούν την αρχειακή αλυσίδα. Αυτές είναι η πρόσκτηση, 

η ταξινόµηση, η ευρετηρίαση, η αξιολόγηση, η συντήρηση και η προβολή του 

αρχειακού υλικού . 

Η αρχειακή ταξινόµηση συνίσταται στην φυσική και διανοητική οργάνωση των 

τεκµηρίων, κατέχει τη δεύτερη θέση στην αρχειακή αλυσίδα και αποτελείται από τα 

εξής τέσσερα στάδια: 

Καταγραφή: ∆ιαδικασία η οποία µας επιτρέπει µε τη βοήθεια ενός 

καταγραφικού δελτίου να αποκτήσουµε ακριβή γνώση του αρχειακού 

υλικού στο επίπεδο µονάδας (αρχειακό σύνολο, σειρά, υποσειρά, 

φάκελος, υποφάκελος, τεκµήριο) που σκοπεύουµε  να 

χρησιµοποιήσουµε κατά την περιγραφή. Ακόµα, σε αυτό το στάδιο 

αποδίδουµε στο τεκµήριο έναν αύξοντα αριθµό προκειµένου να 

αποκτήσει τη δική του ταυτότητα και να διαφοροποιηθεί από τα 

υπόλοιπα. 

Ανάλυση τεκµηριωτικής δοµής: Μελέτη και αποσαφήνιση της 

εξωτερικής και εσωτερικής δοµής του αρχειακού συνόλου καθώς και 

των σχέσεων που αναπτύσσονται µεταξύ αυτών των δύο δοµών. Η 

εσωτερική δοµή αφορά στις σχέσεις µεταξύ των τεκµηρίων, δηλαδή 

στις ιδιαιτερότητες της δηµιουργίας τους και της µετάδοσης τους 

καθώς και στους σκοπούς που εξυπηρετούσε η πρώτη αλλά και στη 

µεταξύ τους γραφειοκρατική αλληλουχία. 

                                                 
23 Μπαµίδης Νέστωρ, επιµ. Επιλογή και εκκαθάριση αρχείων : µέθοδοι και προβληµατισµοί : 

πρακτικά διεθνούς στρογγυλής τράπεζας 12-13 Ιουνίου 2002. Θεσσαλονίκη: Υπουργείο Εθνικής 
Παιδείας και Θρησκευµάτων, 2002. 



   

 

 

∆ιανοητική ή κυρίως ταξινόµηση: Αποτελεί το τρίτο στάδιο της 

αρχειακής ταξινόµησης καθώς και τη διανοητική οργάνωση του 

αρχειακού υλικού µε τέτοιο τρόπο ώστε να απεικονίζεται η λειτουργία 

του φορέα δηµιουργίας του (νοµικό ή φυσικό πρόσωπο). Σε αυτό το 

στάδιο συλλέγονται πληροφορίες που αφορούν στον οργανισµό και 

στη φύση των εγγράφων του. 

Αρχειοθέτηση: Κατά το τελευταίο στάδιο της αρχειακής ταξινόµησης 

τα τεκµήρια τοποθετούνται σε ειδικά διαµορφωµένους χώρους, τα 

αρχειοστάσια. Πραγµατοποιείται δηλαδή η φυσική διευθέτηση των 

τεκµηρίων. Η αρχειοθέτηση ακολουθεί το ταξινοµικό διάγραµµα 

εκτός από τις περιπτώσεις που η προληπτική συντήρηση επιβάλει τη 

φύλαξη των τεκµηρίων σε διαφορετικούς αποθηκευτικούς χώρους.24 

 

 

2.7.   ΑΙΤΙΕΣ ΦΘΟΡΑΣ ΚΑΙ ΚΑΤΑΣΤΡΟΦΗΣ ΤΩΝ ΑΡΧΕΙΩΝ 

Πρώτον, ο ρόλος του περιβάλλοντος όπως είναι: η υγρασία, η µόλυνση της 

ατµόσφαιρας και το φως. 

Επιπλέον, είναι οι βιολογικοί παράγοντες. 

Τέλος, ανθρώπινος παράγοντας και οι φυσικές καταστροφές.25 

  

2.8.  ΠΛΕΟΝΕΚΤΗΜΑΤΑ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗΣ ΑΡΧΕΙΟΘΕΤΗΣΗΣ 

  Η υιοθέτηση εφαρµογής ενός συστήµατος ηλεκτρονικής διαχείρισης 

εγγράφων προσφέρει τόσο στην υπηρεσία όσο και στους υπαλλήλους τα ακόλουθα 

πλεονεκτήµατα: 

                                                 
24 Μπάγιας, Ανδρέας Φ. Αρχειονοµία, Βασικές έννοιες και αρχές. 2η εκδ. . Αθήνα: Κριτική, 

1999. 
25 Κωνσταντίνου, Ιωάννα. Το χειρόγραφο, το βιβλίο, τα ιστορικά αρχεία: Τεχνολογία υλικών, 

πρόληψη φθορών, συνάρτηση. Αθήνα: Μορφωτικό Ίδρυµα Εθνικής Τραπέζης, 1988. 



   

 

 

 

�    Την ελαχιστοποίηση της διακίνησης έντυπου υλικού µεταξύ των 

υπηρεσιακών µονάδων οργανισµού. 

�    Την αυτοµατοποίηση της διακίνησης εγγράφων από την είσοδο 

τους στην υπηρεσία έως την έξοδο (εισερχόµενα - εξερχόµενα). 

�    Την βελτίωση της ταχύτητας αναζήτησης , αποστολής και λήψης  

εγγράφων καθώς και την ελαχιστοποίηση των τυχόν 

καθυστερήσεων λαµβάνοντας υπόψη τον όγκο των διακινούµενων 

εγγράφων. 

�    Την ασφαλέστερη αποθήκευση και διασφάλιση του περιεχοµένου 

σηµαντικών εγγράφων. 

�    Την µείωση των απαιτούµενων χώρων αποθήκευσης. 

�    Την αποδοτικότερη και ευέλικτη πρόσβαση σε αρχειοθέτηµένα 

έγγραφα. 

�    Την αυτοµατοποίση της ανάθεσης και παρακολούθησης της 

υλοποίησης εργασιών της υπηρεσίας. 

�    Την ποιοτική αναβάθµιση των υπηρεσιών.26  

 

 

 

 

 

 
                                                 
26 Σωµατείο Εργαζοµένων στα Γενικά Αρχεία του Κράτους. «Τα δηµόσια αρχεία : Εγκύκλιοι 

ΥΠΕΣ∆∆Α». Επιµ. Σωµατείο Εργαζοµένων στα Αρχεία του κράτους. 22 Μαρτ. 2007 

<http://www.segak.gr/Pub_R/PubR-a5-2.htm> 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ΓΕΝΙΚΑ ΑΡΧΕΙΑ ΤΟΥ ΚΡΑΤΟΥΣ 

 



   

 

 

3.1. ΤΙ ΕΙΝΑΙ ΤΑ ΓΕΝΙΚΑ ΑΡΧΕΙΑ ΤΟΥ ΚΡΑΤΟΥΣ (Γ.Α.Κ.) 

Τα Γενικά Αρχεία του Κράτους είναι η δηµόσια υπηρεσία που έχει ως 

αρµοδιότητα τη διαχείριση και εποπτεία όλης της αρχειακής παραγωγής της χώρας.27 

 

3.2. ΣΥΝΤΟΜΗ ΙΣΤΟΡΙΚΗ ΑΝΑ∆ΡΟΜΗ 

Τα Γενικά Αρχεία του Κράτους λειτουργούν σύµφωνα µε τις διατάξεις του 

νόµου 1946/91 και από την ίδρυση τους υπάγονται απ’ ευθείας στο Υπουργείο 

Εθνικής Παιδείας και Θρησκευµάτων. Για διάστηµα λίγων ετών, 1971-1985, 

υπήχθησαν στο Υπουργείο Πολιτισµού. Η λειτουργία των Γ.Α.Κ. ρυθµίζεται από τον 

Ν.1946/91 σε αντικατάσταση του νόµου 2027 που ίσχυε από το 1939. 

  Κατά τα έτη 1821-1823 ιδρύονται η «∆ιοίκησης», η «Αρχιγραµµατεία της 

Επικράτειας», τα «Μινιστέρια» (στη συνέχεια «Γραµµατείες») προς άσκηση της 

νοµοθετικής, εκτελεστικής και δικαστικής λειτουργίας και το 1829 ιδρύεται το 

«Αρχειοφυλακείον της Επικράτειας» µε σκοπό τη συγκέντρωση των δηµοσίων 

αρχείων των «Μινιστερίων» και την υποδοχή των αρχείων των «Γραµµατειών». Το 

1833 διαλύεται το «Αρχειοφυλάκειον της Επικράτειας» και κάθε «Γραµµατεία» 

παραλαµβάνει τα αρχεία που είχε καταθέσει ενώ τρία χρόνια αργότερα οργανώνονται 

τα αρχεία του Ελεγκτικού Συνεδρίου και εκεί συγκεντρώνονται και φυλάσσονται τα 

δηµόσια αρχεία. Το 1946 συγκεντρώνονται στη Βουλή των Ελλήνων τα αρχεία των 

Εθνοσυνελεύσεων και το 1855 ανακοινώνεται η έκδοση των Αρχείων της Εθνικής 

Παλιγγενεσίας. Με την ένωση των Ιονίων Νήσων (Επτανήσου) µε την Ελλάδα, το 

1864 τα λειτουργούντα «Αρχειοφυλακεία» Κέρκυρας, Παξών, Λευκάδας, 

Κεφαλληνίας, Ιθάκης, Ζακύνθου και Κυθήρων περιέχονται στο Υπουργείο 

Εξωτερικών. Το 1882 ιδρύεται η Ιστορική Εθνολογική Εταιρεία της Ελλάδος και το 

1914 τα Γενικά Αρχεία του Κράτους ύστερα από ψήφιση του Ν.380/1914 «Περί 

ιδρύσεως υπηρεσίας των αρχείων του κράτους» στην οποία περιέχονται τα 

λειτουργούντα αρχεία των Ιονίων Νήσων, της Κρήτης και της Σάµου. Αρκετά χρόνια 

                                                 
27 Γ.Α.Κ Γενικά Αρχεία Κράτους. Υπουργείο Εθνικής Παιδείας και Θρησκευµάτων. 1 Σεπτ. 

2008. 
< http://gak.att.sch.gr/gr/purpuse/history.html>  



   

 

 

αργότερα το 1939 ψηφίζεται ο Ν.2027/1939 «Περί της αναδιοργανώσεως της 

υπηρεσίας των Γενικών Αρχείων του Κράτους» και το 1991 καθορίζεται το νέο 

νοµοθετικό πλαίσιο που διέπει την λειτουργία των Γ.Α.Κ. µέχρι και σήµερα. Από το 

1990 η Κεντρική Υπηρεσία στεγάζεται σε τρία κτήρια στο ιστορικό κέντρο της 

Αθήνας, διαρθρώνεται σε τµήµατα και η ενδιάµεση αποθήκευση του αταξινόµητου 

υλικού γίνεται σε χωριστά κτήρια καθώς επίσης ιδρύονται Αρχεία στις έδρες εκείνων 

των νοµών που µέχρι τότε δεν υπήρχαν. 

  Ιδρυτής των Γ.Α.Κ. υπήρξε ο Γιάννης Βλαχογίαννης, επί κυβερνήσεως 

Ελευθερίου Βενιζέλου, ενώ στη συνέχεια ο βυζαντινολόγος ∆ιονύσιος Ζακυνθινός 

φρόντισε για την εισαγωγή σηµαντικών δηµόσιων αρχείων και τον εµπλουτισµό των 

ιδιωτικών συλλογών. Ο Εµµανουήλ Πρωτοψάλτης εγκαινίασε το εκδοτικό έργο των 

Γ.Α.Κ. Αξίζει να σηµειωθεί πως η συλλογή του Γιάννη Βλαχογιάννη αποτελεί 

χωριστή ενότητα µε σηµαντικό υλικό που παρουσιάζει βέβαια ιδιαιτερότητες. 

Αποτελείται από χειρόγραφα, λυτά έγγραφα (δηµόσια και ιδιωτικά), έντυπα και 

βιβλιογραφικά δελτία.28 

 

3.3. ΣΤΟΧΟΙ ΚΑΙ ΣΚΟΠΟΙ ΤΩΝ ΓΕΝΙΚΩΝ ΑΡΧΕΙΩΝ ΤΟΥ ΚΡΑΤΟΥΣ 

Οι στόχοι των Γενικών Αρχείων του Κράτους είναι οι εξής: 

�    Η εποπτεία, διάσωση, συγκέντρωση, συντήρηση, καταγραφή, 

µικροφωτογράφηση, ταξινόµηση και ευρετηρίαση του αρχειακού 

υλικού της χώρας και η διάθετηση προς µελέτη, στο κοινό και 

στους ερευνητές, όλων των δηµόσιων και ιδιωτικών αρχείων, 

εγγράφων και χειρογράφων, τα οποία αναφέρονται στην ιστορία και 

στην πολιτιστική κληρονοµιά του ελληνικού έθνους και σε ότι έχει 

σχέση µε την διοικητική, οικονοµική και κοινωνική ζωή του 

ελληνικού κράτους. 

                                                 
28 Γ.Α.Κ Γενικά Αρχεία Κράτους. Υπουργείο Εθνικής Παιδείας και Θρησκευµάτων. 1 Σεπτ. 

2008. 
< http://gak.att.sch.gr/gr/purpuse/history.html> 



   

 

 

�    Η επισήµανση και απογραφή των εχόντων ιστορικό ενδιαφέρον 

δηµοσίων αρχείων, η επιλογή και εισαγωγή τους στα Γενικά Αρχεία 

του Κράτους και η προετοιµασία για τη διάθεση στους µελετητές.  

�    Η συνεργασία µε τις αρχές της Εκκλησίας, των εκκλησιαστικών 

και µοναστηριακών ιδρυµάτων και άλλων θρησκευτικών φορέων 

για τη διάσωση του αρχειακού υλικού. 

�    Η συνεργασία µε τους κατόχους ιδιωτικών αρχείων, τα οποία 

παρουσιάζουν ιστορικό ενδιαφέρον. 

�    Η εποπτεία των ειδικών αρχείων που ιδρύονται και λειτουργούν 

σε υπηρεσίες του ευρύτερου δηµόσιου τοµέα.Η έκδοση 

δηµοσιευµάτων (περιοδικών και αυτοτελών), που εξυπηρετούν τη 

γνώση των ιστορικών πηγών της χώρας. 

�    Η συµµετοχή σε ερευνητικά προγράµµατα σε συνεργασία µε 

άλλους επιστηµονικούς φορείς της ηµεδαπής ή της αλλοδαπής. 

�    Ο εµπλουτισµός µε αγορά ή αποδοχή δωρεάς αρχειακού υλικού 

από τους κατόχους του και οµοιότυπων αρχειακού υλικού που 

βρίσκονται σε ξένα κράτη ή οργανισµούς.29 

 

3.4 ∆ΙΟΙΚΗΤΙΚΗ ΟΡΓΑΝΩΣΗ – ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑ 

  Συγκροτούνται από την Κεντρική και τις περιφερειακές υπηρεσίες. Ο 

προϊστάµενος των Γενικών Αρχείων του Κράτους φέρει των τίτλο «∆ιευθυντής των 

Γενικών Αρχείων του Κράτους». Στην υπηρεσία των Γ.Α.Κ., λειτουργεί και συλλογικό 

όργανο, το οποίο απαρτίζεται από εννέα µέλη και ονοµάζεται «Εφορεία των Γενικών 

Αρχείων  του Κράτους». Το όργανο αυτό , αποφασίζει , γνωµοδοτεί ή παρέχει οδηγίες 

για θέµατα λειτουργίας των Γ.Α.Κ., µετά από εισήγηση του ∆ιευθυντή των Γ.Α.Κ. Η 

                                                 
29 Σωµατείο Εργαζοµένων στα Γενικά Αρχεία του Κράτους. Νόµος 1946/1991: «Γενικά Αρχεία 

του Κράτους (Γ.Α.Κ.) και άλλες διατάξεις». Επιµ. Σωµατείο Εργαζοµένων στα Αρχεία του κράτους. 1 
Σεπτ. 2008  

< http://www.segak.gr/Pub_R/PubR-a5-2.htm > 



   

 

 

εποπτεία του συνόλου της αρχειακής υπηρεσίας σε θέµατα οικονοµικά και διοικητικά 

γίνεται µέσω αρµόδιας υπηρεσίας του Υπουργείου Εθνικής Παιδείας και 

Θρησκευµάτων και η γνωµοδότηση επί των εισηγήσεων σε σοβαρά θέµατα αρχειακής 

πολιτικής πραγµατοποιείται µέσω της διεύθυνσης της κεντρικής υπηρεσίας των Γ.Α.Κ. 

από επιστηµονικό συλλογικό όργανο µε το όνοµα Εφορεία των Γενικών Αρχείων του 

Κράτους. 

Η κεντρική υπηρεσία των Γ.Α.Κ. αποτελείται από έξι τµήµατα ενώ οι 

περιφερειακές υπηρεσίες λειτουργούν και αυτές σε σχέση και αναφορά µε τις 

αρµοδιότητες των έξι αυτών τµηµάτων: 

 

1)   Τµήµα Γενικού Ευρετηρίου: περιγραφή, ταξινόµηση, αρχειοθέτηση και 

ευρετηρίαση των ανενεργών αρχείων του δηµόσιου τοµέα καθώς 

επίσης και των αρχειακών συλλογών των Γ.Α.Κ., επισήµανση, 

συγκέντρωση και καταγραφή αρχείων και χειρογράφων που ανήκουν 

σε ιδιωτικούς τοµείς και φυσικά πρόσωπα. Συγκέντρωση, καταγραφή 

και αρχειοθέτηση των χαρτογραφικών και οπτικοακουστικών αρχείων, 

συγκέντρωση και διαρκής ενηµέρωση του εθνικού ευρετηρίου αρχείων. 

2)   Τµήµα Σύγχρονων Αρχείων: επισήµανση και απογραφή των αρχείων 

των υπηρεσιών του δηµόσιου τοµέα. Παρακολούθηση των 

εκκαθαρίσεων και µέριµνα για την εισαγωγή των διατηρητέων στα 

Γ.Α.Κ. Συνεργασία µε τους υπαλλήλους – συνδέσµους που ορίζουν οι 

αρµόδιες υπηρεσίες παραγωγής εγγράφων. 

3)   Τµήµα Οργάνωσης και Μελετών: παρακολούθηση των διεθνών 

εξελίξεων αρχειονοµίας και εισήγηση για την εφαρµογή τους στα 

Γ.Α.Κ. Οργάνωση πολιτιστικών εκδηλώσεων, εκπαίδευση προσωπικού, 

δηµοσιεύµατα, οργάνωση σεµιναρίων, εισαγωγή νέων συστηµάτων 

πληροφορικής. 

4)   Τµήµα Γραµµατείας και Λογιστηρίου: θέµατα προσωπικού, 

οικονοµικά, εποπτεία κτηρίων, µέριµνα για την εύρυθµη λειτουργία της 

υπηρεσίας. 



   

 

 

5)   Τµήµα Συντήρησης και Αναπαραγωγής: καθαρισµός, συντήρηση και 

αποκατάσταση αρχειακού υλικού, στάχωση εγγράφων, χειρογράφων 

και βιβλίων, µικροφωτογράφηση . 

6)   Γραφείο Αναγωστηρίου και Βιβλιοθήκη: παροχή αρχειακού υλικού 

στους αναγνώστες, καθοδήγηση και εποπτεία αυτών, βιβλιογραφικά 

ενηµέρωση, παροχή φωτοαντιγράφων.30 

 

4. ΙΣΤΟΡΙΚΟ ΑΡΧΕΙΟ ΜΑΚΕ∆ΟΝΙΑΣ (Ι.Α.Μ.) 

 

4.1. ΣΥΝΤΟΜΗ ΙΣΤΟΡΙΚΗ ΑΝΑ∆ΡΟΜΗ 

Το ιστορικό Αρχείο Μακεδονίας
31 (Ι.Α.Μ.) είναι µια περιφερειακή υπηρεσία 

των Γενικών Αρχείων του Κράτους και ιδρύθηκε στη Θεσσαλονίκη το 1954. 

Το Ι.Α.Μ. λειτούργησε στους χώρους της Εταιρείας Μακεδονικών Σπουδών 

όπως προέβλεπε το διάταγµα για την ίδρυση του, µε καθεστώς παρόµοιο εκείνου της 

κεντρικής αρχειακής υπηρεσίας, γεγονός που προδίδει τη σηµασία που απέδιδε η 

ηγεσία του ΥΠ.Ε.Π.Θ. και των Γ.Α.Κ. στις δραστηριότητες του Αρχείου. 

Οι στεγαστικές ανάγκες που δηµιουργεί µε τις αυξανόµενες απαιτήσεις σε 

χώρους η ίδια η φύση της υπηρεσίας, της επέβαλαν µια περιπλάνηση που διήρκεσε 

ακριβώς 40 χρόνια: κατά την πρώτη περίοδο µέχρι τις αρχές του 1972, φιλοξενήθηκε 

σε χώρους της Εταιρείας Μακεδονικών Σπουδών. Τον Ιούνιο του 1972 η υπηρεσία 

εγκαταστάθηκε στην οδό Καµβουνίων στο νούµερο 9, στην περιοχή Σιντριβανιού, σε 

διαµέρισµα 7 
ου ορόφου πολυκατοικίας. Το 1991 και ενώ είχαν δροµολογηθεί οι 

διαδικασίες µόνιµης στέγασης του, φιλοξενήθηκε προσωρινά σε χώρους του 

Πανεπιστηµίου Μακεδονίας. Τον Απρίλιο του 1994 πραγµατοποιήθηκε η οριστική του 

                                                 
30 Γ.Α.Κ Γενικά Αρχεία Κράτους. 1 Σεπτ. 2008. 
< http://gak.att.sch.gr/gr/purpuse/history.html> 
31 Αξίζει να αναφερθεί ότι το Ιστορικό Αρχείο Μακεδονίας από τον Απρίλιο του 1994 

στεγάζεται στο πρώην Ρωσικό Νοσοκοµείο, το οποίο παραχωρήθηκε από την Κτηµατική Υπηρεσία του 
∆ηµοσίου για τον σκοπό αυτό βρίσκεται η λεωφ. Παπαναστασίου 21 στη Θεσσαλονίκη. 



   

 

 

εγκατάσταση στο πρώην Ρώσικο Νοσοκοµείο, το οποίο παραχωρήθηκε από την 

Κτηµατική Υπηρεσία του ∆ηµοσίου για την στέγαση της υπηρεσίας.32 

   

4.2. ΣΤΟΧΟΙ ΚΑΙ ΣΚΟΠΟΙ 

Το Ιστορικό Αρχείο Μακεδονίας δραστηριοποιείται σε ερευνητικούς, 

πολιτιστικούς καθώς και εκπαιδευτικούς τοµείς αρµοδιοτήτων του . Βασικός σκοπός 

του είναι η εποπτεία, διάσωση, συγκέντρωση, ταξινόµηση και ευρετηρίαση του 

αρχειακού υλικού του νοµού της Θεσσαλονίκης και της ευρύτερης περιοχής της 

Μακεδονίας, µε τελικό στόχο τη διάθεση και την αξιοποίηση µε ποικίλους τρόπους 

όλου αυτού του αρχειακού πλούτου στο κοινό.33 

 

4.3. ΤΑ ΑΡΧΕΙΑ ΠΟΥ ΦΥΛΑΣΣΟΝΤΑΙ ΣΤΟ Ι.Α.Μ. 

Το παλιότερο αρχειακό υλικό του Ι.Α.Μ. αποτελείται συνολικά από 4.000 

οθωµανικούς κώδικες και πλήθος λυτών εγγράφων, που καλύπτουν την περίοδο από 

τα τέλη του 17ου αιώνα και τις αρχές του 20ου (1694-1912) . Με βάση την αρχή που τα 

έχει εκδώσει διακρίνονται στις ακόλουθες κατηγορίες: 

�   Ιεροδικαστικά αρχεία 

�   ∆ικαστικά αρχεία 

�   ∆ιοικητικά αρχεία 

�   Κτηµατολογικά αρχεία 

�   Φορολογικά αρχεία 

Τα αρχεία της ελληνικής διοίκησης, χρονολογούνται από το 1913 µέχρι 

σήµερα, ενώ υπάρχει και σηµαντικός αριθµός ιδιωτικών αρχείων και συλλογών που 

                                                 
32 Ιστορικό Αρχείο Μακεδονίας Ι.Α.Μ. 21 Σεπτ. 2008. 
< http://gak.thess.sch.gr/Istor/istor.htm> 
33 Ιστορικό Αρχείο Μακεδονίας Ι.Α.Μ. 21 Σεπτ. 2008.  
<http://gak.thess.sch.gr/Istor/istor.htm> 



   

 

 

καλύπτει την περίοδο από τα µέσα του 19ου αιώνα µέχρι τις µέρες µας. Όλο αυτό το 

υλικό έχει κατηγοριοποιηθεί, σύµφωνα µε τις οδηγίες των Γ.Α.Κ. σε οµάδες οµοειδών 

αρχείων όπως π.χ. διοικητικά, εκπαιδευτικά, δικαστικά κ.ο.κ. Στο αναγνωστήριο 

υπάρχουν κατάλογοι και ευρετήρια των τεκµηρίων , τους οποίους µπορεί να 

χρησιµοποιήσει το κοινό, µε τη βοήθεια και την καθοδήγηση του υπεύθυνου 

υπαλλήλου του Ι.Α.Μ., για τον εντοπισµό των πληροφοριών που τον ενδιαφέρουν.34 

 

4.4. ∆ΡΑΣΤΗΡΙΟΤΗΤΕΣ 

  Το Ιστορικό Αρχείο Μακεδονίας δραστηριοποιείται σε ερευνητικούς, 

πολιτιστικούς καθώς και εκπαιδευτικούς τοµείς αρµοδιοτήτων του. Ειδικότερα: 

 

�     Επισηµαίνει, 

καταγράφει, ταξινοµεί και καταλογογραφεί αρχεία δηµόσια και 

ιδιωτικά. ∆ηµοσιεύει τους καταλόγους σε ειδικές αρχειακές 

εκδόσεις ή σε ηλεκτρονική µορφή. 

�    Εξυπηρετεί τους πολίτες, δικηγόρους, συµβολαιογράφους, 

υπηρεσίες, που αναζητούν συµβόλαια, ληξιαρχικές πράξεις και 

άλλα δηµόσια έγγραφα. 

�    Προσπαθεί να συντηρήσει και να διασώσει σπάνια και πολύτιµα 

για την ιστορία του τόπου τεκµήρια. 

�    ∆ιαµορφώνει κατάλληλες συνθήκες µε βάση το αρχειακό υλικό 

για την ανάπτυξη της ιστορικής έρευνας στη Μακεδονία και τη 

Θεσσαλονίκη. 

�    Εξυπηρετεί τους ερευνητές, επιστήµονες, ιστορικούς, και όχι 

µόνο, µε το να διαθέτει το πρωτογενές υλικό των αρχεικών 

ενοτήτων της και τους καταλόγους αρχείων που έχουν συνταχθεί, 

                                                 
34 Ιστορικό Αρχείο Μακεδονίας Ι.Α.Μ. 21 Σεπτ. 2008. 
<http://gak.thess.sch.gr/Istor/istor.htm> 



   

 

 

ενισχύοντας µε κάθε δυνατό τρόπο έρευνες και µελέτες τοπικής 

ιστορίας.  

�    Αξιοποιεί το αρχειακό υλικό και οργανώνει εκπαιδευτικές 

επισκέψεις, φέρνοντας σε επαφή µαθητές και πηγές τοπικής 

ιστορίας.35 

 

4.5. ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΗ 

Στο Ιστορικό Αρχείο Μακεδονίας λειτουργεί βιβλιοθήκη, υποστηρικτικά στις 

δραστηριότητες των Αρχείων και στις έρευνες όσων συµβουλεύονται το αρχειακό 

υλικό το οποίο απόκειται στο Ιστορικό Αρχείο Μακεδονίας .36 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
35 Ιστορικό Αρχείο Μακεδονίας Ι.Α.Μ. 4 Μαρτ. 2008.  
<http://gak.thess.sch.gr/Istor/istor.htm> 
36 Ιστορικό Αρχείο Μακεδονίας Ι.Α.Μ. 4 Μαρτ. 2008. 
 <http://gak.thess.sch.gr/Istor/istor.htm> 



   

 

 

55..  ΙΙ∆∆ΡΡΥΥΜΜΑΑ  ΚΚΟΟΙΙΝΝΩΩΝΝΙΙΚΚΩΩΝΝ  ΑΑΣΣΦΦΑΑΛΛΙΙΣΣΕΕΩΩΝΝ  ((ΙΙ..ΚΚ..ΑΑ..))  

 

5.1 ΠΡΟΛΟΓΟΣ 

Ο θεσµός της κοινωνικής ασφάλισης εµφανίζεται αµέσως σχεδόν µετά τη 

σύσταση του Ελληνικού κράτους. Ιδιαίτερα αποφασιστικό βήµα για την εξέλιξη του 

θεσµού της στη χώρα αποτελεί αναµφίβολα η λειτουργία του Ιδρύµατος Κοινωνικών 

Ασφαλίσεων µε σκοπό την κάλυψη των µέχρι τότε ανασφάλιστων µισθωτών. Ο 

αρχικός Ν. 5733/32 δεν εφαρµόστηκε. Μετά από νέα επεξεργασία ψηφίστηκε ο 

Ν.298/34 για την δηµιουργία των προϋποθέσεων για την λειτουργία της υποχρεωτικής 

κοινωνικής ασφάλισης, που ίσχυσε από 1/12/1937. 

 

 

 

Σήµερα το Ι.Κ.Α. αποτελεί αυτόνοµο νοµικό πρόσωπο δηµοσίου δικαίου µε 

έδρα την Αθήνα και τελεί υπό την εποπτεία του κράτους, την οποία ασκεί σήµερα το 

Υπουργείο Υγείας και Κοινωνικής Αλληλεγγύης. Η ασφάλιση καλύπτει όλους τους 

εργαζοµένους σε ιδιωτικές επιχειρήσεις και κάθε είδους ιδρύµατα, ακόµα και δηµόσια 

µε σύµβαση ιδιωτικού δικαίου, περιλαµβάνοντας όλων των ειδών τις ασφαλιστικές 

τους ανάγκες. Αναλυτικότερα, στην ασφάλιση του υπάγονται υποχρεωτικώς και 

αυτοδικαίως οι εξής: 

• Τα πρόσωπα τα οποία εντός των ορίων της χώρας παρέχουν 

εξαρτηµένη εργασία έναντι αµοιβής,  



   

 

 

• Οι µετέχοντες στη διοίκηση επαγγελµατικών σωµατείων 

ασφαλισµένων προσώπου εφ’ όσον αµείβονται για την εργασία που 

προσφέρουν και  

• Οι µαθητευόµενοι. 

Οι προαναφερόµενοι ασφαλίζονται ατοµικά για την περίπτωση: 

• Ασθένειας 

• Αναπηρίας 

• Ατυχήµατος 

• Γήρατος 

• Μητρότητας 

Καθώς και τα προστατευόµενα µέλη της οικογενείας τους για όλες τις 

παραπάνω περιπτώσεις και επιπλέον σε περίπτωση θανάτου ή ασθενείας του προστάτη 

αυτών. 

 

5.2 ΙΣΤΟΡΙΚΗ ΑΝΑ∆ΡΟΜΗ
37 

Στη µακρόχρονη πορεία του το Ι.Κ.Α., από την ηµέρα της ίδρυσής του µέχρι 

σήµερα διέρχεται από τέσσερις φάσεις. Τα κύρια χαρακτηριστικά των οποίων είναι: 

i. Η πρώτη φάση, καλύπτει την περίοδο 1937-50, ουσιαστικά την 

πρώτη δεκαπενταετία λειτουργίας. Ο ιδρυτικός νόµος στηρίχτηκε 

στις αρχές της γνωστής ως κλασσικής κεντροευρωπαϊκής 

ασφάλισης, µε διατάξεις προσαρµοσµένες στα δεδοµένα της 

ελληνικής πραγµατικότητας της περιόδου εκείνης. 

ii. Η δεύτερη φάση, καλύπτει την περίοδο 1951-59 και χαρακτηρίζεται 

από την ισχύ νέου νοµικού πλαισίου του Ν. 1846/51. Το νέο αυτό 

θεσµικό πλαίσιο εξέφρασε την επιρροή τάσεων που εκδηλώθηκαν 

σε διεθνές επίπεδο στα χρόνια της δεκαετίας του 1940 (χάρτης 

Ατλαντικού, διακήρυξη Φιλαδελφείας 1944, Οικουµενική 

διακήρυξη των δικαιωµάτων του ανθρώπου του 1948 κ.α). 

                                                 
37 Προβόπουλος, Γ.Α. Η κρίση στην κοινωνική ασφάλιση, το πρόβληµα του Ι.Κ.Α. Αθήνα: 

Ινστιτούτο Οικονοµικών & Βιοµηχανικών Ερευνών, 1985. 



   

 

 

iii. Η τρίτη φάση, καλύπτει την περίοδο 1960-77. Κατά την περίοδο 

αυτή επεκτάθηκε η ασφάλιση τόσο γεωγραφικά, σε νέες περιοχές, 

όσο και σε νέες οικονοµικές δραστηριότητες. Με τον Ν. 4104/60 

εξασφαλίζεται και η προοδευτική προσαρµογή των χρονικών 

προϋποθέσεων, ως προς τον απαιτούµενο ελάχιστο χρόνο 

ασφάλισης για την θεµελίωση συνταξιοδοτικού δικαιώµατος. 

iv. Η τέταρτη φάση, καλύπτει την περίοδο µετά το 1978 και 

σηµαδεύεται από δύο αποφασιστικής σηµασίας νοµοθετήµατα, το 

Ν. 825.78 και το Ν. 1305/82. Με τον πρώτο εγκαινιάζεται µια 

περίοδος διαµόρφωσης ενός δυναµικού πλαισίου εξέλιξης των 

εσόδων και των παροχών. Με τον δεύτερο αναµορφώνεται ο 

µηχανισµός των συντάξεων, εφ’ όσον τα όρια µισθών και τα 

τεκµαρτά ηµεροµίσθια των ασφαλιστικών κλάσεων παρακολουθούν 

πλέον τον δείκτη τιµών καταναλωτή και µάλιστα κατά ένα µέρος 

µόνο στις υψηλότερες κλάσεις. 

    Όµως και µετά τη σύσταση του Ι.Κ.Α. λειτουργούν ασφαλιστικά ταµεία που 

έχουν συσταθεί πριν από αυτό για την εφαρµογή του Ν. 2868/22 «περί υποχρεωτικής 

ασφαλίσεως και εργατών και ιδιωτικών υπαλλήλων» ή άλλους ειδικούς νόµους καθώς 

και το πρώτο διάταγµα «περί επαγγελµατικών σωµατείων». Ο νόµος περί Ι.Κ.Α. 

προβλέπει και την συγχώνευση τέτοιων ταµείων σε αυτό καθώς και την δυνατότητα 

αυτασφάλισης, όλων ή µερικών, από τις ασφαλιστικές τους ευθύνες, µε την καταβολή 

ορισµένου ποσού χωρίς κατά τα άλλα να χάνουν την οικονοµική και την διοικητική 

τους αυτοτέλεια. 

 

5.3. Η ΣΗΜΕΡΙΝΗ ΠΟΡΕΙΑ ΤΟΥ Ι.Κ.Α.38 

Σήµερα, το Ι.Κ.Α., έφτασε να είναι ο µεγαλύτερος ασφαλιστικός οργανισµός 

της χώρας. ∆ιαθέτει 331 Μονάδες ασφάλισης και 364 Μονάδες Υγείας. Παρέχει 

περίθαλψη σε 5.550.000 άµεσα και έµµεσα ασφαλισµένους και συνταξιοδοτεί 845.000 

συνταξιούχους. Την πορεία αυτή, το Ι.Κ.Α. την οφείλει κατά ένα µεγάλο µέρος στις 

                                                 
38 Ίδρυµα Κοινωνικών Ασφαλίσεων.2008 .Ίδρυµα Κοινωνικών Ασφαλίσεων. 25 Σεπτεµβρίου 

2008. 
<http://www.ika.gr/gr/infopages/general/> 



   

 

 

∆ιοίκησης που πέρασαν από την ηµέρα της ίδρυσής του µέχρι σήµερα. ∆ιοικητής – 

Πρόεδρος του ∆ιοικητικού Συµβουλίου του Ι.Κ.Α. είναι ο Βαρθολοµαίος Ιωάννης. 

Οι πόροι του Ι.Κ.Α. κατά κύριο λόγο είναι: 

1. Οι εισφορές των ασφαλισµένων και των εργοδοτών τους, 

2. Πρόστιµα και χρηµατικές ποινές επιβαλλόµενες για τις παραβάσεις 

της περί Ι.Κ.Α. ασφαλιστικής νοµοθεσίας, 

3. Οι εισφορές του Κράτους, 

4. Έσοδα από ακίνητη περιουσία του (από δωρεές κ.λ.π.)  

Οι παροχές είναι το κύριο έργο της κοινωνικής ασφάλισης των ασφαλισµένων, 

γνωστή ως ασφαλιστική προστασία. Οι παροχές ασθένειας διακρίνονται σε: 

• Παροχές σε είδος, που περιλαµβάνουν την περίθαλψη: ιατρική, 

φαρµακευτική, νοσοκοµειακή, οδοντιατρική, περίθαλψη 

φυµατικών, πρόσθετη περίθαλψη, λουτροθεραπεία, πρόγραµµα 

θεραπευτικού τουρισµού, επίδοµα αεροθεραπείας, νοσηλεία στο 

εξωτερικό, προληπτική ιατρική, φυσικοθεραπεία, βοήθηµα τοκετού, 

αποκλειστική αδελφή. 

• Παροχές σε είδος αποτυπωµένες σε χρήµα. 

• Παροχές σε χρήµα, που είναι διάφορα επιδόµατα (ασθενείας, 

ατυχήµατος, µητρότητας κ.λ.π.) και τα έξοδα κηδείας. 

• Συντάξεις: γήρατος, αναπηρίας, θανάτου, επίδοµα απόλυτης 

αναπηρίας (Ε.Α.Α.), επίδοµα παραπληγίας-τετραπληγίας, επίδοµα 

κοινωνικής αλληλεγγύης συνταξιούχων (Ε.ΚΑ.Σ.), συντάξεις Ι.Κ.Α. 

- Τ.Ε.Α.Μ., διαδοχική ασφάλιση, πληρωµή συντάξεων Ι.Κ.Α. 

∆ΙΑΣ, δικαιολογητικά γήρατος, δικαιολογητικά αναπηρίας και 

θανάτου. 

 

5.4. ΑΡΧΕΙΑ ΠΡΟΣΩΠΙΚΩΝ ∆Ε∆ΟΜΕΝΩΝ 

Το Ι.Κ.Α. τηρεί αρχεία προσωπικών δεδοµένων των ασφαλισµένων του, για 

την εκπλήρωση των υποχρεώσεων του σύµφωνα µε τις ισχύουσες διατάξεις. Η τήρηση 

και επεξεργασία των αρχείων αυτών εντάσσεται στο Ν. 2472/97 και έχει υποβληθεί 



   

 

 

σχετική γνωστοποίηση προς την Αρχή Προστασίας ∆εδοµένων Προσωπικού 

Χαρακτήρα ( www.dpa.gr ). Κάθε ασφαλισµένος έχει δικαίωµα πρόσβασης στο 

στοιχείο που τον αφορούν.39 

        Το Ι.Κ.Α. ανταποκρίνεται στις σύγχρονες κοινωνικοοικονοµικές 

συνθήκες, υλοποιεί προγράµµατα εκσυγχρονισµού της οργάνωσης και των 

διαδικασιών του, υιοθετώντας το επίτευγµα της σύγχρονης τεχνολογίας, µε στόχο τη 

βέλτιστη εξυπηρέτηση των πολιτών. 

 

5.5. ∆ΙΟΙΚΗΣΗ Ι.Κ.Α.40 

 Τέλος, µπορούµε να πάρουµε µία ιδέα από τον τρόπο οργάνωσης του Ι.Κ.Α. Η 

διάρθρωση της διοίκησης του Ι.Κ.Α. καθώς και οι επιµέρους διευθύνσεις και τµήµατα 

διαφαίνονται στην παρακάτω λίστα: 

• ∆ιοικητής 

• Υποδιοικητής  

• Γενικός ∆ιευθυντής ∆ιοικητικών Υπηρεσιών 

• Γενικός ∆ιευθυντής Ασφαλιστικών Υπηρεσιών 

• Γενικός ∆ιευθυντής Οικονοµοτεχνικών Υπηρεσιών 

• Γενικός ∆ιευθυντής Υπηρεσιών Υγείας  

• ∆ιεύθυνση ∆ιοικητικού Προσωπικού 

• ∆ιεύθυνση Οργάνωσης και Απλούστευσης ∆ιαδικασιών 

• ∆ιεύθυνση Εκπαίδευσης και Ενηµέρωσης 

• ∆ιεύθυνση Πληροφορικής 

• ∆ιεύθυνση Ασφάλισης – Εσόδων  

• ∆ιεύθυνση Παροχών 

                                                 
39 Ίδρυµα Κοινωνικών Ασφαλίσεων.2008 . Ίδρυµα Κοινωνικών Ασφαλίσεων. 25 Σεπτεµβρίου 

2008.  
<http://www.ika.gr/> 
40 Ίδρυµα Κοινωνικών Ασφαλίσεων. 2008. Ίδρυµα Κοινωνικών Ασφαλίσεων. 25  Σεπτεµβρίου 

2008.  

<http://www.ika.gr/gr/infopages/general/> 

 



   

 

 

• ∆ιεύθυνση ∆ιεθνών Ασφαλιστικών Σχέσεων 

• ∆ιεύθυνση Συντάξεων Προσωπικού Ν.Π.Α.Α. 

• ∆ιεύθυνση Οικονοµικών Υπηρεσιών 

• ∆ιεύθυνση  Τεχνικής και Στέγασης 

• ∆ιεύθυνση  Προµηθειών και Χηµικών Υπηρεσιών 

• ∆ιεύθυνση Αναλογιστικών Μελετών και Στατιστικής 

• ∆ιεύθυνση Υγειονοµικού Προσωπικού 

• ∆ιεύθυνση Υγειονοµικών Υπηρεσιών 

• ∆ιεύθυνση Αναπηρίας και Κοινωνικής Εργασίας 

• ∆ιεύθυνση Φαρµακευτική 

• ∆ιεύθυνση Γραµµατείας 

• ∆ιεύθυνση Νοµική 

• ∆ιεύθυνση Επιθεώρησης Υπηρεσιών Ασφάλισης 

• ∆ιεύθυνση Επιθεώρησης Υπηρεσιών Υγείας 

• Τµήµα   Τύπου και ∆ηµοσίων Σχέσεων 

• Υπηρεσία Ελεγκτικού Συνεδρίου 

• Συντονιστές. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 

6. ΓΕΝΙΚΟ ΧΗΜΕΙΟ ΤΟΥ ΚΡΑΤΟΥΣ 

6.1. ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΤΟΥ ΓΕΝΙΚΟΥ ΧΗΜΕΙΟΥ ΤΟΥ ΚΡΑΤΟΥΣ 

To Γενικό Χηµείο του Κράτους (Γ.Χ.Κ.) είναι υπηρεσία του Υπουργείου 

Οικονοµικών, που λειτουργεί σε επίπεδο Γενικής ∆ιεύθυνσης. Αποστολή του Γενικού 

Χηµείου του Κράτους είναι: 

 

� H επιστηµονική υποστήριξη των τελωνειακών και φορολογικών 

υπηρεσιών, του Σ∆ΟΕ και των άλλων υπηρεσιών του Υπουργείου 

Οικονοµίας και Οικονοµικών  

� H διασφάλιση των εσόδων του Κράτους  

� H προστασία της δηµόσιας υγείας και του περιβάλλοντος  

� H προστασία της υγείας και των συµφερόντων των καταναλωτών  

� H επιστηµονική υποστήριξη των δικαστικών, αστυνοµικών και λοιπών 
κρατικών αρχών  

� H στήριξη της υγιούς λειτουργίας της αγοράς  

 

Το Γενικό Χηµείο του Κράτους ιδρύθηκε το 1929 µε το Νόµο 4328, µε τον 

οποίο συνενώθηκαν όλα τα εργαστήρια που λειτουργούσαν στο δηµόσιο τοµέα την 

εποχή αυτή. Αυτή η κίνηση είχε ως αποτέλεσµα τη δηµιουργία µιας ισχυρής 

επιστηµονικής-εργαστηριακής µονάδας, που κατόρθωσε γρήγορα να αναπτυχθεί και 

να εξελιχθεί σε κορµό του συστήµατος ελέγχου προϊόντων στη χώρα µας. 

Στα 77 χρόνια λειτουργίας του, το Γ.Χ.Κ. αναπτύχθηκε και επεκτάθηκε σχεδόν σε όλη 

την Ελλάδα. Στο Νόµο 2343/1995 (Φ.Ε.Κ. 211/Α/11-10-1995), άρθρο 11 και 

3427/2005 (Φ.Ε.Κ. 312/Α/27-12-2005), άρθρο 51,  καταγράφονται οι αρµοδιότητες 

του Γ.Χ.Κ., όπως έχουν διαµορφωθεί σήµερα. 

 

 

 

 



   

 

 

6.2. ΠΕ∆ΙΟ ∆ΡΑΣΗΣ 

Για την εκπλήρωση της αποστολής του το Γ.Χ.Κ. δραστηριοποιείται σε πολλά 

επίπεδα : 

� Εισηγείται τη λήψη νοµοθετικών µέτρων, όπως είναι η θέσπιση 

των όρων που πρέπει να πληρούν διάφορα προϊόντα, 

προκειµένου να διατεθούν στην κατανάλωση.  

� Συµµετέχει σε όργανα και επιτροπές της Ευρωπαϊκής Ένωσης, 

σε διάφορους τοµείς δραστηριότητάς του, προβάλλοντας τις 

εθνικές θέσεις.  

� Πραγµατοποιεί εργαστηριακές εξετάσεις διαφόρων προϊόντων,  

προκειµένου να ελεγχθεί αν είναι σύµφωνα µε την εθνική και 

κοινοτική νοµοθεσία και κατάλληλα για τη χρήση για την οποία 

προορίζονται.  

� Προβαίνει σε επιθεωρήσεις χώρων παρασκευής ή διάθεσης 

προϊόντων, καθώς και στη λήψη δειγµάτων από τους χώρους 

αυτούς.  

� Εκδίδει άδειες λειτουργίας εργοστασίων.  

� Προσφέρει επιστηµονική υποστήριξη στις φορολογικές και 

τελωνειακές αρχές, ώστε να µην θίγονται τα συµφέροντα του 

δηµοσίου.  

� Παρέχει τη συνδροµή του στις δικαστικές, αστυνοµικές και 

άλλες κρατικές αρχές, για την επίλυση τεχνικής φύσης 

ζητηµάτων που προκύπτουν κατά την εφαρµογή των νόµων.  

� Μελετά τα ελληνικά προϊόντα, ώστε να συµβάλλει στην 

αξιοποίησή τους και τη διεθνή προβολή τους.  

� ∆ιοργανώνει προγράµµατα ενηµέρωσης γύρω από τη νοµοθεσία 

που ισχύει στα θέµατα αρµοδιότητάς του.  

 

 

 

 



   

 

 

Οι εργαστηριακοί έλεγχοι που πραγµατοποιούνται στο Γ.Χ.Κ. καλύπτουν τα 

ακόλουθα αντικείµενα : 

Τρόφιµα 

 

Πλαστικά 

 

Επιφανειακά 

νερά 

 

Απορρυπαντικά 

 

Λιπαντικά 

 

 

∆έρµα 

 

 

Χαρτί 

 

 

Ρύπανση 

περιβάλλοντος 

 

 

Κλωστοϋφαντουργικά 

προϊόντα 

 

Απόβλητα 

 

Χρώµατα 

 

Μέταλλα και 

κράµµατα 

 

Χηµικές ουσίες 

και 

παρασκευάσµατα 

Ποτά 

(αλκοολούχα 

και µη) 

 

 

Ναρκωτικά 

 

Λιπάσµατα  

 

Πόσιµα νερά Βιοµηχανικές Πρώτες Ύλες 

  

Τα εργαστήρια του Γ.Χ.Κ. διαθέτουν σύγχρονο εργαστηριακό εξοπλισµό, ο 

οποίος σε συνδυασµό µε την εµπειρία και την κατάρτιση του προσωπικού διευκολύνει 

την εκτέλεση µεγάλου εύρους εργαστηριακών εξετάσεων και παράλληλα διευκολύνει 

την επίλυση σύνθετων επιστηµονικών και τεχνικών θεµάτων που προκύπτουν 

εκτάκτως. 

Στο ανωτέρω πλαίσιο, το Γ.Χ.Κ. συνεργάζεται µε άλλους φορείς του δηµοσίου 

τοµέα, όπως το Υπουργείο Υγείας, το Υπουργείο Περιβάλλοντος, Χωροταξίας και 

∆ηµοσίων Έργων, το Υπουργείο Γεωργίας, το Υπουργείο Ανάπτυξης, το Υπουργείο 

Εµπορικής Ναυτιλίας, το Υπουργείο ∆ηµόσιας Τάξης κ.α. 

 Συνεργάζεται µε εκπαιδευτικά και ερευνητικά ιδρύµατα του εσωτερικού και 

του εξωτερικού στο πλαίσιο ερευνητικών προγραµµάτων, καθώς και µε φορείς 

εργαστηριακού ελέγχου αναλόγου πεδίου δραστηριοτήτων του εξωτερικού. Επίσης, 

συνεργάζεται µε επιστηµονικούς συλλόγους και διεθνείς οργανισµούς συµµετέχοντας 

ενεργά στην προώθηση των επιστηµονικών αναζητήσεων. 

 



   

 

 

6.3.∆ΟΜΗ 

Η Κεντρική Υπηρεσία του Γενικού Χηµείου του Κράτους αποτελείται από (7) 

∆ιευθύνσεις µε αρµοδιότητες που ορίζονται  στο Π.∆. 543/89 (ΦΕΚ Α' 229/89) και στο 

Π.∆. 91/99 (ΦΕΚ 98 Α'/19-5-99): 

1.  ∆ιεύθυνση Προσωπικού και Τεχνικής Υποστήριξης µε αρµοδιότητες σε 

θέµατα: Υπηρεσιακής Κατάστασης Προσωπικού & Γραµµατειακής Υποστήριξης, 

Οικονοµικής Υποστήριξης,  Οργάνωσης & Τεχνικής υποστήριξης,  ∆ιασφάλισης 

Ποιότητας. 

2.  ∆ιεύθυνση Τροφίµων µε αρµοδιότητες σε θέµατα νοµοθεσίας και ανάλυσης 

δειγµάτων που αφορούν: τρόφιµα, ποτά (µη αλκοολούχα), πρώτες ύλες τροφίµων και 

ποτών, σκευάσµατα τροφίµων, ρυπαντές τροφίµων, και υλικά και αντικείµενα σε 

επαφή µε τρόφιµα. 

 3.  ∆ιεύθυνση Περιβάλλοντος µε αρµοδιότητες σε θέµατα νοµοθεσίας και 

ανάλυσης Ρυπαντών Τροφίµων, Πόσιµου Νερού, Αποβλήτων, Νερών & λοιπών 

περιβ/ντικών θεµάτων και Επικινδύνων ουσιών, Παρασκευασµάτων & Αντικειµένων. 

4.  ∆ιεύθυνση Πετροχηµικών µε αρµοδιότητες σε θέµατα νοµοθεσίας και 

ανάλυσης Καυσίµων, Λιπαντικών, ∆ιαλυτών, Χρωµάτων, Κηρωδών & συναφών 

ειδών. 

5.  ∆ιεύθυνση Πρώτων Υλών και Βιοµηχανικών Προϊόντων µε αρµοδιότητες 

σε θέµατα νοµοθεσίας και ανάλυσης Υφανσίµων, Χάρτου, Πλαστικών, ∆έρµατος & 

λοιπών Οργανικών Βιοµηχανικών Προϊόντων, Απορρυπαντικών, Κτηνοτροφών, 

Ορυκτών Μετάλλων & λοιπών Ανοργάνων Βιοµηχανικών Προϊόντων. 

6.  ∆ιεύθυνση Αλκοόλης, Αλκοολούχων Ποτών, Οίνων και Ζύθου µε 

αρµοδιότητες σε θέµατα νοµοθεσίας, επιθεωρήσεων των αχετικώνν επιχειρήσεων και 

ανάλυσης των δειγµάτων. 

7.  ∆ιεύθυνση Χηµικοτεχνική ∆ασµολογίου µε αρµοδιότητες σε θέµατα 

Εξαγωγών & Μεταποίησης και Εισαγωγών προϊόντων. 



   

 

 

Το Γ.Χ.Κ. έχει 51 περιφερειακές υπηρεσίες νοµαρχιακού επιπέδου (Χηµικές 

Υπηρεσίες), οι οποίες κατανέµονται στο σύνολο των νοµών της χώρας. Από αυτές 37 

λειτουργούν σε επίπεδο ∆ιεύθυνσης και 14 σε επίπεδο Αυτοτελούς Τµήµατος. Οι 

Χηµικές Υπηρεσίες δραστηριοποιούνται κατά περίπτωση σε πεδία που 

προαναφέρθηκαν και υπάγονται θεµατικά στα αντικείµενα των επιτελικών ∆/νσεων. 

Ακόµη, στο πλαίσιο του Γ.Χ.Κ. λειτουργούν δύο Συλλογικά όργανα: 

� Το Ανώτατο Χηµικό Συµβούλιο (Α.Χ.Σ.), το οποίο επιτελεί νοµοθετικό 

έργο, κυρίως σε θέµατα προδιαγραφών και όρων κυκλοφορίας 

προϊόντων. 

� Το ∆ιοικητικό Συµβούλιο του Ειδικού Ταµείου Ελέγχου Ποιότητας και 

Παραγωγής Αλκοόλης και Αλκοολούχων ποτών, (ΕΤΕΠΠΑΑ), το οποίο 

διαχειρίζεται τις λειτουργικές δαπάνες του Γ.Χ.Κ. 

 Η οργανωτική δοµή του Γ.Χ.Κ. καθώς και οι περιφερειακές Χηµικές 

Υπηρεσίες του Γ.Χ.Κ. απεικονίζονται παρακάτω. Υπεύθυνος για το συντονισµό των 

λειτουργιών και των µονάδων του Γ.Χ.Κ. είναι ο Γενικός ∆ιευθυντής του Γ.Χ.Κ. 

Ειδικότερα στον Γενικό ∆ιευθυντή ανήκει η ευθύνη για: 

� Τον σχεδιασµό των δραστηριοτήτων του Γ.Χ.Κ.  

� Την εξειδίκευση της πολιτικής που ακολουθείται στο χώρο του Γ.Χ.Κ. 

� Την παροχή γενικών οδηγιών και κατευθύνσεων προς τις υπηρεσίες του 

Γ.Χ.Κ. 

� Την παρακολούθηση και αξιολόγηση του έργου που επιτελείται.  

Ο ∆ιευθυντής της ∆ιεύθυνσης Προσωπικού και Τεχνικής Υποστήριξης 

αναφέρεται στο Γενικό ∆ιευθυντή και είναι υπεύθυνος για τη συνολική 

παρακολούθηση και εφαρµογή του συστήµατος ποιότητας του Γ.Χ.Κ. στα πλαίσια των 

αρµοδιοτήτων που ορίζονται στο Π.∆. 543/89 (ΦΕΚ Α' 229/89) και στο Π.∆. 91/99 

(ΦΕΚ 98 Α'/19-5-99).  

 

  

 

 



   

 

 

77..  ΥΥΠΠΟΟ∆∆ΕΕΙΙΓΓΜΜΑΑΤΤΑΑ  ∆∆ΕΕΛΛΤΤΙΙΩΩΝΝ    

 

7.1 ΈΝΤΥΠΟ ∆ΕΛΤΙΟ 

 

∆ΕΛΤΙΟ Σ.Α.Ε. ΙΣΤΟΡΙΚΟ ΑΡΧΕΙΟ ΜΑΚΕ∆ΟΝΙΑΣ 

Αρχείο Α΄ ΧΗΜΙΚΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ .....Α.Β.Ε.:…562..…… 

……………………………….......Α.Ε.Ε.: ...∆ΙΟΙΚ .139.04.......Αύξ.Αρ.:.95... 
Φορέας Συγκρότησης :..... Α΄ ΧΗΜΙΚΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ.........  
Φορέας Παράδοσης :.... Α΄ ΧΗΜΙΚΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ............. 

Περιεχόµενο: ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑ  ΓΙΑ ΕΞΑΓΟΜΕΝΑ ΤΥΡΙΑ Α΄ΕΞΑΜΗΝΟ 
2009...................................................................................................................... 
………………………………………………………………..............................
Χρονολογίες:…από 18/1/2001…εώς…26/6/2001.........……………..………… 

Παρατηρήσεις :………………………………………………………….......... 

Τύπος τεκµηρίου:Φακ..........Λυτά έγγραφα.......Χ.......Βιβλίο........Άλλο........   
Παλαιός τίτλος και ενδείξεις ταξινόµησης :……………………………........  

…………………….………………………………………………………......... 

Αυτή η ενότητα συγκροτήθηκε από: δέµ......σάκους....φακ...Χ...Κιβ.µε αρ... 

Κατάσταση υλικου:………..καλή………Αρ. φύλλων:…………………........ 

Θέση φύλαξης:………ΙΣ15/ΙΙ/Α/5/14………………………………………..... 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 

 

 

                                                 
1 Κωδικό και τίτλος αρχείου. 
2 Κωδικός δελτίου που δίνεται αυτόµατα από το πρόγραµµα. 
7 Αύξων αριθµός δελτίου. 
3 Αριθµός ειδικού ευρετηρίου ο οποίος απαρτίζεται από τις καταχωρίσεις στις 

ενδείξεις 4,5 και 6. 
4 Κωδικός και κατηγορία αρχείου. 
5 Αύξων αριθµός υπηρεσίας. 
6 Αύξων αριθµός παραλαβής αρχείου. 
8 Αριθµός βιβλίου εισαγωγής. 
9 Χρονολογία παράδοσης του αρχείου. 
10 Κωδικός και περιγραφή του περιεχοµένου του φακέλου. 
11 Υποδιαίρεση του περιεχοµένου. 
12 Υποδιαίρεση του τοµέα. 
13 Ακραίες χρονολογίες του φακέλου. 
14 Παρατηρήσεις που αφορούν το περιεχόµενο του φακέλου. 
15 Σηµειώνεται µε Χ ο τύπος του τεκµηρίου (π.χ. φάκελος). 
16 Παλαιός τίτλος του φακέλου. 
17 Σχολιασµός υλικής κατάστασης. 
18 Θέση φύλαξης φακέλου στα αρχειοστάσια  του Ι.Α.Μ. 
19 Ένδειξη που αφορά τη διαχείριση του φακέλου σε συνθήκες έκτακτης 

ανάγκης. 

ΑΡΧΕΙΟ
1: 0380 ΥΠΗΡ. ΧΗΜΙΚΗ Α΄ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ     ΚΩ∆.∆ΕΛΤ.2:03801390400000000095 

  
                                                                                                                                                                                                                         

 

    Α.Β.Ε.8:  481                                                                                 
Χρονολ.Παράδοσης

9 :19/07/2006 
 

Υπ.Παράδοσης:0380 ΥΠΗΡ. ΧΗΜΙΚΗ Α΄ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ       
Υπ.Συγκρ/σης : 0380 ΥΠΗΡ. ΧΗΜΙΚΗ Α΄ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ      
Περιεχόµενο

10: 86 ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑ                ΧΡΟΝΟΛΟΓΙΑ ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΟΥ
13                     

Τοµέας
11        : 54 ΕΞΑΓΟΜΕΝΑ ΤΥΡΙΑ                                                                                   ΑΠΟ  : 18/01/2001 

Τµήµα
12 :                                                                                                                                      ΕΩΣ   : 26/06/2001 

ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ
14: ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑ  ΓΙΑ ΕΞΑΓΟΜΕΝΑ ΤΥΡΙΑ Α΄ΕΞΑΜΗΝΟ 2009 

ΤΥΠΟΣ ΤΕΚΜΗΡΙΟΥ
15  → Φάκελος:        Λυτά έγγραφα:    X       Βιβλίο:                      Άλλο : 

ΠΑΛΑΙΟΣ ΤΙΤΛΟΣ ΚΑΙ ΕΝ∆ΕΙΞΕΙΣ ΤΑΞΙΝΟΜΗΣΗΣ
16: 

ΑΡΙΘΜΟΣ ΦΥΛΛΩΝ: 

ΥΛΙΚΗ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ
17:ΠΟΛΥ ΚΑΛΗ 

ΣΗΜ.ΥΛΙΚ.ΚΑΤΑΣ:   

ΘΕΣΗ ΦΥΛΑΞΗΣ
18:  ΙΣ15/ΙΙ/Α/5/14 

ΒΑΘΜΟΣ ΦΥΛΑΞΗΣ
19   : Γ 

ΣΥΓΚΡΟΤΗΣΗ ΕΝΟΤΗΤΑΣ ΑΠΟ ΠΡΩΗΝ: 

Φάκ. :                                            ∆έµ.:                                                 Σάκ.:                                           Κιβ.: 

Αρ.:                                               Αρ.:                                                  Αρ.:                                             Αρ.:              

ΑΥΞΩΝ ΑΡΙΘΜΟΣ
7 : 95 

Α.Ε.Ε.  3 

Κατηγορία: ∆ΙΟΙΚ. ∆ΙΟΙΚΗΤΙΚΑ
4 

Αρ.Υπηρ.: 1395 
Παραλαβή: 046 

 

7.2 ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟ ∆ΕΛΤΙΟ 



   

 

 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ 2Ο

                                                                                                                                              

 

∆ΕΛΤΙΑ 

Σ.Α.Ε. 

ΑΡΧΕΙΑΚΟΥ 
ΥΛΙΚΟΥ- 

ΕΥΡΕΤΗΡΙΑ 

 



   

 

 

 

ΑΡΧΕΙΟ 

3ης 
ΥΓΕΙΟΝΟΜΙΚΗΣ 

 ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ 

 ΜΑΚΕ∆ΟΝΙΑΣ 



   

 

 

 

ΑΡΧΕΙΟ 

Α΄ 

ΧΗΜΙΚΗΣ 

ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ 



   

 

 

 

ΑΡΧΕΙΟ 

∆΄ 

ΧΗΜΙΚΗΣ 

ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ 



   

 

 

 

ΕΥΡΕΤΗΡΙΑ 

3ης 
ΥΓΕΙΟΝΟΜΙΚΗΣ 

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ 

ΜΑΚΕ∆ΟΝΙΑΣ 
ΑΡΙΘΜΗΤΙΚΟ ΕΥΡΕΤΗΡΙΟ 

 



   

 

 

ΕΥΡΕΤΗΡΙΑ 

Α΄ ΧΗΜΙΚΗΣ 

ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ 
ΧΡΟΝΟΛΟΓΙΚΟ ΕΥΡΕΤΗΡΙΟ 

ΑΛΦΑΒΗΤΙΚΟ ΕΥΡΕΤΗΡΙΟ 

ΑΡΙΘΜΗΤΙΚΟ ΕΥΡΕΤΗΡΙΟ 



   

 

 

 

ΕΥΡΕΤΗΡΙΑ 

∆΄ ΧΗΜΙΚΗΣ 

ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ 
ΧΡΟΝΟΛΟΓΙΚΟ ΕΥΡΕΤΗΡΙΟ 

ΑΛΦΑΒΗΤΙΚΟ ΕΥΡΕΤΗΡΙΟ 

ΑΡΙΘΜΗΤΙΚΟ ΕΥΡΕΤΗΡΙΟ 



   

 

 

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΒΙΒΛΙΟΓΡΑΦΙΑ 

Βακαλοπούλου, Μ. επιµ. Κτήρια αρχείων: βασικές αρχές σχεδιασµού. Αθήνα: 

Υπουργείο Εθνικής Παιδείας  και Θρησκευµάτων, 1999. 
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Κριτική, 1999. 

Μπαµίδης, Νέστωρ. ¨Απόψεις της διεθνούς αρχειακής κοινότητος για την 
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Παιδείας και Θρησκευµάτων, 2002. 
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