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ΕΥΧΑΡΙΣΤΙΕΣ 

 

 

 

 

 Θα ήθελα να εκφράσω την µεγάλη µου ευγνωµοσύνη σε όλους όσους µε 

στήριξαν για την πραγµατοποίηση αυτής της εργασίας. Πρώτα απ’ όλα ένα µεγάλο 

ευχαριστώ στην επόπτρια καθηγήτρια της πτυχιακής µου εργασίας την κ. 

Τριανταφυλλιά Ν. Κουρτούµη-Χαντζή, Ιστορικό- Αρχειονόµο Σύγχρονων Αρχείων 

του Ιστορικού Αρχείου Μακεδονίας και καθηγήτρια Αρχειονοµίας στο τµήµα 

Βιβλιοθηκονοµίας και Συστηµάτων πληροφόρησης του Α.Τ.Ε.Ι Θεσσαλονίκης, για 

τις πολύτιµες συµβουλές της που έπαιξαν καταλυτικό ρόλο στην τελειοποίηση της 

εργασίας µου και για την υποµονή που έδειξε όλο αυτό το χρονικό διάστηµα. 

 Επίσης ευχαριστώ πολύ τους υπάλληλους του Ιστορικού Αρχείου 

Μακεδονίας για τον πολύτιµο χρόνο που µου αφιέρωσαν και την βοήθεια τους καθ’ 

όλη την διάρκεια που εργάστηκα στο Αρχείο καθώς η συνεργασία τους και η στάση 

τους δηµιούργησαν ένα ευχάριστο περιβάλλον και µε διευκόλυναν όσο το δυνατόν 

περισσότερο να φέρω σε πέρας το έργο που ανέλαβα. 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

    Σας ευχαριστώ όλους θερµά 
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ΠΙΝΑΚΑΣ ΣΥΝΤΟΜΟΓΡΑΦΙΩΝ 
1
 

 

 

 

 

 

Α/Α    Αύξων Αριθµός 

Α.Β.Ε.    Αριθµός Βιβλίου Εισαγωγής  

Α.Ε.Ε.    Αριθµός Ειδικού Ευρετηρίου 

Α.Τ.Ε.Ι.   Ανώτατο Τεχνολογικό Εκπαιδευτικό Ίδρυµα 

Γ.Α.Κ.    Γενικά Αρχεία Κράτους 

∆ΙΟΙΚ.   ∆ιοικητικά 

ΕΛ.ΟΤ.   Ελληνικός Οργανισµός Τυποποίησης 

Ι.Α.Μ.    Ιστορικό Αρχείο Μακεδονίας 

Πε.Σ.Υ.   Περιφερειακό Σύστηµα Υγείας 

Σ.Α.Ε.    Συνοπτικό Αριθµητικό Ευρετήριο 

Υ.Π.Ε.Π.Θ.   Υπουργείο Εθνικής Παιδείας και Θρησκευµάτων 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
1
 Ελληνικός Οργανισµός Τυποποιήσεων Τεκµηρίωσης, . Βιβλιογραφικές 

Παραποµπές, Συντοµογραφίες Τυπικών Ελληνικών Λέξεων, ( Αθήνα: ΕΛΟΤ. [19_ ] ) 
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ΠΡΟΛΟΓΟΣ 

 

 

 

 

Η πτυχιακή εργασία που ακολουθεί εκπονήθηκε από την φοιτήτρια του 

τµήµατος βιβλιοθηκονοµίας και συστηµάτων πληροφόρησης του Αλεξάνδρειου 

Τεχνολογικού Ιδρύµατος Θεσσαλονίκης, Κουρνιανού Άννα. 

Επόπτρια της εργασίας ήταν η κ. Τριανταφυλλιά Ν. Κουρτούµη- Χατζή και 

θέµα της είχε την ευρετηρίαση ,την αρχειοθέτηση και την ταξινόµηση αρχείων που 

προήλθαν από το Γενικό Νοσοκοµείο Κιλκίς. Κυρίως στόχος αυτής της εργασίας 

ήταν να πραγµατοποιηθεί µια εύκολη προσβάσιµη πηγή πληροφοριών για κάθε 

χρήστη που θα ενδιαφερθεί για το Γενικό Νοσοκοµείο Κιλκίς. 

Μεγάλο µέρος της εργασίας πραγµατοποιήθηκε στο Ταξινοµητήριο του 

Ιστορικού Αρχείου Μακεδονίας, οπού εκεί έγινε και η ταξινόµηση, η αρχειοθέτηση, η 

ευρετηρίαση καθώς και η µετατροπή των έντυπων δελτίων Σ.Α.Ε. σε ηλεκτρονική 

µορφή.   
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      ∆ΙΑ∆ΙΚΑΣΙΑ ΕΚΠΟΝΗΣΗΣ ΤΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 

 

 

 

 

Τα βήµατα που ακολουθήθηκαν στο Ταξινοµητήριο του Ι.Α.Μ για την 

επεξεργασία του υλικού µέχρι να αποκτήσουν την µορφή που ήταν απαραίτητη 

τελευταία ήταν τα εξής: 

• Η µεταφορά του απαραίτητου υλικού από το χώρο φύλαξής τους στον 

ειδικά διαµορφωµένο χώρο του Ταξινοµητηρίου. 

• Επεξεργασία και διαχωρισµός του υλικού σε γενικές οµάδες καθώς και η 

εκκαθάριση του από επιβλαβή µεταλλικά αντικείµενα (συνδετήρες, 

καρφίτσες) . Για να αποφευχθεί η αλλοίωση του υλικού 

αντικαταστάθηκαν µε νέα. 

• Καταγραφή των απαραίτητων στοιχείων για την περιγραφή των αρχείων 

σε δελτία Σ.Α.Ε. σύµφωνα µε το εξής δείγµα:  

 

 

ΣΗΜ.ΥΛ.ΚΑΤΑΣ:.  }     (16) 

ΘΕΣΗ ΦΥΛΑΞΗΣ: 

ΒΑΘΜΟΣ ΦΥΛΑΞΗΣ: 

--ΣΥΓΚΡΟΤΗΣΗ ΕΝΟΤΗΤΑΣ ΑΠΟ ΠΡΩΗΝ    (17)---------- 

Φάκ.:  ∆έµ.:  Σάκ.:  Κιβ.: 

Αρ.:  Αρ.:  Αρ.:  Αρ.: 

 

 

 

(1) Αναγράφεται ο κωδικός και το όνοµα του κάθε αρχείου. 

(2) Αναγράφεται ο κωδικός του κάθε αρχείου. 

(3) Αριθµός ειδικού ευρετηρίου. 

(4) Αύξων αριθµός του δελτίου. 

(5) Κατηγορία στην οποία ανήκει το αρχείο. 

(6) Ο κωδικός της κάθε υπηρεσίας. 

(7) Αναγράφεται η παραλαβή του αρχείου. 

(8) Αριθµός Βιβλίου Εισαγωγής. 

(9) Χρονολογία που παραδόθηκε στο Ι.Α.Μ. 

(10) Η υπηρεσία η οποία παρέδωσε και συγκρότησε το αρχείο. 

(11) Περιγραφή του περιεχοµένου κάθε ενότητας. 

(12) Οι χρονολογίες που αναφέρονται σε κάθε ενότητα. 

(13) Σηµειώνονται ποιες σηµαντικές πληροφορίες περιέχονται. 

(14) Σηµειώνονται η µορφή του αρχείου. 

(15) Ο παλαιός τίτλος του αρχείου, ο οποίος συντάχθηκε από την υπηρεσία 

συγκρότησης της ενότητας που περιγράφεται. 

(16) Ο αριθµός των φύλλων του αρχείου, η υλική του κατάσταση, το 

αρχειοστάσιο στο οποίο φυλάσσεται σε ποιο ράφι και στήλη. 

(17) Συµπληρώνεται µόνο σε ειδικές περιπτώσεις παρέµβασης στο 

αρχειακό υλικό κατά τη διάρκεια της ταξινόµησης, για την 

συγκρότηση της ενότητας από το υλικό που ήταν διασκορπισµένο σε 

διαφορετικές µονάδες συσκευασίας κατά την παραλαβή. 
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• Έπειτα το υλικό ταξινοµείται ανάλογα µε τον Αύξοντα αριθµό του κάθε 

αρχείου και ανάλογα µε την σειρά επεξεργασίας του. 

• Ταξινοµείται το υλικό µε φακέλους και υποφακέλους που ο καθένας φέρει 

των κωδικό του αρχείου, τον αριθµό των ενοτήτων του και  τον αριθµό του 

φακέλου στο οποίο βρίσκεται και αποθηκεύεται σε ειδικά αρχειακά κουτιά 

όπου στο εξωτερικό περίβληµα τους αναγράφεται ο φορέας συγκρότησης του 

αρχείου , Α.Β.Ε., Α.Ε.Ε., οι ενότητες που περιέχει και ο Α/Α του φακέλου. 

• Μεταφέρεται το υλικό στον ειδικό χώρο φύλαξής τους το αρχειοστάσιο. 

• Με την χρήση του ηλεκτρονικού προγράµµατος Συνοπτικού Αριθµητικού 

Ευρετηρίου (Σ.Α.Ε.) Μετατρέπεται το υλικό από έντυπο σε 

µηχανογραφηµένο. 

• Τελικός έλεγχος τον ηλεκτρονικών αναγραφών για την διόρθωση τυχόν 

λαθών  

• Εκτύπωση των δελτίων. Στην αρχή τα δελτία εκτυπώνονται σε ειδικό χαρτί 

µηχανογράφησης και στην πορεία τροποποιούνται ανά δύο δελτία για να 

εφαρµόζουν στις διαστάσεις µιας κόλλας Α4 και εκ νέου εκτυπώθηκαν. 
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  ΠΡΟΤΥΠΑ ΒΙΒΛΙΟΓΡΑΦΙΚΩΝ ΠΑΡΑΠΟΜΠΩΝ 

 

 

 

 

Το πρότυπο που χρησιµοποιήθηκε για την σύνταξη της βιβλιογραφίας και των 

βιβλιογραφικών παραποµπών είναι το MLA
2
( Modern Language Association) το 

οποίο παραθέτει συγκεκριµένες οδηγίες για την δηµιουργία βιβλιογραφικών 

παραποµπών. 

Για τις συντοµογραφίες χρησιµοποιήθηκε το πιο διαδεδοµένο πρότυπο στη 

χώρα µας το  ΕΛ.Ο.Τ
3
 (Ελληνικός Οργανισµός Τυποποίησης) . 

 

                                                 
2
 Gibaldi, Joseph and Achtert, Walter S. MLA,Handbook for Writers of Reasearch Papers, 4

th
 ed.,(New 

York : Modern Language Association,1955) 
3
 Ελληνικός Οργανισµός Τυποποίησης, Τεκµηρίωση, Βιβλιογραφικές Παραποµπές, Συντοµογραφίες 

Τυπικών Ελληνικών Λέξεων, (Αθήνα: ΕΛ.Ο.Τ. , [19--]) 
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1.ΒΑΣΙΚΕΣ ΑΡΧΕΣ ΚΑΙ ΕΝΝΟΙΕΣ 

 

 
 

1.1.1 ΟΙ ΕΝΝΟΙΕΣ ΤΟΥ ΑΡΧΕΙΟΥ 

 

 

Τα αρχεία παρ’ όλο που είναι πολύ σηµαντικό κοµµάτι της ιστορίας ενός τόπου 

και παρέχουν σηµαντικές µαρτυρίες για τις ανθρώπινες δραστηριότητες δεν είναι 

αρκετά γνωστά στο ευρύ κοινό τουλάχιστον όχι όσο θα έπρεπε σε σχέση µε άλλα 

συγγενικά ιδρύµατα όπως οι βιβλιοθήκες και τα µουσεία. Ο βασικότερος λόγος που 

τα αρχεία είναι παρεξηγηµένα από τους ανθρώπους και δεν έρχονται σε επαφή µε µία 

τόσο σηµαντική πηγή γνώσης είναι κυρίως η ίδια η εικόνα που έχουν σχηµατίσει οι 

άνθρωποι για αυτά. Στην Ελλάδα εξαιτίας των αλλεπάλληλων ιστορικών αλλαγών 

αλλά και λόγω της  οργανωτικής έλλειψης η αποχή των πολιτών προς τα αρχεία είναι 

ακόµη πιο έντονη. 

Στην σηµερινή εποχή που η πληροφόρηση και η τεχνολογία έχει προχωρήσει σε 

µέγιστο βαθµό ο όρος αρχείο υπάγεται πλέον στην καθηµερινότητά µας. Είναι 

πρέπον λοιπόν να διευκρινίσουµε ότι ο όρος διακρίνεται σε τρεις διαφορετικές 

έννοιες. 

• Του συνόλου των τεκµηρίων 

• Της αρχειακής υπηρεσίας 

• Και του κτηρίου 

 

Συνεπώς µε την πρώτη έννοια το αρχείο ορίζεται ως το σύνολο  των τεκµηρίων 

ανεξαρτήτως χρονολογίας, ύλης και σχήµατος, το όποιο έχει δεχθεί ή παραγάγει 

ένα φυσικό ή νοµικό πρόσωπο στα πλαίσια των δραστηριοτήτων του. 

Αξίζει να αναφερθεί η διαφορά του αρχείου από το βιβλίο. Το αρχείο µπορεί να 

θεωρηθεί µια µαρτυρία ή παρέχει αποδείξεις κάποιας δραστηριότητας ή γεγονότος, 

είναι δηλαδή το µέσο για την επίτευξη µιας πράξης, αντίθετα το βιβλίο που αποτελεί 

το κύριο υλικό µιας βιβλιοθήκης είναι προϊόν µιας πνευµατικής διεργασίας και 

γράφεται για να δηλωθεί ο σκοπός µιας συγγραφικής δραστηριότητας. 
4
 

 

 

1.1.2 ΣΥΝΤΟΜΗ ΕΠΙΣΚΟΠΗΣΗ ΤΗΣ ΑΡΧΕΙΑΚΗΣ ΙΣΤΟΡΙΑΣ 

 

Από την αρχαιότητα µπορούµε να διακρίνουµε την ανάγκη του ανθρώπου να 

καταγράφει όλες του τις δραστηριότητες που χρονολογείται από την ανακάλυψη της 

γραφής. Καθώς επίσης και την προσπάθεια του να τις διατηρήσει στο πέρασµα του 

χρόνου. 

Με την οργάνωση της κοινωνίας η συστηµατική καταγραφή των δικαιωµάτων 

του ανθρώπου  ήταν πλέον κοινός αποδεκτή για την εξασφάλιση των διαφόρων 

                                                 
4
 Μπάγιας , Ανδρέας Φ. , Αρχειονοµία : βασικές έννοιες και αρχές , 2

η
 έκδ.  

Αθήνα: Κριτική , 1999. 
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συµφερόντων του. Η διατήρηση λοιπόν συνόλων κειµένων εκείνα τα χρόνια θα 

µπορούσαν να χαρακτηριστούν ως  «άτυπα αρχεία» και είχαν ως βασικό τους στόχο 

την εξασφάλιση των δικαιωµάτων των παραγωγών των κειµένων και η χρήση τους 

ήταν αποκλειστικά από αυτούς. 

Στα χρόνια της Βυζαντινής αυτοκρατορίας αλλά και στην ∆ύση αργότερα η 

κρατική µηχανή ήταν πολύ πιο οργανωµένη και αρκετά πιο µεγάλη οπότε για την 

υπεράσπιση των συµφερόντων της ήταν απαραίτητο να κρατούνται και να 

διατηρούνται επίσηµα έγγραφα. Στα Βυζαντινά χρόνια οι «χαρτουλάριοι» ήταν 

εκείνοι που ήταν υπεύθυνοι για την διατήρηση αυτών των εγγράφων  και στην ∆ύση 

το καθήκον αυτό ανατέθηκε στους « archivaires». 

Με την πάροδο των χρόνων η συνεχώς αναπτυσσόµενη κοινωνία και η 

αλληλεπίδραση των διαφόρων κρατών µεταξύ τους πρόβαλαν την ανάγκη για την 

δηµιουργία οργανωµένων αρχείων. Αυτό είχε ως αποτέλεσµα την απαραίτητη 

ύπαρξη ενός ειδικού που θα µπορούσε να ταξινοµήσει, να καταγράψει και να 

διατηρήσει αυτά τα αρχεία. Έτσι άνθρωποι άρχισαν να εξειδικεύονται ως 

αρχειοφύλακες. 

Στις αρχές του 19
ου

 αιώνα η ανάπτυξη της ιστορίας ως επιστήµη όπως και των 

συναφών επιστηµών π.χ. παλαιογραφία, διπλωµατική κλπ είχε σηµαντικές επιπτώσεις 

στην αρχειακή εξέλιξη. Τότε ήταν που για πρώτη φορά ξένα άτοµα ήρθαν σε επαφή 

µε αρχεία για λόγους ιστορικής έρευνας. Το γεγονός όµως ότι έλλειπε από το 

προσκήνιο η αρχειονοµία ως οργανωµένη επιστήµη είχε ως αποτέλεσµα την 

οργάνωση των αρχειακών υπηρεσιών µε την λογική των ιστορικών.
5
 

 

 

1.1.3 ΑΡΧΕΙΑΚΕΣ ΕΞΕΛΙΞΕΙΣ ΣΤΟΝ ΚΟΣΜΟ ΚΑΙ ΤΗΝ ΕΛΛΑ∆Α 
 

 

 Η χρήση λοιπόν των αρχείων για την κάλυψη µόνο της ιστορικής έρευνας 

κράτησε περίπου µέχρι το δεύτερο µισό του 19
ου

 αιώνα και ήταν τότε που η 

αρχειονοµία άρχισε να οργανώνεται για την κάλυψη των αναγκών της. Σηµαντικός 

παράγοντας ήταν και η  ανεξαρτητοποίηση πολλών επιστηµών όπως οι 

ανθρωπιστικές επιστήµες που τότε καλύπτονταν από την επιστήµη της ιστορίας 

καθώς και ο µεγάλος όγκος του παραγόµενου αρχειακού υλικού από της διοικητικές 

υπηρεσίες. 

 Όλα αυτά έκαναν «επιτακτική την ανάγκη ίδρυσης µιας ειδικευµένης υπηρεσίας 

που θα αναλάµβανε τη διαχείριση της υπάρχουσας και παραγόµενης πληροφορίας, 

ώστε να τη διατηρεί σε κατάσταση τέτοια που να είναι εκµεταλλεύσιµη από τον 

παραγωγό της αλλά και όποιον άλλο ενδιαφερόµενο» 

Η ανάγκη για εξειδικευµένο προσωπικό που θα µπορούσε να ασχοληθεί µε το 

αρχειακό υλικό είχε ως αποτέλεσµα την ίδρυση των πρώτων σχολών αρχειακής 

κατάρτισης που εµφανίστηκαν στα τέλη του 19
ου

 αιώνα και στο πρώτο µισό του 20
ου

 

αιώνα. Το περιεχόµενο τον σχολών εξαρτιόταν όµως από την κρατική οργάνωση της 

κάθε χώρας και το υλικό που αυτή θα παρήγαγε. Έτσι οι σπουδές εξελίσσονται 

ανάλογα µε την παράδοση της κάθε χώρας και την διοικητική µηχανή της. 

                                                 
5
 Μπάγιας , Ανδρέας Φ. , Αρχειονοµία : βασικές έννοιες και αρχές , 2

η
 έκδ.  

Αθήνα: Κριτική , 1999. 
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Στο νεοελληνικό κράτος καλή οργάνωση είχαν µόνο τα µοναστηριακά αρχεία που 

διατήρησαν την παράδοση της Βυζαντινής περιόδου όπως επίσης και τα αρχεία της 

ξενοκρατίας. 

Η πρώτη οργάνωση κρατικών αρχείων γίνονται από την κυβέρνηση του Ι. 

Καποδίστρια που εγκαταλείπεται όµως κατά την Βαυαροκρατία. Το 1860 το 

τεράστιο αρχειακό υλικό που είχε συγκεντρωθεί είχε καταλήξει σαν χαρτί 

περιτυλίγµατος στα µεγάλα εµπορικά καταστήµατα. Το 1870 όµως ο Γιάννης 

Βλαχογιάννης ξεκινάει την αναζήτηση τους µε συστηµατική έρευνα και καταφέρνει 

να φτιάξει µια µεγάλη συλλογή που αποτέλεσε αργότερα τον πυρήνα των Αρχείων 

του Κράτους που ιδρύθηκαν από τον Ελευθέριο Βενιζέλο το 1914 όπου συντάχθηκε 

και ο πρώτος νόµος των αρχείων.  

 

 

1.1.4 ΟΙ ΧΡΗΣΕΙΣ ΤΟΥ ΑΡΧΕΙΟΥ 
 

Ανάλογα µε τις διάφορες ιστορικές περιόδους διαφέρουν µεταξύ τους και οι 

χρήσεις των αρχείων. Η αντίστοιχη παραγωγή αρχειακού υλικού κάθε χώρας είναι 

καταλυτική για τον τρόπο χρήσης των αρχείων. Γενικά τα αρχεία χρησιµοποιήθηκαν 

ως όργανα εξουσίας και διαχείρισης, ως αποδείξεις, ως τεκµηρίωση και 

πληροφόρηση, ως υλικό για την έρευνα και ως σύµβολα. 

• Όργανο εξουσίας και διαχείρισης 
Από την αρχαιότητα η παραγωγή και η χρήση των αρχείων συνδεόταν άµεσα µε την 

διοικητική εξουσία. Το αρχειακό υλικό το χρησιµοποιούσαν ως µέσο για την άσκηση 

της εξουσίας και είχαν πρόσβαση σε αυτά µόνο ένας κλειστός κύκλος έµπιστων 

αξιωµατούχων. Άλλωστε αυτό ήταν φυσική συνέπια καθώς η γραφή ήταν προνόµιο 

των λίγων και η σύνταξη των τεκµηρίων υπάκουσε σε αυστηρούς κανόνες που µόνο 

ειδικευµένοι αξιωµατούχοι κατείχαν. 

• Αποδείξεις 
Τα αρχεία επίσης χρησιµοποιήθηκαν ως το µέσο για την καταχώρηση τίτλων 

ευγενείας, τίτλους ιδιοκτησίας, δικαιώµατα και προνόµια γεγονός που συµβαίνει 

µέχρι και τις µέρες µας την εποχή του Μεσαίωνα. 

• Τεκµηρίωση/πληροφόρηση 
Τα αρχεία ως «εργαλειακή» πληροφόρηση χρησιµοποιήθηκαν για τις ανάγκες της 

τρέχουσας διαχείρισης και βοήθησαν πολύ στις µεταγενέστερες αποφάσεις για 

συναφή θέµατα. 

• Υλικό για έρευνα 
Ο 19

ος
 αιώνας ήταν µία εποχή που αποσύνδεσε τα αρχεία από την διοικητική τους 

χρήση και απόκτησαν µια νέα µορφή χρήσης. Μετά την Γαλλική επανάσταση τα 

αρχεία άρχισαν να χρησιµοποιούνται ως πρώτη ύλη για έρευνα και κυρίως για την 

ιστορική έρευνα. Όλες οι ευρωπαϊκές χώρες συστήνουν τις υπηρεσίες που διαθέτουν 

αυτά τα τεκµήρια που παρήχθησαν από κρατικό µηχανισµό και τα ονοµάζουν εθνικά 

αρχεία. 

• Σύµβολα 
Σε συλλογικό όπως και σε στενό ιδιωτικό επίπεδο συνήθιζαν να διατηρούν κειµήλια 

και τεκµήρια µε συµβολική και συναισθηµατική αξία όπως εµφανίστηκαν κατά την 

Γαλλική επανάσταση στα εθνικά αρχεία. 

Όλες αυτές οι χρήσεις των αρχείων αποκτήθηκαν σταδιακά και διατηρούνται 

µέχρι και τις µέρες µας. Σηµαντικό είναι ότι πλέον έχει σταµατήσει να επικρατεί η 

αντίληψη ότι αρχείο σηµαίνει ιστορικό αρχείο και αυτό γιατί οι υπέρογκες ποσότητες 
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των αρχείων που παράγει η διοίκηση κατέστησαν σαφές το ότι δεν είναι λιγότερο 

«αρχεία» από τα ιστορικά έγγραφα.
6
 

 

 

1.1.5 Η ΦΥΣΗ ΤΟΥ ΑΡΧΕΙΟΥ 
 

Το αρχείο συνίσταται από πληροφορίες. Όλες όµως οι πληροφορίες που 

παράγονται από µια επιχείρηση  ή έναν ιδιώτη δεν συνιστούν ένα αρχείο. Για να 

χαρακτηρίσουµε µια πληροφορία σαν αρχειακή πρέπει να διαθέτει τις κατάλληλες 

προϋποθέσεις. ∆ύο είναι οι βασικές προϋποθέσεις από τις οποίες η µία είναι πως η 

πληροφορία πρέπει να είναι:  

• οργανική. ∆ηλαδή η πληροφορία πρέπει να έχει παραχθεί ή ληφθεί µέσα στα 

πλαίσια δραστηριοτήτων της επιχείρησης ή του ιδιώτη και να µην είναι κάποιο 

επιστηµονικό ή λογοτεχνικό έργο όπως επίσης να µην είναι µια αποσπασµατική 

πληροφορία η οποία ανήκει στην τεκµηρίωση. Επίσης πρέπει να είναι 

• καταχωρισµένη δηλαδή να ανήκει σε ένα οποιοδήποτε υπόστρωµα γι αυτό και οι 

τηλεφωνικές συνοµιλίες που δεν καταχωρίζονται πουθενά δεν αποτελούν αρχείο  

Όσον αφορά το είδος του αρχειακού υποστρώµατος δεν υπάρχει πλέον 

περιορισµός. Αρχεία παύουν πλέον να θεωρούνται µόνο γραπτά κείµενα όπως ίσχυε 

µέχρι τώρα. Σήµερα µε την ανάπτυξη της τεχνολογίας τα υποστρώµατα έχουν 

διαφοροποιηθεί αρκετά καθώς εµφανίστηκαν στο προσκήνιο οι φωτογραφίες, οι 

δίσκοι, οι κασέτες, τα µικροφίλµ, οι δισκέτες, και άλλα µαγνητικά υποστρώµατα που 

χρησιµοποιούνται για την επικοινωνία και την καταχώρηση πληροφοριών.
7
 

 

 

 

 

 

 

 

1.2 ΑΡΧΕΙΑΚΟ ΥΛΙΚΟ ΚΑΙ ΤΙ ΠΕΡΙΛΑΜΒΑΝΕΙ 

 

Το αρχειακό υλικό περιλαµβάνει πρωτότυπα ή αντίγραφα οποιασδήποτε ύλης ή 

τεχνικής κυρίως αποτελείται από: 

• Μεµονωµένα έγγραφα, χειρόγραφα, κατάστιχα, κώδικες και συλλογές αυτών. 

• Αποµνηµονεύµατα και ηµερολόγια. 

• Αλληλογραφία επίσηµη και ιδιωτική δηµοσίων προσώπων. 

• Έντυπα προπαγανδιστικά, εκκλήσεις, προκηρύξεις, αφίσες. 

• Οποιοδήποτε υλικό σε ηχητικές και οπτικές αποτυπώσεις µε ιστορική και 

πολιτιστική αξία.
8
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1.2.1 ΟΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ ΤΟΥ ΑΡΧΕΙΑΚΟΥ ΥΛΙΚΟΥ 

 

Η πρώτη χρησιµότητα του αρχειακού υλικού είναι η πρωτογενής χρησιµότητα 

όπου είναι άµεση και σχετικά προσωρινή αφού το περιεχόµενό του αρχειακού υλικού 

που παράγεται ισχύει για ένα χρονικό διάστηµα και κυρίως στόχος τους είναι η 

εξυπηρέτηση των παραγωγών των αρχείων. 

Ένα αρχείο όµως εκτός από τα στοιχεία που µας δίνει για τον σκοπό τον οποίο 

συντάθηκε περιέχει και κάποιες πληροφορίες που συχνά παρουσιάζουν µεγαλύτερο 

ενδιαφέρον από το κυρίως θέµα. Σε αυτή την περίπτωση η χρησιµότητα των αρχείων 

είναι έµµεση και ονοµάζεται δευτερογενή. 

Η Τρίτη χρησιµότητα του αρχειακού υλικού είναι εξίσου πολύ σηµαντική και 

λειτουργεί ιδανικά στην περιφέρεια. Πρόκειται για την παιδευτική χρησιµότητα 

όπου έχει ως κύριο στόχο την επαφή των νέων µε το αρχειακό υλικό η οποία 

επιτυγχάνεται µε τις τακτικές επισκέψεις τους στο χώρο των Αρχείων όπως επίσης 

και µέσα από την διοργάνωση ενηµερωτικών εκθέσεων π.χ. παράλληλων 

εκδηλώσεων µόνιµου ή περιοδικού χαρακτήρα που θα έχουν ως θέµα 

συγκεκριµένους τοµείς ή περιόδους της τοπικής ιστορίας.  

 

 

 

1.3 ΑΡΧΕΙΟΝΟΜΙΑ – ΟΡΙΣΜΟΣ - ΙΣΤΟΡΙΑ 

 

Αρχειονοµία είναι µια επιστήµη η οποία έχει ως αντικείµενο τις αρχές και τις 

τεχνικές για τη διαχείριση και επεξεργασία των αρχείων. Με τον όρο αρχείο 

εννοούνται τόσο οι αρχειακές πληροφορίες όσο και το υλικό στο οποίο είναι 

αποθηκευµένες. 

Η εξέλιξη της αρχειονοµίας ακολούθησε µια εξελικτική πορεία που ακόµη µέχρι 

τις µέρες µας δεν έχει ολοκληρωθεί. Πέρα από κάποια εγχειρίδια για την αρχειακή 

θεωρία και πράξη που εκδόθηκαν τον 19
ο
 αιώνα και κατά την διάρκεια του 20

ου
 

αιώνα, η αρχειονοµία για µεγάλο χρονικό διάστηµα θεωρούνταν ως βοηθητική 

επιστήµη της ιστορίας. Πολλές χώρες είχαν την πεποίθηση ότι η επιστήµη της 

αρχειονοµίας δεν ήταν µόνο βοηθητική της ιστορίας αλλά βρισκόταν στο περιθώριο 

της διπλωµατικής έρευνας των τεκµηρίων και της παλαιογραφίας. Για το λόγο αυτό 

επικράτησε η γνώµη ότι η αρχειονοµία ταυτίζεται µε την αρχειοθέτηση, δηλαδή την 

φυσική οργάνωση των αρχείων για την οποία δεν απαιτούνταν ιδιαίτερες γνώσεις 

αλλά η κοινή λογική και η εφαρµογή κάποιων κανόνων. 

Με την εµφάνιση της επιστήµης της πληροφόρησης  άρχισε να δηµιουργείται µια 

άλλη αντίληψη για την αρχειονοµία. Η αλλεπάλληλη πληροφόρηση που δέχεται 

σήµερα ο άνθρωπος δηµιούργησε την ανάγκη συγκέντρωσης αυτής της πληροφορίας 

και οργάνωσης της. Έτσι λοιπόν άρχισαν να εφαρµόζονται τεχνικές µέθοδοι και 

πρότυπα που ανάπτυξε η βιβλιοθηκονοµία µε αποτέλεσµα την µετατροπή των 

σχολών της σε σχολές των επιστηµών πληροφόρησης. Την ίδια στιγµή γίνονται 

αντιληπτά τα κοινά σηµεία που υπήρχαν µεταξύ βιβλιοθηκονοµίας και αρχειονοµίας 

και προστίθενται µαθήµατα ή κατευθύνσεις µε θέµα την αρχειονοµία. Επίσης στις 

παλιές σχολές αρχειονοµίας διδάσκονται πολλά στοιχεία από τις επιστήµες της 

πληροφόρησης. 
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Την ίδια στιγµή οι αρχειονόµοι διαπίστωναν πως δεν κατάφερναν να φέρουν σε 

πέρας το έργο τους λόγω της ογκώδης αύξησης του αρχειακού υλικού που παραγόταν 

καθηµερινά από τον κρατικό µηχανισµό. Ήταν αντιµέτωποι λοιπόν µε τις 

ιδιαιτερότητες των σύγχρονων αρχείων που  µε τις γνώσεις που υπήρχαν µέχρι τότε 

δεν µπορούσαν να ανταποκριθούν. 

Αυτά ήταν τα δυο κύρια γεγονότα που επηρέασαν κατά µέγιστο βαθµό την 

δηµιουργία της ενιαίας αρχειονοµίας. Η ενιαία αρχειονοµία ήταν λοιπόν µια 

επιστήµη που διέθετε ιδιαίτερο αντικείµενο, ίδιες αρχές µεθόδους και τεχνικές και 

τροφοδοτεί ένα επάγγελµα µε διαφορετικό προσανατολισµό έχοντας ένα κοινό 

στοιχείο: την διαχείριση των αρχειακών πληροφοριών από τη γέννηση µέχρι και την 

ερευνητική τους εκµετάλλευση. 

Παρόλα αυτά οι αντιλήψεις της ενιαίας αρχειονοµίας δεν έγιναν απολύτως δεκτές 

γι αυτό µέχρι και σήµερα κύριος στόχος της είναι να αποκτήσει ένα σύνολο από 

κανόνες και πρότυπα ανάλογο µε της βιβλιοθηκονοµίας από την οποία δανείζεται 

όλο και λιγότερα στοιχεία. 

 

 

1.3.1 ΑΡΧΕΙΟΝΟΜΟΣ – ΟΡΙΣΜΟΣ 
 

Αρχειονόµος είναι ο αρµόδιος για τη διαχείριση και οργάνωση των 

αρχείων συµφώνα µε τις αρχές και τις πρακτικές της αρχειονοµίας. 
Συγκεκριµένα ο αρχειονόµος πρέπει µε βάση της αρχές της αρχειονοµίας και τη 

χρήση των διεθνών προτύπων να εκπονεί τα απαραίτητα εργαλεία όπως τον πίνακα 

διαχείρισης τεκµηρίων, το ταξινοµικό διάγραµµα, τα εργαλεία έρευνας και να 

προβαίνει στις αρχειακές εργασίες που είναι η πρόσκτηση, η ταξινόµηση, η 

περιγραφή, η ευρετηρίαση, η συντήρηση και η προβολή τεκµηρίων. 

Για να µπορέσει να ανταποκριθεί όµως στα καθήκοντα του χρειάζονται ιδιαίτερες 

δεξιότητες. Ένας αρχειονόµος οφείλει να εξυπηρετεί την διοίκηση και την έρευνα 

χωρίς όµως να γίνεται ο ίδιος ούτε ιστορικός ούτε διοικητικός. Συνοπτικά  πρέπει  

• να έχει µια σηµαντική τεχνική κατάρτιση για να µπορεί να ακολουθήσει τους 

κανόνες και τις αρχές της αρχειονοµίας. 

• Να έχει οργανωτικές και διοικητικές ικανότητες καθώς θα του ζητηθεί στην 

πορεία να διαχειριστεί τον χώρο του κτηρίου, χρήµατα και τους ανθρώπους που θα 

εργάζονται εκεί. 

• Να διακατέχει πάνω απ’ όλα γενική παιδεία και να αντιλαµβάνεται πως το 

υλικό που θα διαχειριστεί ανήκει στην κοινωνία και οφείλει να το επιστρέψει. 

Πάνω απ’ όλα πρέπει το αποτέλεσµα της εργασίας του να είναι σε θέση να 

εξυπηρετήσει τους χρήστες που για τα ενεργά αρχεία είναι η διοίκηση και για τα 

ιστορικά οι ερευνητές.
9
 

 

 

1.3.2 ΚΩ∆ΙΚΑΣ ∆ΕΟΝΤΟΛΟΓΙΑΣ 

 

• Οι αρχειονόµοι προστατεύουν την ακεραιότητα του αρχειακού υλικού έτσι 

ώστε να συνεχίσει εγγυηµένα να αποτελεί αξιόπιστη µαρτυρία του παρελθόντος 
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• Οι αρχειονόµοι αξιολογούν, επιλέγουν και διατηρούν το αρχειακό υλικό µαζί 

µε το ιστορικό, νοµικό και διοικητικό πλαίσιο ώστε τηρώντας την αρχή της 

προέλευσης να διαφυλάσσουν και να καθιστούν εµφανή την πρωτογενή συνάφεια 

των τεκµηρίων. 

• Οι αρχειονόµοι προστατεύουν την αυθεντικότητα των τεκµηρίων κατά την 

διάρκεια της αρχειακής επεξεργασίας της διατήρησης και της χρήσης τους. 

• Οι αρχειονόµοι οφείλουν να εξασφαλίσουν την αδιάκοπη δυνατότητα 

πρόσβασης και τη σαφήνεια στο αρχειακό υλικό 

• Οι αρχειονόµοι οφείλουν να στηρίζουν πρακτικές κατάλληλης φύλαξης των 

τεκµηρίων. 

• Οι αρχειονόµοι προωθούν την ευρύτερη δυνατή πρόσβαση στο αρχειακό υλικό 

και παρέχουν αµερόληπτες υπηρεσίες σε όλους τους χρήστες. 

• Οι αρχειονόµοι σέβονται και το δικαίωµα της πρόσβασης και το ιδιωτικό 

απόρρητο και ενεργούν µέσα στα πλαίσια της σχετικής νοµοθεσίας. 

• Οι αρχειονόµοι αξιοποιούν την ιδιαίτερη εµπιστοσύνη που τους έχει δοθεί 

χάριν του γενικότερου δηµοσίου συµφέροντος και να αποφεύγουν να χρησιµοποιούν 

τη θέση τους για αθέµιτο όφελος, δικό τους ή των τρίτων. 

• Οι αρχειονόµοι επιδιώκουν την ανώτερη επαγγελµατική επίδοση 

εκσυγχρονίζοντας συστηµατικά και αδιάκοπα τις αρχειονοµικές τους γνώσεις και 

µοιραζόµενοι µεταξύ τους τα αποτελέσµατα της έρευνάς τους. 

• Οι αρχειονόµοι συµβάλλουν στην διαφύλαξη και την αξιοποίηση της 

παγκόσµιας ιστορικής κληρονοµιάς συνεργάζονται µεταξύ τους καθώς και µε µέλη 

άλλων επαγγελµατικών κλάδων.
10

 

 

 

1.4 ΤΕΚΜΗΡΙΟ 

 

1.4.1 ΟΡΙΣΜΟΣ  ΤΕΚΜΗΡΙΟΥ 

 

Τεκµήριο είναι η ποσότητα πληροφοριών που προέρχονται από ένα φυσικό ή 

νοµικό πρόσωπο, έχουν παραχθεί σε ένα ορισµένο χρόνο και τόπο και σχετίζονται 

µε µια συγκεκριµένη πράξη
11

 

 

 

1.4.2 ΟΙ ΑΞΙΕΣ ΤΩΝ ΤΕΚΜΗΡΙΩΝ 

 

Στα τεκµήρια µπορούµε να διακρίνουµε ότι εκτός από την πληροφοριακή αξία 

που διαθέτουν ούτως η άλλως εµφανίζουν και άλλες δύο αξίες. Την πρωτογενής αξία 

που την ονοµάζουµε και λειτουργική και την δευτερογενής αξία που την ονοµάζουµε 

τεκµηριωτική αξία. 

Η λειτουργική αξία διακρίνεται σε τρεις επιµέρους αξίες 
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• ∆ιοικητική αξία: τα τεκµήρια χρησιµεύουν στη διεκπεραίωση των 

τρέχουσων υποθέσεων  

• Οικονοµική αξία: συνεπάγονται οικονοµικά οφέλη ή δικαιώµατα. 

• Νοµική αξία: αναγνωρίζονται από το νόµο ως αποδεικτικά στοιχεία 

Η τεκµηριωτική αξία του αρχείου συνίσταται στην ικανότητα του να τεκµηριώνει 

γεγονότα και συµπεριφορές του παρελθόντος. 

Πρέπει να αναφερθεί ότι η δευτερογενείς αξία ενός τεκµηρίου δεν έρχεται 

αµέσως µετά την πρωτογενή καθώς ένα τεκµήριο µπορεί να έχει λειτουργική και 

συνάµα τεκµηριωτική αξία µε την βασική διαφορά όµως ότι η πρωτογενής αξία 

κάποια στιγµή εκλείπει. ∆ηλαδή όταν πάψει να έχει οικονοµικά συµφέροντα ή 

οικονοµικά βάρη ή όταν προσπεραστούν οι προθεσµίες που ορίζει ο νόµος τότε 

αποφασίζουµε αν έχουν τεκµηριωτική αξία που δικαιολογεί την φύλαξη τους για 

πάντα. 

 

 

1.5 ΑΡΧΕΙΑΚΟΣ ∆ΕΣΜΟΣ ΚΑΙ ΑΡΧΕΙΑΚΟ ΣΥΝΟΛΟ 
 

1.5.1 ΟΡΙΣΜΟΣ  
 

Αρχειακός δεσµός είναι η αρχή σύµφωνα µε την οποία τα τεκµήρια που 

προέρχονται από ένα νοµικό ή φυσικό πρόσωπο πρέπει να µένουν συγκεντρωµένα 

και να µη κατανέµονται, διασκορπίζονται ή αναµειγνύονται µε τα τεκµήρια άλλων 

προσώπων. Περαιτέρω τα τεκµήρια πρέπει να διατηρούν την ταξινόµηση που τους 

δόθηκε από τον παραγωγό του αρχείου. 

Ο αρχειακός δεσµός έχει ως συνέπεια το αρχειακό σύνολο που είναι το σύνολο 

των τεκµηρίων αδιακρίτως χρονολογίας, σχήµατος και ύλης που έχει δεχθεί ή 

παραγάγει ένα ορισµένο φυσικό ή νοµικό πρόσωπο στα πλαίσια των δραστηριοτήτων 

του.
12

 

 

1.5.2 Η ΑΡΧΗ ΤΩΝ ΤΡΙΩΝ ΗΛΙΚΙΩΝ 

 

Ο πυρήνας της αρχειακής µεθοδολογίας αποτελείτε πέρα από τον αρχειακό δεσµό 

και από την αρχή των τριών ηλικιών. Πρόκειται για µια θεµελιώδη αρχή που έχει 

προκύψει από την πολύχρονη εµπειρία που στηρίζονται πολλές αρχειακές πρακτικές 

και διαµέσου της συνεχούς  προσπάθειας για την επίλυση πολλών αρχειακών 

προβληµάτων. Σύµφωνα λοιπόν µε αυτήν τα τεκµήρια χωρίζονται σε τρεις 

κατηγορίες:  

• Ενεργά :  που είναι τα τεκµήρια που χρησιµεύουν στις τρέχουσες υποθέσεις 

του οργανισµού 

• Ηµιενεργα: που είναι τα τεκµήρια που δεν έχει λήξει η υπηρεσιακή τους 

χρησιµότητα χρησιµοποιούνται πολύ σπάνια από τον οργανισµό 

• Ιστορικά: που είναι τα τεκµήρια που έχει λήξει η υπηρεσιακή τους 

χρησιµότητα και φυλάσσονται για ερευνητικούς λόγους 

Ένα από τα πιο σηµαντικά προβλήµατα που έρχεται να επιλύσει η αρχή των 

τριών ηλικιών είναι το πρόβληµα του αποθηκευτικού χώρου που πλέον δεν 

αντιµετωπίζεται χωρίς την εφαρµογή της. Έτσι όταν αρχίζει η  διάκριση των 
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εγγράφων ανάλογα µε την υπηρεσιακή τους χρησιµότητα, διακρίνονται στις 

ευρύτερες έννοιες των ενεργών-ηµιενεργών-ανενεργών. Τα ενεργά και ανενεργά 

είναι αυτονόητες έννοιες και διακρίνονται αντίστοιχα µε το αν χρησιµοποιούνται ή 

όχι τα τεκµήρια. Στα ηµιενεργά όµως ως κριτήριο υπηρεσιακής χρησιµότητας είναι η 

συχνότητα χρήσης δηλαδή ένα έγγραφο χαρακτηρίζεται ηµιενεργό ανάλογα µε το 

πόσο συχνά χρησιµοποιείται. Μαζί λοιπόν µε τον αρχειακό δεσµό η αρχή των τριών 

ηλικιών διέπει τα τεκµήρια σε όλη τους τη ζωή.
13

 

 

 

1.6 ΑΡΧΕΙΑΚΕΣ ΕΡΓΑΣΙΕΣ 

 

Στην επιστήµη της αρχειονοµίας από την στιγµή που θα εισαχθεί ένα υλικό στην 

υπηρεσία µέχρι την διάθεση του στο κοινό επεξεργάζεται κατάλληλος ώστε να είναι 

όσο το δυνατό πιο εύχρηστο και προσβάσιµο για το κοινό. Οι εργασίες οι οποίες 

ακολουθούνται αποτελούν την αρχειακή αλυσίδα και χωρίζονται στην : πρόσκτηση, 

ταξινόµηση, περιγραφή, ευρετηρίαση, αξιολόγηση, συντήρηση και προβολή του 

αρχειακού υλικού. 

 

 

1.6.1 ΠΡΟΣΚΤΗΣΗ 

 

Πρόσκτηση είναι η διαδικασία µε την οποία µια αρχειακή υπηρεσία προσπαθεί να 

αποκτήσει καινούριο αρχειακό υλικό, είτε για να συµπληρώσει την συλλογή της είτε 

για να την εµπλουτίσει. Οι τρόποι που µπορεί µια υπηρεσία να αποκτήσει υλικό 

συγκαταλέγονται στους εξής: κατάθεση, δωρεά, κληροδότηµα, αγορά και ανταλλαγή.  

Συνήθως οι προσκτήσεις των αρχειακών υπηρεσιών πραγµατοποιούνται  µε 

κλειστά αρχειακά σύνολα, ανοιχτά αρχειακά σύνολα όπως και ιστορικών τεκµηρίων. 

Στην Ελλάδα περιορίζονται µόνο στα κλειστά αρχειακά σύνολα και τα ιστορικά 

τεκµήρια και πολλές φορές η πρόσκτηση πραγµατοποιείται  µε πολλά λάθη όπως µε 

τη διάσπαση αρχειακών συνόλων ή την πρόσκτηση είδη διαλυµένων αρχειακών 

συνόλων. Το τελευταίο φαινόµενο µπορεί να αντιµετωπισθεί σήµερα µε τις 

λεγόµενες «πολιτικές προσκτήσεων» που είναι κείµενα στα οποία δηλώνεται το 

τεκµήριο που θα αποκτηθεί. Στην περίπτωση των ανοιχτών αρχειακών συνόλων 

υπάρχουν τα ειδικά δελτία όπου για την αντιµετώπιση των µεταβολών κάθε 

οργανισµού-παραγωγού σηµειώνονται οι λεπτοµέρειες των τεκµηρίων π.χ. σηµερινή 

ονοµασία, παλαιότερη ονοµασία, το αντικείµενό του κ.α.  

 

 

1.6.2 ΤΑΞΙΝΟΜΗΣΗ 

 

Η ταξινόµηση είναι η φυσική και διανοητική οργάνωση των τεκµηρίων άµεσα 

συνυφασµένη µε την περιγραφή και συνδέεται µε το δεύτερο επίπεδο του αρχειακού 

δεσµού. Χωρίζεται σε τέσσερα στάδια: 

1. Καταγραφή : είναι η διαδικασία µε την οποία µπορούµε να αποκτήσουµε 

γνώση για το αρχειακό υλικό. Με τη βοήθεια ενός καταγραφικού δελτίου 

διακρίνουµε σε ποιο επίπεδο της µονάδας θα χρησιµοποιηθεί κατά την περιγραφή 
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παράλληλα δίδεται στο τεκµήριο ένας αύξοντα αριθµός που χρησιµεύει ως 

προσωρινή του ταυτότητα. 

2. Ανάλυση τεκµηριωτικής δοµής: είναι η ανάλυση των πληροφοριών ενός 

τεκµηρίου όπου αποκαλύπτεται η εσωτερική και εξωτερική δοµή του. Η εξωτερική 

δοµή καθορίζεται από τους παράγοντες που έδρασαν στην δηµιουργία του τεκµηρίου 

και η εσωτερική δοµή αφορά τις σχέσεις µεταξύ των τεκµηρίων. 

3. ∆ιανοητική ταξινόµηση: είναι η διανοητική οργάνωση του αρχειακού υλικού 

σε σχέση µε την λειτουργία του νοµικού ή φυσικού προσώπου που το δηµιούργησε. 

Για αυτό το λόγο ο αρχειονόµος συλλέγει πληροφορίες για τον οργανισµό που 

παράγει αυτά τα τεκµήρια τις στηρίζει και τις αξιοποιεί πολύ πριν από την εισαγωγή 

τους στην αρχειακή υπηρεσία  

4. Αρχειοθέτηση: είναι η φυσική διευθέτηση των τεκµηρίων. Για την 

αρχειοθέτηση ακολουθείτε το ταξινοµικό διάγραµµα εκτός κι αν θεωρηθεί 

απαραίτητο η διαφύλαξη των τεκµηρίων σε άλλους χώρους για προληπτικούς 

λόγους. 

 

 

1.6.3 ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 

 

 

Η περιγραφή είναι ο εντοπισµός και η παρουσίαση των χαρακτηριστικών µορφής 

και περιεχοµένου µιας αρχειακής µονάδας. Η περιγραφή και η ταξινόµηση καθιστούν 

πιο εύχρηστο το αρχειακό υλικό. Για να γίνει αυτό πραγµατεύσιµο πρέπει να 

παρατίθενται η εσωτερική αλλά και η εξωτερική δοµή µιας αρχειακής µονάδας. 

Βασική µονάδα περιγραφής θεωρείται το αρχειακό σύνολο που αποτελείται από 

διάφορα µέρη. Σε αυτή την περίπτωση πρόκειται για πολυεπίπεδη περιγραφή.
14

 

Όσον αφορά το περιεχόµενο της περιγραφής αντιστοιχεί σε ένα δελτίο όπου 

καταγράφονται όλες οι πληροφορίες που έχουν ανακτηθεί για το τεκµήριο. Σύµφωνα 

µε το ∆ιεθνές Πρότυπο Αρχειακής  Περιγραφής του ∆ιεθνούς Συµβουλίου Αρχείων 

το δελτίο αποτελείται από 26 στοιχεία, από τα οποία τα απαραίτητα για την αρχειακή 

περιγραφή είναι τα πέντε πρώτα. Με βάση αυτού του δελτίου και του τυποποιηµένου 

χαρακτήρα του γίνεται πιο εύκολη η ανταλλαγή πληροφοριών µεταξύ των διαφόρων 

αρχειακών υπηρεσιών όπως επίσης και η αξιοποίηση τους από την πληροφορική. 

 

 

 

1.6.4 ΕΥΡΕΤΗΡΙΑΣΗ 

 

 

Η ευρετηρίαση είναι η διαδικασία µε την οποία επιλέγονται θεµατικοί και κύριοι 

όροι που χαρακτηρίζουν το περιεχόµενο ενός τεκµηρίου. Για τους κύριους όρους 

αποτέλεσµα τις ευρετηρίασης είναι ένα αλφαβητικό index ενώ για τους θεµατικούς 

όρους ένα αλφαβητικό ευρετήριο ή ένα δοµηµένο λεξιλόγιο δηλαδή ένας θησαυρός. 

Η θεµατική ευρετηρίαση περιλαµβάνει τρία στάδια: 1. εξέταση τεκµηρίου 2. 

αναγνώριση των κυριότερων εννοιών του τεκµηρίου 3. απόδοση των εννοιών στη 

γλώσσα ευρετηρίασης. 
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Η ταξινόµηση και η περιγραφή ως αρχειακές εργασίες διαφυλάττουν την 

τεκµηριωτική αξία ενός υλικού, γεγονός που ωφελεί κυρίως τους ερευνητές που 

ενδιαφέρονται για ιστορική έρευνα. Στις µέρες µας όµως το ερευνητικό κοινό 

ποικίλει και αυτός ο τρόπος οργάνωσης των τεκµηρίων δεν είναι πλέον επαρκής γι 

αυτό η συστηµατική ευρετηρίαση ενός υλικού έρχεται να επιλύσει το πρόβληµα 

προσφέροντας καλύτερη υπηρεσία στην έρευνα. 

Η ευρετηρίαση προκύπτει κυρίως από την αποδελτίωση των λέξεων κλειδιών 

παράλληλα όµως ο αρχειονόµος µπορεί να δηµιουργήσει περιφραστικές περιγραφές 

του περιεχοµένου των τεκµηρίων. Η ύπαρξη όµως ενός καθιερωµένου προτύπου 

ήταν απαραίτητη γι αυτό η αρχειακή κοινότητα δηµιούργησε το ∆ιεθνές Πρότυπο 

Ελεγχόµενων Αρχειακών Όρων. Παρόλα αυτά όµως το πρότυπο είναι αρκετά τρωτό 

και χωρίς µεγάλη ανταπόκριση. Τα κυριότερα προβλήµατα που παρουσιάζει είναι τα 

εξής: 

• Αφορά µόνο τους κυρίους όρους και όχι την θεµατική ευρετηρίαση. 

• Βασίζεται στους όρου που χρησιµοποιήθηκαν κατά την περιγραφή και όχι στην 

ανάλυση του περιεχοµένου 

• ∆εν υποδεικνύει κανόνες ευρετηρίασης αλλά επιτρέπει την χρήση διαφόρων 

προτύπων ζητώντας µόνο την δήλωση της ευρετηρίασης που ακολουθήθηκε.  

 

 

 

 

1.6.5 ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗ 

 

Η αξιολόγηση είναι µια από τις πιο δύσκολες εργασίες που πρέπει να φέρει σε 

πέρας ο αρχειονόµος. Είναι µια διαδικασία στην οποία πρέπει ο αρχειονόµος να 

καθορίσει την τεκµηριωτική και την πληροφοριακή αξία του αρχειακού υλικού ώστε 

να αποφασιστεί η αγορά ή η διατήρηση του για πάντα. 

Πρόκειται λοιπόν για την αρχειακή λειτουργία που καθορίζει την πρόσκτηση και 

την διαλογή του αρχειακού υλικού όπου µε βάση τις έννοιες του αρχειακού δεσµού : 

τεκµηριωτική αξία και έννοια του περιβάλλοντος ο αρχειονόµος κρίνει την 

σηµαντικότητα ενός αρχείου. 

 

 

1.6.6 ΣΥΝΤΗΡΗΣΗ 
 

 

Συντήρηση είναι το σύνολο των απαραίτητων µέτρων διαφύλαξης ή 

αποκατάστασης της υλικής µορφής των τεκµηρίων. Σε αυτή την διαδικασία το κύριο 

ενδιαφέρον του αρχειονόµου είναι το υλικό υπόστρωµα και όχι οι πληροφορίες που 

µπορεί να παρέχουν τα έγγραφα. 

 

 

1.6.7 ΠΡΟΒΟΛΗ ΚΑΙ ΧΡΗΣΗ ΤΩΝ ΑΡΧΕΙΩΝ 

 

 

Προβολή είναι όλες οι δραστηριότητες που επιτρέπουν στο κοινό να έχει 

πρόσβαση στο αρχειακό υλικό και στο περιεχόµενό τους. Ο αρχειονόµος είναι ο 

µεσολαβητής ανάµεσα στο κοινό και το υλικό και είναι υπ ευθύνη του να 

πραγµατοποιείτε ότι δυνατόν για να φέρνει σε επαφή τους χρήστες µε τα τεκµήρια. 
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Οι τρόποι που χρησιµοποιεί ο αρχειονόµος είναι πολύ ‘όπως: 1) άµεση πληροφόρηση 

του κοινού από τον αρχειονόµο 2) έµµεση πληροφόρηση του κοινού από τον 

αρχειονόµο 3) πολιτιστική δράση (εκθέσεις, διαλέξεις, δηµοσιεύσεις, κα) 4) 

εκπαιδευτικές δραστηριότητες.
15

 

 

 

 

1.7 Η ΑΡΧΕΙΑΚΗ ΓΝΩΣΗ ΣΤΟ ΣΥΓΧΡΟΝΟ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟ 

ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝ
16

 

 

Οι εξελίξεις της τεχνολογίας στις δυο τελευταίες δεκαετίες συµπεριλαµβανοµένης 

της ανάπτυξης του διαδικτύου και ιδιαίτερα του σηµασιολογικού ιστού, µε την 

δηµιουργία οντολογιών και την χρήση µεταδεδοµένων έχουν δηµιουργήσει νέους 

προβληµατισµούς και προκλήσεις για τους αρχειονόµους, ως διαχειριστές των 

αρχείων. Έτσι λοιπόν το ενδιαφέρον έχει αρχίσει να εστιάζεται στην οργάνωση και 

όχι µόνο στην περιγραφή του περιεχοµένου των πληροφοριών που τα αρχεία 

παρέχουν µε την δόµηση µεταβιβλιοθηκών αρχείων. Η αρχειονοµική κοινότητα 

συνειδητοποιεί πλέον ότι οι τεχνολογικές δυνατότητες του σύγχρονου παρελθόντος – 

όπως η πλοήγηση, η αναζήτηση και η ανάκτηση µέσα από πίνακες και ευρετήρια 

αρχείων στον παγκόσµιο ιστό δεν επαρκούν για να εξυπηρετήσουν τις ανάγκες των 

χρηστών της εάν τα δεδοµένα και οι πληροφορίες δεν αξιοποιούνται πλήρως. 

Παράλληλα τα ωφέλει στον αρχειακό χώρο από τη δηµιουργία οντολογικών 

σχηµάτων και την χρήση µεταδεδοµένων, ως εργαλείων διαχείρισης της γνώσης είναι 

πολύ σηµαντικά. Η γνώση που εµπεριέχεται στα αρχεία πρέπει όχι µόνο να 

διαφυλαχθεί, αλλά και να οργανωθεί, εάν κυρίως στόχος της λειτουργίας των 

αρχειακών οργανισµών είναι η αναβάθµιση του δείκτη από δοτικότητας τους στο 

σύγχρονο περιβάλλον. Οι αρχειακοί οργανισµοί οφείλουν να παρέχουν στους 

χρήστες τους όχι µόνο µια πλήρη αρχειακή περιγραφή του υλικού τους σε 

ηλεκτρονικό περιβάλλον, αλλά και στη δυνατότητα µιας εξατοµικευµένης και εξ 

αποστάσεως προσέγγισης των πηγών, ανταποκρινόµενοι στο µέγιστο δυνατό βαθµό 

στις προσωπικές αναζητήσεις των χρηστών. Η συνεχείς παρουσίαση νέων 

µεθοδολογιών για την αξιοποίηση του σηµασιολογικού ιστού και των µεταδεδοµένων 

στη διαχείριση αρχείων εκφράζει σαφώς τη συγκεκριµένη φιλοσοφία. Ταυτόχρονα µε 

την διαπιστωµένη τάση για προαγωγή της έρευνας στον τοµέα αυτό διαµορφώνεται η 

συνείδηση ότι επαρκώς δοµηµένες ad hoc θεωρητικές προσεγγίσεις και κατά 

περίπτωση καλά σχεδιασµένες πρακτικές µπορούν να προσφέρουν σηµαντικά 

πλεονεκτήµατα και σε καθολικές εφαρµογές. 

 

 

 

 

 

1.7.1 ΟΦΕΛΗ ΤΩΝ ΜΕΤΑ∆Ε∆ΟΜΕΝΩΝ
17

 

                                                 
15

 Μπάγιας , Ανδρέας Φ. , Αρχειονοµία : βασικές έννοιες και αρχές , 2
η
 έκδ.  

Αθήνα: Κριτική , 1999. 
 
16

 Ιόνιο Πανεπιστήµιο. 6 ∆εκ.2008. http:// 

www.ionio.gr/libconf/pdfs/Kourtoumi-Corfu-Paper.pdf 



 xix

 

Τα οφέλη από την αξιοποίηση των µεταδεδοµένων στις αρχειακές εφαρµογές 

είναι ποικίλα 

• Τα µεταδεδοµένα µπορούν να εξυπηρετήσουν ένα ευρύ φάσµα αρχειακών 

λειτουργιών από  τον εντοπισµό και την αξιολόγηση µιας πηγής που αντιστοιχεί σε 

κάποια εξειδικευµένη σηµασιολογική αναζήτηση χρήστη εώς την – εννοιολογική 

ανίχνευση, ανάκτηση ή επαναχρησιµοποίηση µέρους ή όλου των χαρακτηριστικών 

της πηγής. Αντίστοιχα δηµιουργούνται διάφορες κατηγορίες µεταδεδοµένων ( 

διοικητικά, περιγραφικά, τεχνικά) 

• Οι αρχειακοί οργανισµοί, όπως άλλωστε και τα µουσεία και οι βιβλιοθήκες 

διαθέτουν ήδη τεράστια εµπειρία στην αποτύπωση κωδικοποίηση και κατανόηση της 

γνώσης ρητής και λανθάνουσας των συλλογών τους µέσω της διαδικασίας 

περιγραφής των πληροφοριών που εντοπίζονται στις σειρές τους. Για το λόγω αυτό 

ξεχωρίζουν στην εκτίµηση των χρηστών ως αξιόπιστοι οργανισµοί διαφύλαξης της 

συλλογικής µνήµης. Ταυτόχρονα διασφαλίζουν την υψηλή ασφάλεια και 

αυθεντικότητα των συλλογών τους. 
18
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2. ΓΕΝΙΚΑ ΑΡΧΕΙΑ ΤΟΥ ΚΡΑΤΟΥΣ 

 

 

2.1 Η ΥΠΗΡΕΣΙΑ   

 

 Η δηµιουργία µιας υπηρεσίας στην Ελλάδα που να καθορίζει και να 

οργανώνει την φύση των αρχείων πραγµατοποιήθηκε στα νεότερα χρόνια. Στη 

σηµερινή εποχή που η πληροφόρηση διακατέχει  τον σπουδαιότερο ρόλο στην 

ανθρώπινη φύση και η πρόσβαση σε αυτήν είναι πλέον ανυπέρβλητο δικαίωµα κάθε 

ανθρώπου τα γενικά αρχεία του κράτους δεν διαφυλάττουν µόνο έγγραφα. Έχουν ως 

καθήκον τους   να  συλλέγουν και  τα οργανώνουν υλικό ώστε να είναι πιο προσιτό 

στους ανθρώπους παρέχοντας τους την απαραίτητη πληροφόρηση. 

 Τα γενικά αρχεία του κράτους είναι µια δηµόσια υπηρεσία όπου υπό την 

εποπτεία της διαχειρίζεται όλη την αρχειακή παραγωγή της Ελλάδας. Υπάγεται στο 

υπουργείο εθνικής παιδείας και θρησκευµάτων και συγκροτείτε από την κεντρική 

υπηρεσία και τις περιφερειακές υπηρεσίες. 

 Στεγάζεται πλέον µόνιµα σε ένα κατάλληλα δοµηµένο κτήριο στο Ψυχικό. Η 

λειτουργία του νέου κτηρίου έδωσε λύση στο µεγάλο στεγαστικό πρόβληµα που 

αντιµετώπιζε όλα αυτά τα χρόνια η υπηρεσία και έδωσε τέλος στην φιλοξενία της σε 

διάφορα κτήρια της Αθήνας.
19

 

 

  2.2 ΙΣΤΟΡΙΚΗ ΑΝΑ∆ΡΟΜΗ
20

 

 

 Στην µεταεπαναστατική Ελλάδα το 1821 µε 1823 ιδρύονται υπηρεσίες όπως « 

η ∆ιοίκηση»  τα «Μινιστρέτα» που αργότερα µετονοµάστηκαν σε «Γραµµατείες» και 

«η Αρχιγραµµατεία της Επικράτειας» για να καλύψουν τις ανάγκες της σωστής 

λειτουργίας των νοµοθετικών εκτελεστικών και δικαστικών αρχών. Αυτό είχε ως 

αποτέλεσµα το 1829 την ίδρυση του «Αρχειοφυλακείον της Επικράτειας» µε σκοπό 

την συγκέντρωση των δηµόσιων αρχείων των « Mινιστερίων» και των « 

Γραµµατειών». Αυτή η  προσπάθεια όµως οργάνωσης των κρατικών αρχείων 

εγκαταλείπετε το 1833 καθώς διαλύεται το «Αρχειοφυλακείον της Επικράτειας» και 

όλες οι Γραµµατείες παραλαµβάνουν τα αρχεία που έχουν καταθέσει.  

 Το 1836 οργανώνονται τα αρχεία του Ελεκτικού συνεδρίου όπου εκεί 

συγκεντρώνονται και διαφυλάττονται όλα τα υπάρχοντα δηµόσια αρχεία. Επίσης το 

1846 συγκεντρώνονται στη Βουλή των Ελλήνων τα αρχεία των Εθνοσυνελεύσεων 

και το 1855 ανακοινώνεται η έκδοση των Αρχείων της Εθνικής Παλιγγενεσίας. Με 

την ένωση των Ιονίων νησιών µε την Ελλάδα το 1864 τα ήδη υπάρχοντα 

«Αρχειοφυλάκια» των Επτανήσων (Κέρκυρας, Παξών, Λευκάδας, Κεφαλληνίας, 

Ιθάκης, Ζακύνθου και Κυθήρων) περιέρχονται στο Υπουργείο Εσωτερικών του 

κράτους. 
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 Από το 1870 και µετά ο ιστορικός ερευνητής Γιάννης Βλαχογιάννης και ο 

καθηγητής Σπυρίδωνας Λάµπρου ξεκινούν µια συστηµατική αναζήτηση των αρχείων 

µε αποτέλεσµα να φτιάξουν µια µεγάλη συλλογή που αποτέλεσε αργότερα τον 

πυρήνα των «Γενικών Αρχείων του Κράτους» που ιδρύθηκε επί της κυβερνήσεως του 

Ελευθερίου Βενιζέλου. Έτσι λοιπόν το 1914 ψηφίζεται ο νόµος Ν.380/1914 «Περί 

της ιδρύσεως των αρχείων του κράτους» µε σκοπό ¨την συναγωγήν  και εποπτείαν 

πάντων των δηµόσιων αρχείων των περιλαµβανόντων έγγραφα προ πεντηκονταετίας 

χρονολογούµενα¨. Πρώτος διευθυντής υπήρξε ο Γιάννης Βλαχογιάννης και πρώτος 

πρόεδρος της Εφορείας ο Νικόλαος Γ. Πολίτης. Στην υπηρεσία περιέχονται και τα 

ήδη λειτουργούντα αρχεία των Ιονίων Νησιών, της Κρήτης και της Σάµου. 

Το 1939 ψηφίζεται ο Ν.2027/1939 « Περί αναδιοργανώσεως της υπηρεσίας 

των γενικών Αρχείων του Κράτους». Όπως αναφέρεται και στην εισηγητική του 

έκθεση ο νόµος αυτός επιδιώκει την κωδικοποίηση και συµπλήρωση της κείµενης 

νοµοθεσίας καθώς και την ενίσχυση της υπηρεσίας και την παροχή των απαραίτητων 

µέσων για την επίτευξη των σκοπών της. 

Το 1991 ψηφίζεται ο νόµος 1946/1991 που καθορίζει το νοµοθετικό πλαίσιο 

που διέπει την λειτουργία των ΓΑΚ µέχρι και σήµερα. Παράλληλα προσπαθεί να 

καλύψει όλο το φάσµα του υλικού που πολύ πιθανόν να ενδιαφέρει ερευνητές 

ποικίλων ειδικοτήτων. Επίσης προσπαθεί να δοθεί η σωστή διάσταση της 

καθηµερινής παραγωγής των εγγράφων του ευρύτερου δηµοσίου τοµέα που µπορεί 

να αποτελέσει πολύτιµο υλικό για τους ερευνητές. 

Τέλος ο Ν.2909/2001 τροποποιεί τα εδάφια ά και β΄της παραγράφου 1 και την 

παράγραφο 3 του άρθρου 20 του Ν.1946/1991, σχετικά µε τη διαδικασία ορισµού του 

διευθυντή της Κεντρικής Υπηρεσίας. 

  

 

2.3 ΣΚΟΠΟΣ ΤΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

 

 

  Ανάµεσα στους στόχους των γενικών αρχείων του κράτους  συγκαταλέγονται 

και οι εξής :  

• Η διάσωση και η συγκέντρωση όλων δηµόσιων και ιδιωτικών εγγράφων ή 

χειρογράφων που αναφέρονται στην ιστορική, πολιτική ,οικονοµική 

,διοικητική και κοινωνική ζωή της χώρας. Έπειτα αρµοδιότητα της υπηρεσίας 

είναι η συντήρησή τους, η καταγραφή τους, η ευρετηρίαση τους όπως επίσης 

η ταξινόµηση και η µικροφωτογράφηση ώστε η διάθεση τούς να εξυπηρετεί 

το ευρύ κοινό. 

•  Κάθε δηµόσιο αρχείο που έχει σηµαντική ιστορική αξία για το ελληνικό 

έθνος αποτελεί ευθύνη της υπηρεσίας να εισάγεται σε αυτήν και να  

προετοιµάζεται  ώστε να αξιοποιείται για κάθε µελέτη και έρευνα. 

• Παράλληλα συνεργάζεται µε τις αρχές της εκκλησίας, τα εκκλησιαστικά και 

µοναστηριακά ιδρύµατα και όλους τους θρησκευτικούς φορείς για την εύρεση 

και την διάσωση αρχειακού υλικού. 

• Τα ιδιωτικά αρχειακά ιδρύµατα, συλλέκτες και αρχαιολάτρες αποτελούν 

µεγάλο κοµµάτι της ελληνικής πραγµατικότητας οπότε η συνεργασία µαζί 

τους είναι απαραίτητη για να υπάρχει στην διάθεση της υπηρεσίας κάθε 

αρχειακό υλικό που παρουσιάζει ιστορικό ενδιαφέρον. 

• Εποπτεύεται  τα ειδικά αρχεία που έχουν ιδρυθεί και συνεχίζουν να 

λειτουργούν σε υπηρεσίες του ευρύτερου δηµόσιου τοµέα. 
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• Εκδίδει δηµοσιεύµατα (περιοδικών και αυτοτελών) που εξυπηρετούν τη 

γνώση των ιστορικών πηγών της χώρας. 

• Συµµετέχει σε ερευνητικά προγράµµατα σε συνεργασία µε άλλους 

επιστηµονικούς φορείς της ηµεδαπής και αλλοδαπής.  

• Εµπλουτίζει την αρχειακή συλλογή µε την αγορά η την αποδοχή δωρεάς 

αρχειακού υλικού από τους κατόχους τους και οµοιοτύπων αρχειακού υλικού 

που βρίσκονται σε ξένα κράτη ή οργανισµούς. 

 

 

 

2.4 ΑΡΧΕΙΑ ΚΑΙ ΑΡΧΕΙΑΚΕΣ ΣΥΛΛΟΓΕΣ 

 

Η αρχειακή συλλογή της υπηρεσίας των Γενικών Αρχείων του Κράτους 

απαρτίζεται από έγγραφα κάθε είδους πολλά από τα οποία χρονολογούνται πριν από 

την ίδρυση του ελληνικού κράτους. Παραδείγµατος χάριν σε πολλές περιφερειακές 

υπηρεσίες όπως των Ιονίων νησιών της Μακεδονίας και της Κρήτης υπάρχουν αρχεία 

της βενετικής και της οθωµανικής διοίκησης ελληνικών περιοχών τα παλαιότερα των 

οποίων χρονολογούνται από τους 14
ο
 και 17

ο
 αιώνες αντίστοιχα. 

Στην Κεντρική Υπηρεσία φυλάσσεται ο µεγαλύτερος όγκος των δηµοσίων 

αρχείων που χρονολογούνται στη περίοδο της ελληνικής επανάστασης και της 

ίδρυσης του ελληνικού κράτους µέχρι και σήµερα: αρχεία του Αγώνος(1821-1827), 

αρχεία περιόδου Καποδίστρια, Όθωνα, Γεωργίου Ά, όπως και αρχεία υπουργείων και 

δηµόσιων υπηρεσιών από το 1833 και εξής. 

Τα περιεχόµενα των Γενικών Αρχείων του Κράτους πολύ σύντοµα θα είναι 

διαθέσιµα στο διαδίκτυο µετά την ολοκλήρωση του Συστήµατος Ηλεκτρονικής 

∆ιαχείρισης και ∆ιάθεσης Αρχειακού Υλικού. 

 

 

2.5 ∆ΙΟΙΚΗΤΙΚΗ ΟΡΓΑΝΩΣΗ ΚΑΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑ
21

 
 

Τα Γενικά Αρχεία του Κράτους εκπροσωπούνται από την Κεντρική υπηρεσία 

που έχει την έδρα της στην Αθήνα και τις Περιφερειακές Υπηρεσίες σε διάφορες 

πόλεις της χώρας. Προϊστάµενος των ΓΑΚ φέρει τον τίτλο ‘ ∆ιευθυντής των  Γενικών 

Αρχείων του Κράτους’ και κύριο µέληµα  του είναι ο συντονισµός της δράσης της 

Κεντρικής και των Περιφερειακών Αρχειακών Υπηρεσιών. Παράλληλα 

προγραµµατίζει και σχεδιάζει ενέργειες µε στόχο την κάλυψη των αναγκών της 

υπηρεσίας και ολόκληρου του αρχειακού συστήµατος ώστε να βελτιωθεί η 

λειτουργία και η αποδοτικότητα του. 

Επίσης στην υπηρεσία των ΓΑΚ λειτουργεί και ένα εννεαµελές συλλογικό 

όργανο που ονοµάζεται ‘Εφορεία των Γενικών Αρχείων του Κράτους’ το οποίο 

αποφασίζει και γνωµοδοτεί για τις γενικότερες επιστηµονικές κατεύθυνσης και 

καθορίζει τους βασικούς κανόνες της πολιτικής της υπηρεσίας, µετά από εισήγηση 

του διευθυντή. Αποφασίζει για την αγορά, τη χορήγηση αδειών µελέτης, µεταγραφής 

και φωτογράφησης αρχειακού υλικού όπως και για τις εκδόσεις. Συνάµα γνωµοδοτεί 

για την ίδρυση νέων αρχειακών Υπηρεσιών, για το επιστηµονικό έργο του 
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προσωπικού και για κάθε θέµα στο οποίο ζητείται η γνώµη της από τον Υπουργό 

Παιδείας. 

Η Κεντρική υπηρεσία αποτελείται από τα εξής τµήµατα: 

• Τµήµα Γενικού Ευρετηρίου 

• Τµήµα Συγχρόνων Αρχείων 

• Τµήµα Οργάνωσης και Μελετών 

• Τµήµα Γραµµατείας και Λογιστηρίου 

• Τµήµα Συντήρησης και Αναπαραγωγής 

• Τµήµα Βιβλιοθήκης και Αναγνωστηρίου και 

• Ειδική Υπηρεσία αρχείων Πρωθυπουργού, Υπουργών, υφυπουργών 

και της Γενικής Γραµµατείας της Κυβέρνησης. 

Οι Περιφερειακές υπηρεσίες διακρίνονται σε: 

• Αρχεία Νοµού µε έδρα την πρωτεύουσα του νοµού και ονοµάζονται « 

ΓΑΚ-Αρχεία Νοµού….» 

• Αρχεία µε έδρα πόλη εκτός πρωτεύουσας του νοµού µε την επωνυµία 

«ΓΑΚ-Τοπικό Αρχείο….» 

Οι αρµοδιότητες των Περιφερειακών Υπηρεσιών είναι αντίστοιχες µε εκείνες 

των Τµηµάτων της Κεντρικής Υπηρεσίας. Σήµερα λειτουργούν 47 Αρχεία Νοµών και 

15 Τοπικά Αρχεία. 

 

 

 

2.6 ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΗ
22

 

 

Η βιβλιοθήκη των Γενικών Αρχείων του Κράτους έχει στην διάθεση των 

αναγνωστών µία πλούσια συλλογή για την βιβλιογραφική τους ενηµέρωση 

παράλληλα µε την αρχειακή έρευνα. Επίσης στις µέρες µας βρίσκεται σε εξέλιξη η 

ηλεκτρονική καταλογογράφηση του υλικού της βιβλιοθήκης µέσω του προγράµµατος 

ΑΒΕΚΤ (Αυτοµατοποίηση Βιβλιοθηκών Εθνικού Κέντρου Τεκµηρίωσης). 

Η συλλογή της βιβλιοθήκης είναι κυρίως ιστορικού περιεχοµένου.  Τα 

ιστορικά γεγονότα, οι στιγµές της νεοελληνικής ιστορίας, οι κοινωνικές και οι 

οικονοµικές διαστάσεις της ιστορικής πορείας, καθώς και οι προσωπογραφίες ατόµων 

που µε τη συµβολή τους σφράγισαν την ιστορική έρευνα και εξέλιξη του κόσµου 

συντελούν την θεµατολογία της.  

Παράλληλα η συλλογή της εµπλουτίζεται συνεχώς µε αρκετά περιοδικά 

αρχειακού και ιστορικού χαρακτήρα, που έρχονται στη διάθεση της υπηρεσίας είτε µε 

αγορές, είτε µε δωρεές είτε µέσω συνδροµών. 

Αξιοσηµείωτη είναι η µεγάλη συλλογή λεξικών από και προς την Ελληνική 

Γλώσσα, µε εκδόσεις που χρονολογούνται από τον 18
ο
 αιώνα, φτάνει µέχρι και τους 

7.000 τόµους.   
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3. ΙΣΤΟΡΙΚΟ ΑΡΧΕΙΟ ΜΑΚΕ∆ΟΝΙΑΣ 

 

3.1 ΙΣΤΟΡΙΚΗ ΑΝΑ∆ΡΟΜΗ
23

 

 

Το Ιστορικό Αρχείο Μακεδονίας είναι µια περιφερειακή υπηρεσία των 

Γενικών Αρχείων του Κράτους και λειτουργεί µε βάση τους ίδιους θεσµούς. 

Ιδρύθηκε το 1954 στη Θεσσαλονίκη και από το 1994 στεγάζεται στο πρώην 

Ρωσικό νοσοκοµείο το οποίο παραχωρήθηκε από την Κτηµατική Υπηρεσία 

του ∆ηµοσίου. 

Όπως η υπηρεσία των Γενικών Αρχείων του Κράτους  έτσι και το 

Ιστορικό Αρχείο Μακεδονίας αντιµετώπιζε πρόβληµα στη στέγαση του. Για 

40 περίπου χρόνια φιλοξενήθηκε σε διάφορα κτήρια όπως σε χώρους της 

Εταιρίας Μακεδονικών Σπουδών, στην περιοχή του Σιντριβανιού και σε 

χώρους του Πανεπιστηµίου Μακεδονίας µε τελικό προορισµό το πρώην 

Ρωσικό νοσοκοµείο όπου βρίσκεται µέχρι τις µέρες µας.  

Το κτήριο που στεγάστηκε για αρκετά χρόνια το ρωσικό νοσοκοµείο 

ολοκληρώθηκε στις αρχές του αιώνα µας το 1907 µε δαπάνες της Ρωσικής 

κοινότητας Θεσσαλονίκης και µε αρκετά κονδύλια από την κυβέρνησης της 

Ρωσίας. Αργότερα µε την Οκτωβριανή επανάσταση και την διάλυση της 

κοινότητας το κτήριο µετατράπηκε σε θεραπευτήριο των Ελλήνων 

προσφύγων που τότε ερχόταν από την Ρωσία. Το 1925 µετατράπηκε σε 

«Μαιευτική Γυναικολογική Κλινική» και το 1939 σε «∆ηµόσιο Μαιευτήριο». 

Πολύ αργότερα το 1975 το κτήριο εγκαταλείφθηκε καθώς το Μαιευτήριο 

µεταφέρθηκε στις καινούργιες εγκατάστασης του σηµερινού Γενικού 

Νοσοκοµείου Αγία Σοφία. 

Το Ιστορικό Αρχείο Μακεδονίας και γενικά το κτήριο που στεγάζεται 

η υπηρεσία βρίσκεται στη συµβολή των δύο λεωφόρων Α. Παπαναστασίου 

και Κ. Καραµανλή δίνοντας έτσι την δυνατότητα εύκολης πρόσβασης για 

όσους θελήσουν να το επισκεφτούν καθώς η αστική συγκοινωνία είναι αρκετά 

συχνή. Παράλληλα όµως η υπηρεσία έχει προνοήσει και την εξυπηρέτηση 

ανθρώπων µε διάφορα κινητικά προβλήµατα  και για το λόγο αυτό έχει 

διαµορφώσει πρόσβαση µε ράµπες από την είσοδο της οδού Θεαγένους 

Χαρίση και την δηµιουργία κατάλληλου ανελκυστήρα για την µεταφορά τους 

στον πρώτο όροφο που βρίσκεται το αναγνωστήριο. 

Αρχικά και µέχρι το 1980 η διοίκηση της υπηρεσίας απαρτιζότανε 

µόνο από δύο άτοµα, τον Αρχειοφύλακα-∆ιευθυντή και τον Ταξινόµο καθώς 

έτσι προβλεπότανε στην ιδρυτική πράξη. Πολύ σύντοµα όµως έγινε αντιληπτό 

ότι το προσωπικό δεν ήταν επαρκές για να καλύψει τια ανάγκες της υπηρεσίας 

και κυρίως όταν έπρεπε να πραγµατοποιηθεί  η συστηµατική καταγραφή ενός 

µοναδικού κτηµατολογίου της οθωµανικής διοίκησης. Σήµερα παρόλο έχει 

καλυφθεί µόνο το ένα τρίτο των οργανικών θέσεων είναι το πλουσιότερα 

στελεχωµένο περιφερειακό Αρχείο µε 5 αρχειονόµους 2 ταξινόµους 2 

συντηρητές 1 ειδικό πληροφορικής και 1 διοικητικό.   

 

 

3.2 ΣΤΟΧΟΙ ΚΑΙ ΣΚΟΠΟΙ  
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Το Ιστορικό Αρχείο Μακεδονίας  

• Επισηµαίνει, καταγράφει, ταξινοµεί και καταλογογραφεί 

αρχεία δηµόσια και ιδιωτικά. ∆ηµοσιεύει τους καταλόγους σε 

ειδικές αρχειακές εκδόσεις ή σε ηλεκτρονική µορφή. 

• Εξυπηρετεί τους πολίτες ,δικηγόρους, συµβολαιογράφους, 

υπηρεσίες που αναζητούν συµβόλαια, ληξιαρχικές πράξεις και 

άλλα δηµόσια έγγραφα 

• Προσπαθεί να συντηρήσει και να διασώσει σπάνια και 

πολύτιµα για την ιστορία του τόπου τεκµήρια. 

• ∆ιαµορφώνει κατάλληλες συνθήκες µε βάση το αρχειακό υλικό 

για την ανάπτυξη της ιστορικής έρευνας στη Μακεδονία και τη 

Θεσσαλονίκη. 

• Εξυπηρετεί τους ερευνητές, επιστήµονες, ιστορικούς και όχι 

µόνο µε να τους διαθέτει το πρωτογενές υλικό των αρχειακών 

ενοτήτων της και τους καταλόγους αρχείων που έχουν 

συνταχθεί ενισχύοντας µε κάθε δυνατό τρόπο έρευνες και 

µελέτες της τοπικής ιστορίας 

• Τέλος αξιοποιεί το αρχειακό υλικό και οργανώνει 

εκπαιδευτικές επισκέψεις φέρνοντας σε επαφή µαθητές και 

πηγές τοπικής ιστορίας.
24

 

 

 

3.3 ΤΑ ΑΡΧΕΙΑ ΚΑΙ ΟΙ ΑΡΧΕΙΑΚΕΣ ΣΥΛΛΟΓΕΣ ΤΟΥ 

Ι.Α.Μ.
25

 

 

Το παλαιότερο αρχειακό υλικό του Ι.Α.Μ. αποτελείται από 4.000 

οθωµανικούς κώδικες και πολυάριθµα λυτά έγγραφα που καλύπτουν 

την περίοδο από τα τέλη του 17
ου

 αιώνα µέχρι και τις αρχές του 20
ου

 

αιώνα (1694-1912). Με βάση την αρχή που έχουν εκδοθεί χωρίζονται 

στις παρακάτω κατηγορίες¨ 

1. Ιεροδικαστικά αρχεία 

2. ∆ικαστικά αρχεία 

3. ∆ιοικητικά αρχεία 

4. Κτηµατολογικά αρχεία και 

5. Φορολογικά αρχεία 

Τα αρχεία της ελληνικής διοίκησης, χρονολογούνται από το 1913 

µέχρι και σήµερα ενώ παράλληλα υπάρχει και µεγάλος αριθµός 

ιδιωτικών αρχείων και συλλογών που καλύπτει την περίοδο από τα 

µέσα του 19
ου

 αιώνα µέχρι και σήµερα. 

Σύµφωνα µε τις οδηγίες των Γενικών Αρχείων του Κράτους έχουν 

κατηγοριοποιηθεί σε οµάδες οµοειδών αρχείων όπως τα ∆ιοικητικά, 

Εκπαιδευτικά, ∆ικαστικά κ.α. 
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Για την καλύτερη και πιο εύκολη πρόσβαση του κοινού σε αυτές τις 

συλλογές το Ι.Α.Μ. έχει δηµιουργήσει καταλόγους και ευρετήρια των 

τεκµηρίων ώστε µε την βοήθεια του υπεύθυνου υπαλλήλου να 

εντοπίζουν τις πληροφορίες που τους ενδιαφέρουν. 

 

 

3.4 ∆ΡΑΣΤΗΡΙΟΤΗΤΕΣ
26

 
 

Οι δραστηριότητες του Ι.Α.Μ είναι πολυάριθµες και επεκτείνονται σε 

πολλούς τοµείς όπως ερευνητικούς πολιτιστικούς και εκπαιδευτικούς.  

Οργανώνει συνέδρια διεθνούς εµβέλειας και συµµετάσχει σε ποικίλα  άλλα 

συνέδρια. Από τα συνέδρια που έχει οργανώσει  έχουν ξεχωρίσει η ‘Φιλοξενία 

της 30
ης

 διεθνούς Στρογγυλής Τράπεζας’ που έγινε 12-4 Οκτωβρίου 1994 στη 

Θεσσαλονίκη όπως επίσης το ‘Οργάνωση διεθνούς Στρογγυλής Τράπεζας των 

Αρχείων ΕΠΙΛΟΓΗ ΚΑΙ ΕΚΚΑΘΑΡΙΣΗ- µέθοδοι και προβληµατισµοί’ στις 

12-13 Ιουνίου 2002 στο Πανεπιστήµιο Μακεδονίας. 

Οι εκθέσεις τεκµηρίων είναι µια άλλη µεγάλη δραστηριότητα του 

Ιστορικού Αρχείου Μακεδονίας που µε κάθε ευκαιρία δίνει την δυνατότητα 

στο ευρύ κοινό να δει και να θαυµάσει τον πλούτο των ιστορικών πηγών και 

τεκµηρίων που διασώζονται στις συλλογές του. 

Όσον αφορά τον επιµορφωτικό τοµέα το ιστορικό αρχείο Μακεδονίας 

σε συνεργασία µε φορείς της δευτεροβάθµιας και της τριτοβάθµιας 

εκπαίδευσης διοργανώνει διάφορες επισκέψεις στις οποίες γίνεται ξενάγηση 

στους χώρους και την έκθεση του αρχειακού υλικού. Παράλληλα η 

απασχόληση φοιτητών για  την πρακτική τους άσκηση και την ολοκλήρωση 

των σπουδών τους είναι συχνό φαινόµενο όπως επίσης και η εκπόνηση 

πτυχιακής εργασίας που κατά την τελευταία πενταετία δίνει σε περισσότερους 

από είκοσι σπουδαστές την δυνατότητα να επεξεργαστούν αρχειακό υλικό. 

 

 

 

3.5 ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΗ
27

 

 

Η βιβλιοθήκη του Ιστορικού Αρχείου Μακεδονίας λειτουργεί 

υποστηρικτικά στις δραστηριότητες των Αρχείων και στις έρευνες όσων 

συµβουλεύονται το αρχειακό υλικό που διαθέτει η υπηρεσία.  Είναι ανοιχτή 

για το κοινό καθηµερινά από τις 9:00 έως τις 13:30 εκτός Σαββάτου και 

Κυριακής. 
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4. ΓΕΝΙΚΟ ΝΟΣΟΚΟΜΕΙΟ ΚΙΛΚΙΣ 
 

 

4.1 ΓΕΝΙΚΑ-∆ΡΑΣΤΗΡΙΟΤΗΤΕΣ
28

 

 

Το Γενικό Νοσοκοµείο Κιλκίς αποτελεί αποκεντρωµένη και ανεξάρτητη 

υπηρεσιακή µονάδα µε ∆ιοικητική και Οικονοµική αυτοτέλεια του Ν.Π.∆.∆., µε την 

επωνυµία Περιφερειακό Σύστηµα Υγείας Ά Κεντρικής Μακεδονίας. Υπάγεται στις 

διατάξεις του Ν.2889 (ΦΕΚ 37/Α/01) : « Βελτίωση και εκσυγχρονισµός του ΕΣΥ και 

άλλες διατάξεις». Υπόκειται στην εποπτεία του Υπουργού Υγείας Πρόνοιας. Η 

εποπτεία αναφέρεται στον τρόπο παροχής των υπηρεσιών υγείας, στον τρόπο 

άσκησης του Ιατρικού, Νοσηλευτικού, Επιστηµονικού και Εκπαιδευτικού έργου, 

καθώς και στον έλεγχο του τρόπου ∆ιοίκησης και Οικονοµικής διαχείρισης. 

Το Γενικό Νοσοκοµείο Κιλκίς περιλαµβάνει τµήµατα κύριας νοσηλείας σε 

περισσότερες από µία θεραπευτικές κατηγορίες και παρέχει πρωτοβάθµια περίθαλψη, 

η οποία εµπεριέχει τη φροντίδα της διαγνωστικής, θεραπευτικής και προληπτικής 

αγωγής, καθώς και της κοινωνικής ιατρικής. Επίσης παρέχει και δευτεροβάθµια 

φροντίδα υγείας η οποία περιλαµβάνει τη νοσηλεία, τον εργαστηριακό έλεγχο για τη 

κάλυψη των απαιτήσεων νοσηλείας, καθώς και γενικές επεµβάσεις- εγχειρίσεις. 

Τέλος, στη δραστηριότητα του Νοσοκοµείου υπάγεται και ο τοµέας της 

ανάπτυξης και προαγωγής της Ιατρικής έρευνας, η εφαρµογή προγράµµατος 

ειδίκευσης και των προγραµµάτων συνεχούς εκπαίδευσης και επιµόρφωσης. 

 

 

 

 

 

4.2 ΙΣΤΟΡΙΚΗ ΑΝΑ∆ΡΟΜΗ 

 

 

• 1928: Σύσταση του Συνδέσµου ∆ήµων και Κοινοτήτων της περιοχής 

Κιλκίς. Μέσα στους σκοπούς του συνδέσµου περιλαµβάνεται και η 

λειτουργία νοσοκοµείου για την περίθαλψη των απόρων ασθενών της 

περιοχής Κιλκίς. Κατά τη διάρκεια του έτους λειτουργεί κατά πρόχειρο 

τρόπο νοσοκοµείο δύναµης 20 κλινών περίπου , το οποίο στεγάζεται σε 

οίκηµα της πόλης Κιλκίς και ονοµάζεται «  Νοσοκοµείο Συνδέσµου 

∆ήµων και Κοινοτήτων Περιοχής Κιλκίς». 

•  1936: Στέγαση σε άλλο οίκηµα µε µίσθωση του κτηριακού 

συγκροτήµατος ιδιοκτησίας της Μονής Λαζαριστών, στη βορειοδυτική 

πλευρά της πόλης. Περιλαµβάνει 65 κλίνες , οι οποίες κατανέµονταν σε 

40-50 παθολογικές και οι υπόλοιπες χειρουργικές, ανάλογα µε τια 

ανάγκες που παρουσιαζόταν κάθε φοράς και εξυπηρετούνταν από 18 

άτοµα προσωπικό. 

• 1937: Ίδρυση του κτηρίου του νοσοκοµείου στις 4 Αυγούστου σε 

κοινόχρηστη έκταση περίπου 71 στρεµµάτων και αποπεράτωση αυτού 

το 1939. Η προϋπολογιζόµενη δαπάνη έφτασε τα 18.000.000 δραχµές. 
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• 1939: Λειτουργία του νέου νοσοκοµείου το οποίο αναπτύσσει 120 

κλίνες αν και σχεδιάστηκε για 96. Το προσωπικό του ανέρχεται στα 80 

άτοµα. Στη µονάδα του συµπεριλαµβάνεται πλήρες µικροβιολογικό και 

αιµατολογικό εργαστήριο και φαρµακείο. 

• 1952: Λειτουργία ορθοπεδικού τµήµατος για την αντιµετώπιση των 

ορθοπεδικών περιστατικών ολόκληρης της Βόρειας Ελλάδας µετά από 

έγκριση του Υπουργείου Υγείας και πρόνοιας. Τοποθέτηση ορθοπεδικού 

ιατρού από το Υπουργείο, ο οποίος αναλαµβάνει να οργανώσει 

ορθοπεδικό τµήµα δύναµης κλινών, το πρώτο στη Βόρεια Ελλάδα. 

• 1954: Μετά από απόφαση της Γενικής Συνέλευσης του Συνδέσµου 

∆ήµου και Κοινοτήτων, το Νοσοκοµείο παραχωρείται στο Υπουργείο 

υγείας και Πρόνοιας. Από τις 11/11 του ίδιου έτους υπάγεται στις 

διατάξεις του Ν∆2952/53, ως Γενικό Νοσοκοµείο Κιλκίς. 

• 1955: Ο Οργανισµός του γενικού νοσοκοµείου Κιλκίς περιλαµβάνει 180 

κλίνες. Παρέχει διοικητική, φαρµακευτική, νοσηλευτική και βοηθητική 

υπηρεσία, όπως και ιατρική, η οποία περιλαµβάνει 6 κλινικές 

(παθολογική, χειρουργική, µαιευτική-γυναικολογική, οφθαλµολογική, 

ωτορινολαρυγγολογική και ορθοπεδική) µε τα αντίστοιχα κλινικά 

ιατρεία και µικροβιολογικό και ακτινολογικό εργαστήριο. 

• 1957: ∆ηµιουργία νέας ορθοπεδικής πτέρυγας, η οποία διαθέτει 100 

κλίνες και λειτουργεί τον Οκτώβριο του 1962. 

• 1958: Τροποποίηση του οργανισµού του γενικού νοσοκοµείου Κιλκίς σε 

230 κλίνες. 

• 1961: Ο οργανισµός του γενικού νοσοκοµείου Κιλκίς περιλαµβάνει 300 

κλίνες. Η ιατρική υπηρεσία διαθέτει 7 κλινικές (παθολογική, 

χειρουργική, µαιευτική-γυναικολογική, οφθαλµολογική, 

ωτορινολαρυγγολογική και 2 ορθοπεδικές) µε τα αντίστοιχα εξωτερικά 

ιατρεία. 

• 1970:  Τροποποίηση και συµπλήρωση του οργανισµού του γενικού 

νοσοκοµείου Κιλκίς µε τις εξής θέσεις: α) µια θέση γραφέως-

δακτυλογράφου κατηγορίας ΄Β β) µια θέση µηχανοτεχνίτη κατηγορίας 

΄Β, γ) 4 θέσεις κλητήρων –θυρωρών νυχτοφυλάκων κατηγορίας ΄Γ. 

• 1975: Τροποποίηση και συµπλήρωση του οργανισµού του γενικού 

νοσοκοµείου Κιλκίς ως εξής: η ιατρική υπηρεσία περιλαµβάνει 7 

κλινικές ( παθολογική, χειρουργική, µαιευτική-γυναικολογική, 

οφθαλµολογική, ωτορινολαρυγγολογική και 2 ορθοπεδικές) µε τα 

αντίστοιχα εξωτερικά ιατρεία και µικροβιολογικό, ακτινολογικό, 

παθολογοανατοµικό εργαστήριο και σταθµό αιµοδοσίας. 

• 1979: Τροποποίηση και συµπλήρωση του οργανισµού του γενικού 

νοσοκοµείου Κιλκίς ως εξής: α) ο αριθµός των κλινών ανέρχεται σε 320 

β) διαρθρώνεται η διεύθυνση διοικήσεως, το φαρµακείο και η ιατρική 

υπηρεσία, η οποία περιλαµβάνει 8 κλινικές (παθολογική, χειρουργική, 

µαιευτική-γυναικολογική, οφθαλµολογική, ωτορινολαρυγγολογική,  Ά 

ορθοπεδική, ΄Β ορθοπεδική και παιδιατρική, µε τα αντίστοιχα εξωτερικά 

ιατρεία. Επίσης διαθέτει αναισθησιολογικό τµήµα και νευρολογικό 

εξωτερικό ιατρείο καθώς και µικροβιολογικό, ακτινολογικό, 

παθολογοανατοµικό εργαστήριο και σταθµό αιµοδοσίας. 

• 1986: Αναµόρφωση του οργανισµού του γενικού νοσοκοµείου Κιλκίς 

µετά την απόφαση µε αριθµό Α3β/οικ.14116/8-8-1986 (ΦΕΚ 638/Β/30-
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09-86) ως εξής: α) 250 κλίνες β) διάρθρωση της νοσηλευτικής, 

διοικητικής και ιατρικής υπηρεσίας , η οποία διαρθρώνεται στους τοµείς 

(παθολογικός, χειρουργικός, εργαστηριακός, ψυχιατρικός) και στα 

διατοµεακά τµήµατα ( επειγόντων περιστατικών και ηµερήσιας 

νοσηλείας). 

1.  Ο παθολογικός τοµέας περιλαµβάνει παθολογικό, καρδιολογικό, 

παιδιατρικό και φυσικής ιατρικής τµήµα 

2. Ο χειρουργικός τοµέας περιλαµβάνει χειρουργικό, ορθοπεδικό, 

ουρολογικό, οφθαλµολογικό, ωτορινολαρυγγολογικό, γυναικολογικό-

µαιευτικό, αναισθησιολογικό, και γναθοχειρουργικό τµήµα. Επίσης 

διαθέτει µονάδα εντατικής θεραπείας και µονάδα ανάνηψης 

3. Ο εργαστηριακός τοµέας περιλαµβάνει µικροβιολογικό, βιοχηµικό, 

ακτινοδιαγνωστικό, παθολογοανατοµικό, αιµατολογικό, αιµοδοσίας και 

φαρµακευτικό τµήµα. 

4. Ο ψυχιατρικός τοµέας περιλαµβάνει το ψυχιατρικό τµήµα. 

Στους τοµείς λειτουργούν εξωτερικά ιατρεία αντιστοίχων ειδικοτήτων µε τις 

ειδικότητες των ιατρών που υπηρετούν το νοσοκοµείο. 

 

• 1995: Σύµφωνα µε την Υ4α/4708/94/1-8-95 ( ΦΕΚ 746/Β/30-08-95) 

προστέθηκε µονάδα τεχνητού νεφρού στον παθολογικό τοµέα µε στοιχείο στη 

διάρθρωση της ιατρικής υπηρεσίας.
29

 

 

 

 

4.3 ΚΤΗΡΙΑΚΕΣ ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣ 

 

Εξωτερικά ιατρεία (νέα)  

 

Έχει συνολική επιφάνεια 708,25 τ.µ. περιλαµβάνει ισόγειο,  Ά όροφο και υπόγειο. 

Συνδέεται µε εσωτερική ράµπα µε το µικροβιολογικό και το ακτινολογικό τµήµα. Στο 

υπόγειο βρίσκονται οι εγκαταστάσεις κενού, οξυγόνου, το λεβητοστάσιο και χώροι 

ένδυσης. Στο ισόγειο βρίσκονται τα τακτικά και επείγοντα εξωτερικά ιατρεία. Στο 

ισόγειο βρίσκονται : παθολογικό, χειρουργικό, παιδιατρικό, καρδιολογικό, 

ορθοπεδικό, εξωτερικό ιατρείο, γραφείο εξυπηρέτησης κοινού, τµήµα γραµµατείας 

εξωτερικών ιατρείων, γραφείο προϊσταµένης , γραφείο αδελφών, αίθουσα αναµονής 

και χώροι υγιεινής. 

Στον 1
ο
 όροφο βρίσκονται: οφθαλµολογικό, ψυχιατρικό, ωτορινολαρυγγολογικό, 

ενδοσκοπικό- υπαττολογικό, διαβητολογικό-πνευµονολογικό, νευρολογικό, 

µαιευτικό- γυναικολογικό, γραφείο αδελφών και χώροι υγιεινής. 

 

 

 

Εξωτερικά ιατρεία (παλαιά σχολή) 

 

Το κτίριο βρίσκεται απέναντι από το κτίριο των νέων εξωτερικών ιατρείων, έχει 

συνολική επιφάνεια 251 τ.µ. στο κτίριο αυτό στεγάζεται το γναθοχειρουργικό ιατρείο, 

ιατρείο πόνου, ουρολογικό ιατρείο, δερµατολογικό ιατρείο. 
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• Παθολογοανατοµικό εργαστήριο 

Έχει συνολική επιφάνεια 39,06 τ.µ. στο κτίσµα αυτό βρίσκεται το εργαστήριο 

(µικροσκόπιο κτλ) και το γραφείο ιατρού. Στον 1
ο
 όροφο βρίσκονται η βιβλιοθήκη, 

αίθουσα πολλαπλών χρήσεων καθώς και το τµήµα βιοιατρικής τεχνολογίας. 

• Κτίριο τεχνικής υπηρεσίας 

Έχει συνολική επιφάνεια 323 τ.µ. και στεγάζονται τα συνεργεία καθώς και το 

γραφείο υποδιεύθυνσης τεχνικής υπηρεσίας. 

• Κτίριο υποσταθµού µέσης τάσης 

Έχει συνολική επιφάνεια 131,7 τ.µ. υπάρχουν Η/Ζ και µετασχηµατιστές ισχύος. 

• Αποθήκες (παλαιά συνεργεία-αποθήκη πλησίον πειραµατικού- κτίριο (πρώην 

πειραµατικού)) Έχει συνολική επιφάνεια 281,15 τ.µ. 

• Υπόστεγο- γραφείο κίνησης ασθενοφόρων  

Έχει συνολική επιφάνεια 160,40 τ.µ. περιλαµβάνει το γραφείο κίνησης ασθενοφόρων, 

καθώς και χώρο υπόστεγων για τα οχήµατα του νοσοκοµείου 

• Λεβητοστάσιο 

Συνολική επιφάνεια 418 τ.µ. 

• Κυλικείο 

Έχει συνολική επιφάνεια 20 τ. µ. 

• Κτίριο αποτεφρωτικού κλιβάνου 

Ο αποτεφρωτικός κλίβανος του νοσοκοµείου βρίσκεται σε ανεξάρτητο κτίσµα 

επιφάνειας 28 τ. µ. που λειτουργεί από 3/9/1997, είναι τύπου  p.st 270 και έχει 

δυναµικότητα 100-130 kg/h 

• Εκκλησία 

Έχει συνολική επιφάνεια 50 τ.µ. 

• Μονάδα τεχνητού νεφρού 

Η µονάδα τεχνητού νεφρού στεγάζεται σε ενοικιαζόµενο κτίριο πλησίον του 

θυρωρείου του νοσοκοµείου εµβαδού 150τ.µ.
30
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  4.4 ΟΡΓΑΝΟΓΡΑΜΜΑ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΤΟΥ ΝΟΣΟΚΟΜΕΙΟΥ
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 ∆ΙΟΙΚΗΤΗΣ 

                        

 

 

                             ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 

 

 

 

 

ΙΑΤΡΙΚΗ                                                      ΝΟΣΗΛΕΥΤΙΚΗ 

 

∆ιεύθυνση                                                        ∆ιεύθυνση 

 

Τοµείς                                                              Τοµείς 

 

 

 

 

Παθολογικός             Χειρουργικός          Ψυχιατρικός         Εργαστηριακός 

 

 

 

                                        Ά  ΤΜΗΜΑΤΑ 

   

 

Παθολογικό                    Χειρουργικό             Ψυχιατρικό         Μικροβιολογικό 
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Καρδιολογικό                Ά ορθοπεδικό                                          Βιοχηµικό 

Παιδιατρικό                  ΄Β ορθοπεδικό                                                       

Φυσικής Ιατρικής         Ουρολογικό                                            Παθολ/µικό 

                                        Οφθαλµιατρικό                                      Αιµατολογικό 
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                                 ΄Β ΜΟΝΑ∆ΕΣ 

 

• Εντατικής Θεραπείας 

• Ανάνηψης 

• Τεχνητού Νεφρού 
 

 

 

 

 

 

                          ΄Γ ∆ΙΑΤΟΜΕΑΚΑ ΤΜΗΜΑΤΑ          

 

 

• Επειγόντων Περιστατικών 

• Ηµερησίας Νοσηλείας 
   

 

 

 

 

΄∆ ΕΞΩΤΕΡΙΚΑ ΙΑΤΡΕΙΑ 

 

 

 

• Τακτικά 

• Γραφείο Υποδοχής Ασθενών 

 

 

Λειτουργούν µε ειδικότητες αντίστοιχες των τµηµάτων και των 

ειδικοτήτων των γιατρών που υπηρετούν. Επιπλέον λειτουργούν 

Πνευµονολογικό, Νευρολογικό και ∆ερµατολογικό εξωτερικό ιατρείο. 
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• Τµήµα Κοινωνικής Υπηρεσίας 

• Τµήµα Παραϊατρικού Προσωπικού 

• ∆ιατροφής                                                                                             
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• ∆ιεύθυνση 
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• Υποδιεύθυνση Τεχνικού 

• Τµήµα Οικονοµικού 
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