
Εισηγητές

Ευσταθία Κολιού

Σπυρίδων Κανταρέλης

Επόπτρια καθηγήτρια

Δρ Τριανταφυλλιά Κουρτούμη



Ταξινόμηση αρχείου του 

Πρωτοδικείου Θεσσαλονίκης



Στόχοι της πτυχιακής εργασίας

 Επεξεργασία μέρους του αρχείου του 

Πρωτοδικείου Θεσσαλονίκης

 Περιγραφή του σε έντυπη και ηλεκτρονική 

μορφή

 Αρχειοθέτησή του



Δομή της πτυχιακής εργασίας

 1ο κεφάλαιο

Εισαγωγή

 2ο κεφάλαιο

Βασικές αρχές και έννοιες της Αρχειονομίας

 3ο κεφάλαιο

Γενικά Αρχεία του Κράτους

Ιστορικό Αρχείο Μακεδονίας

Πρωτοδικείο Θεσσαλονίκης



Δομή πτυχιακής εργασίας

 4ο κεφάλαιο

Επεξεργασία του αρχειακού υλικού

 5ο κεφάλαιο

Κυρίως μέρος της εργασίας

 6ο κεφάλαιο

Ευρετήρια

-Αριθμητικό

-Κατά περιεχόμενο

-Χρονολογικό



Δομή πτυχιακής εργασίας

 7ο κεφάλαιο

Παράρτημα ιστοσελίδων

 Βιβλιογραφία



Επεξεργασία αρχειακού υλικού

 Αφαίρεση επιβλαβών για τα έγγραφα 

στοιχείων

 Περιγραφή των εγγράφων σε ειδικά 

διαμορφωμένα δελτία

 Τοποθέτηση εγγράφων σε υποφακέλους και 

φακέλους

 Τοποθέτηση φακέλων στις αρχειοθήκες



Επεξεργασία αρχειακού υλικού

 Περιγραφή εγγραφών σε ηλεκτρονική 

μορφή (Σ.Α.Ε.)

 Έλεγχος ηλεκτρονικών εγγραφών

 Εκτύπωση ηλεκτρονικών δελτίων και 

ευρετηρίων μέσω Σ.Α.Ε.



Έντυπο δελτίο
ΔΕΛΤΙΟ Σ.Α.Ε.                                           ΙΣΤΟΡΙΚΟ ΑΡΧΕΙΟ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ 

Αρχείο ……………………………………....Α.Β.Ε.: ……………...…………………

………………………………………………. Α.Ε.Ε.: …………………Αύξ. Αρ.:…..

Φορέας Συγκρότησης: ……………………………………………………………….

Φορέας Παράδοσης: ……………………………….………………………………...

Περιεχόμενο…………... ……………………………………………………………...

……………………………………….. ………………………………………………..

…………………………. ………………………………………………………………

……………………………………. ……………………………………………………

Χρονολογίες:…………………………………………… …………………………….

Παρατηρήσεις…………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………..

Τύπος τεκμηρίου:    Φακ.  Λυτά έγγραφα             Βιβλίο             Άλλο

Παλαιός τίτλος  και ενδείξεις ταξινόμησης:………………………………... ….......

………………………..………………………………………………………………...

Αυτή η ενότητα συγκροτήθηκε από    δέματα    σάκους      φακ.    κιβ. με αρ…

Κατάσταση υλικού……………… …………………... Αρ. φύλλων:……………….

Θέση φύλαξης: ……….. ……………………………………………………………..

Πρωτοδικείο Θεσσαλονίκης 424

Δικ. 1.07 5/9
Πρωτοδικείο Θεσσαλονίκης

Πρωτοδικείο Θεσσαλονίκης
Πτώχευση
Αποστόλου Ντουμάνη

Αναγγελία
Σταύρου Κουρτζίδη

11/7.1970      έως      31/5/1971

Χ
“Πτώχευση Αποστόλου 

Ντουμάνη 2699”

καλή

8 φ.



Δελτίο ηλεκτρονικής μορφής
Γ.Α.Κ. ΙΣΤΟΡΙΚΟ ΑΡΧΕΙΟ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ ΔΕΛΤΙΟ Σ.Α.Ε.

ΑΡΧΕΙΟ:0087 ΠΡΩΤΟΔΙΚΕΙΟ ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ ΚΩΔ. ΔΕΛΤΙΟΥ:

ΑΥΞΩΝ ΑΡΙΘΜΟΣ: 5/9Α.Ε.Ε.

Κατηγορία : ΔΙΚ ΔΙΚΑΣΤΙΚΑ

Αρ. Υπηρ. : 1

Παραλαβή : 07 Α.Β.Ε.                       :  424

Χρονολ. Παράδοσης : 26/04/2002

Υπ. Παράδοσης : 0087 ΠΡΩΤΟΔΙΚΕΙΟ ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ

Υπ. Συγκρ/σης   : 0087 ΠΡΩΤΟΔΙΚΕΙΟ ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ

Περιεχόμενο….:  101 ΠΤΩΧΕΥΣΕΙΣ                   ΧΡΟΝΟΛΟΓΙΑ ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΟΥ

Τομέας             :   17 ΝΤΟΥΜΑΝΗΣ ΑΠΟΣΤ      ΑΠΟ           : 11/07/1970

Τμήμα              :     5 ΑΝΑΓΓΕΛΙΑ                      ΕΩΣ           : 31/05/1971

Κουτζίδη Σταύρου

ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ :

ΤΥΠΟΣ ΤΕΚΜΗΡΙΟΥ    Φάκελος Χ      Λυτά έγγραφα:      Βιβλίο:      Άλλο:

ΠΑΛΑΙΟΣ ΤΙΤΛΟΣ ΚΑΙ ΕΝΔΕΙΞΕΙΣ ΤΑΞΙΝΟΜΗΣΗΣ: “Πτώχευση Αποστόλου Ντουμάνη 2699”

ΑΡΙΘΜΟΣ ΦΥΛΛΩΝ  :

ΥΛΙΚΗ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ  :  3 ΚΑΛΗ

ΣΗΜ. ΥΛΙΚ. ΚΑΤΑΣ.  :

ΘΕΣΗ ΦΥΛΑΞΗΣ       

ΒΑΘΜΟΣ ΦΥΛΑΞΗΣ :  Β

ΣΥΓΚΡΟΤΗΣΗ ΕΝΟΤΗΤΑΣ ΑΠΟ ΠΡΩΗΝ

Φάκ.  :                        Δέμ. :                            Σάκ. :                       Κιβ. :

Αρ. :                              Αρ.:                             Αρ. :                        Αρ. :     

ΙΣ.7/Ι/α/1/Φ8

008700107000000013



Χώρος αποθήκευσης

Ισόγειο – Αρχειοστάσιο  7

Αρχειοθήκη Ι

Στήλη α

Στήλη β

Στήλη γ

Ράφι 1



Ερωτήσεις;



Σας ευχαριστούμε!!!


